MUSEU OO0 FUTEBOL

TERMO DE REFERENCIA
Nucleo: Centro de Referéncia do Futebol Brasileiro Data de emissao:
03/11/2026
Assunto: Contratacao de servigo especializado em catalogagéo de acervo
digital do Museu do Futebol

1. OBJETO: Contratacdo de servigo especializado para catalogacédo do acervo digital
do Museu do Futebol, seguindo normas e padrbes nacionais e internacionais de
descricdo adotados pela instituicio.

CONTRATANTE:

IDBRASIL CULTURA EDUCAGAO E ESPORTE (MUSEU DO FUTEBOL).
CNPJ: 10.233.223/0001-52.

PRACA CHARLES MILLER S/N° - PACAEMBU

CEP: 01234-010 — SAO PAULO/SP.

2. DAS ESPECIFICAGOES TECNICAS

O Centro de Referéncia do Futebol Brasileiro (CRFB) € o setor do Museu do Futebol
responsavel por pesquisar e documentar diferentes expressodes do futebol no pais, com
vistas a construir um acervo referencial sobre o tema. Possui equipe dedicada a
preservacgao, a pesquisa, a documentagao e a gestao da biblioteca tendo, portanto, sob
sua responsabilidade o mapeamento, processamento e gestdo do patrimbnio
salvaguardado pela instituicao.

Desde 2024, a equipe do Centro de Referéncia do Futebol Brasileiro, alinhada a outras
equipes do Museu do Futebol, iniciou um trabalho sistematico de revisdo de seus
processos de preservagdo de acervos, atualizando ferramentas, metodologias e
documentos de referéncia.

Trés importantes movimentos deste processo envolvem a atualizagdo de sua Politica
de Gestao de Acervos (2024-2025), atualizagao do Banco de Dados (2025-2026) e a
revisdo de seus métodos de catalogagdo, em interlocugdo com consultoria em
Documentagcdo (2026). Todas essas etapas colaboram para construir, de forma
articulada, um percurso importante no sentido da qualificagcdo dos processos de
preservacao e alteram a estrutura de descri¢cao dos itens.

2.1. SOBRE O ACERVO A SER CATALOGADO
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Desde a criagédo, em 2015, do projeto "Visibilidade para o Futebol Feminino", o Centro
de Referéncia do Futebol Brasileiro (CRFB) incorporou ao seu acervo cerca de 50
colegcbes relacionadas a participagdo das mulheres no futebol. Compostas por
fotografias e documentos, essas cole¢cdes constituem registros histéricos da atuagao
feminina dentro e fora de campo, abrangendo jogadoras, técnicas, arbitras, torcedoras
e jornalistas que contribuiram para a histéria do esporte brasileiro. Os materiais datam,
sobretudo, das décadas de 1970 a 2000 e documentam diferentes aspectos dessa
trajetdria: os impactos da proibicado na pratica do futebol feminino, estabelecida pelo
Decreto-Lei n° 3.199, de 14 de abril de 1941; as iniciativas de resisténcia a essa
restricdo; a atuacéo das primeiras arbitras, a criacdo da Radio Mulher - cuja equipe era
composta majoritariamente por mulheres -; a formacao de equipes em diferentes regides
do pais, e da formacdo da Selegdo, entre outros marcos relacionados ao
desenvolvimento e a popularizagdo da modalidade.

As fotografias registram momentos significativos dessa histéria e apresentam
caracteristicas de "albuns de familia", evidenciando o cuidado dedicado as imagens por
suas detentoras e a relevincia de sua preservacdo. Nesse contexto, o acervo
representa uma importante fonte para a pesquisa e a documentacdo da histéria do
futebol feminino no Brasil, reforcando a necessidade de sua organizagao, identificacdo
e salvaguarda, de modo a ampliar as possibilidades de acesso e pesquisa sobre
trajetorias e acontecimentos ainda pouco conhecidos e divulgados.

As colec¢des digitais do acervo do Museu do Futebol sdo armazenadas em nuvem, na
plataforma Microsoft OneDrive, e organizadas em pastas que podem conter planilhas
de inventario com a descricdo das imagens, fichas de descricdo das colegbes e
respectivos termos de autorizagao de uso. Posteriormente, as informagbes reunidas
nesses documentos sao utilizadas para o registro das imagens no banco de dados do
Museu do Futebol, desenvolvido na plataforma Tainacan, cujo conteudo esta disponivel
para consulta publica por meio de link no site da instituicao.

A diversidade de formatos, informacbes descritivas e niveis de detalhamento dos
registros demandam a realizagdo de procedimentos técnicos padronizados de
organizagao, identificagao e sistematizagdo dessas colegbes. Nesse aspecto, o trabalho
devera contribuir para a uniformizacao dos instrumentos de controle e o processamento
dos acervos, visando a preservacao e difusao dos acervos.

2.2. ESCOPO DE ATUAGAO

A contratacao objeto deste Termo de Referéncia se direciona para o processamento
técnico e catalogacao de acervo digital do Museu do Futebol, abarcando:
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a) Processamento técnico e catalogacao de itens do acervo do Museu do Futebol,
assegurando sua correta indexagdo, padronizagcdo e articulagdo com as demais
ferramentas de normatizacao de insercao de metadados do CRFB;

b) Organizagdo, revisdo e renomeagado de arquivos digitais em aderéncia com a
arquitetura de guarda e em conformidade com a orientagao institucional de identificagdo
e padronizagédo de documentos;

c) Contato com os(as) detentores(as) das colegdes relacionadas ao futebol de mulheres,
com vistas a coleta de informacbes sobre os itens e obtencdo de documentos
complementares, quando necessario;

d) Participagdo em reunides semanais com a equipe do CRFB para acompanhamento
do processo de trabalho.

Regime de trabalho: hibrido, com atuacao presencial no Museu do Futebol em dois
dias da semana e atividades remotas nos demais dias, conforme cronograma a ser
estabelecido pela instituicao. A contratada devera contar com equipamento préprio para
realizagao do servico, sendo que a equipe do Museu do Futebol ficara responsavel pelo
fornecimento de acesso a todos os canais e plataformas necessarios para a realizacao
do trabalho.

Total de itens a serem catalogados: 350 /més

Prazo: 6 meses

O prazo para execucao dos servigos sera de 180 (cento e oitenta dias) dias, dividido em
seis etapas de entrega, cada uma composta por 350 itens, totalizando 2.100 itens ao
final do projeto. Cada parcela correspondera a uma entrega especifica, devendo a
proposta apresentar um orgcamento de valor global.

O desembolso sera efetuado mediante apresentacao de relatério mensal contendo a

listagem das tratativas negociadas no periodo, e a respectiva documentagéo arquivada
em Drive que sera compartilhado pela equipe do Museu do Futebol.
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3. ENVIO E FORMA DE ANALISE DAS PROPOSTAS

3.1. As propostas deverdo ser enviadas para os e-mails compras@idbr.org.br e
doris.regis@idbr.org.br até o dia 16/11/2026 e, o resultado da empresa vencedora se
dara exclusivamente através do site do IDBrasil na aba ‘compras encerradas’.

3.2. As propostas recebidas serao analisadas conforme o critério de técnica e prego. A
empresa devera enviar curriculo e/ou portfélio, juntamente com a proposta comercial.

3.3. A proposta comercial devera contemplar todos os custos que envolverdo
deslocamento e alimentagdo da contratada.

3.4. A proposta comercial devera ser elaborada em papel timbrado contendo o CNPJ do
proponente e assinatura.

4. DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA CONTRATAGAO

4.1 A empresa vencedora deste processo devera apresentar antes da assinatura do
contrato a seguinte documentacgao:

TOMADA DE PRECOS:

¢ Comprovante de Inscricdo Estadual.

e Comprovante de Inscrigdo Municipal.

o Certidbes negativas de protestos.

o Certidoes negativas do INSS e FGTS.

o Certidao negativa da Receita Federal.

e Certiddao Negativa da Receita Estadual (ICMS) no estado da matriz de sua
empresa e nos estados envolvidos nesta cotagao.

e Certidao Negativa de Dividas com o Municipio.

e Estatuto ou contrato social consolidado, ou envio das ultimas alteragdes;

e (Copia do RG e CPF dos sécios e procuradores.

e (Copia da procuracao das pessoas autorizadas para representar a empresa na
negociagao comercial.

o Copia Cartdo CNPJ.

¢ Relacado de empresas onde tenha prestado o tipo de servigo objeto da Tomada
de preco;

e Declaracdo de no minimo 02 (duas) empresas, atestando a realizagdo dos
servigos prestados e/ou atestados de capacidade técnica emitidos por 6rgéos
publicos ou privados

5. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
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5.1. A CONTRATADA sera responsavel por todas as despesas referente a seus
empregados e/ou contratados, tais como, mas ndo limitadas a: salarios, adicionais
devidos, férias, décimo terceiro, seguro de acidentes de trabalho, contribuicbes ou
encargos devidos a previdéncia social, ao FGTS, ao PIS, bem como quaisquer outros
encargos de natureza trabalhista, previdenciaria ou ftributaria, ndo tendo a
CONTRATANTE qualquer responsabilidade neste sentido.

5.2. A CONTRATADA sera responsavel pelo custeio de todos os tributos, taxas,
contribuigbes fiscais, parafiscais, previdenciarias, trabalhistas, e de indenizag¢des
relativas a acidentes de trabalho que incidam ou venham a incidir sobre a prestacéo de
servigos a ser realizada.

6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.1. Efetuar os pagamentos nas condi¢cbes e pregos pactuados no contrato a ser
assinado.

6.2. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com as
exigéncias deste Termo de Referéncia e do contrato.

7. DA EXECUGAO DOS TRABALHOS

7.1. O desenvolvimento dos trabalhos sera acompanhado e supervisionado pela equipe
do CRFB em todas as etapas, devendo ser observadas as diretrizes, os procedimentos
técnicos e instrumentos de documentacdo e organizagdo de acervos previamente
estabelecidos pela equipe do Museu do Futebol.

7.2. A CONTRATANTE indicara o gestor do contrato para acompanhar, fiscalizar e
atestar a realizagdo dos servigos, e tera a competéncia de dirimir as duvidas que
surgirem no curso de sua execucgao.

8. PRAZO DE EXECUGAO DOS TRABALHOS

O prazo para execugao dos servigos sera de 180 (cento e oitenta dias) dias, dividido em
seis etapas de entrega, cada uma composta por 320 itens, totalizando 1.920 itens ao
final do projeto. Cada parcela correspondera a uma entrega especifica, devendo a

proposta apresentar um orgcamento de valor global.

9. DO PAGAMENTO
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Ao apresentar a sua proposta comercial, o proponente esta ciente dos prazos de
pagamentos estabelecidos pelo Nucleo Administrativo Financeiro e ciente de que nao
havera pagamentos antecipados ou fora do prazo pactuado.

Os pagamentos das Notas Fiscais serdao efetuados apenas nos dias 10 e 25, apds
execucao dos trabalhos, conforme segue:

1. Notas Fiscais emitidas e enviadas para o e-mail compras@idbr.org.br entre
os dias 1 e 15 terdo pagamento efetuado no dia 25 do mesmo més.

2. Notas Fiscais emitidas e enviadas para o e-mail compras@idbr.org.br entre
os dias 16 e 26 terao, o pagamento efetuado no dia 10 do més seguinte.

3. A NF da respectiva cobranga devera ser emitida de acordo com o CNAE do
servigo realizado.

4. As notas fiscais devem ser emitidas e enviadas para o e-mail
compras@idbr.org.br dentro do més de competéncia da prestagdo de servigos,
sob pena de ndo serem aceitas fora do prazo aqui estabelecido.

5. O IDBRASIL recebe notas fiscais emitidas entre os dias 1 e 26 do més da
prestacdo dos servigos.

6. Notas fiscais emitidas entre os dias 27 e 30/31 nao serdo aceitas e, deverao
ser canceladas pelo contratado.

7. Os pagamentos se dardo exclusivamente por boleto bancario, com o CNPJ
em nome da empresa CONTRATADA. O IDBrasil nao realiza pagamento de
factoring ou com CNPJ diferente da Razao Social da empresa CONTRATADA.

10. DAS CONDIGOES GERAIS

10.1. A contratacdo deste servico nao estabelece qualquer forma de associagdo ou
relacdo entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA, especialmente as de natureza
previdenciaria, trabalhista e societaria.

10.2. O contrato determina que todas as relagbes entre a CONTRATANTE e a
CONTRATADA sao de natureza meramente civil.

10.3. Podera participar deste processo de selecdo toda e qualquer sociedade
empresaria do ramo, conforme CNAE (Classificagdo Nacional de Atividades
Econbmicas) que atenda as exigéncias minimas contidas no presente Termo de
Referéncia.
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Eventuais duvidas deverado ser esclarecidas por escrito através do enderego de e-mail
compras@idbr.org.br e doris.regis@idbr.org.br.

Ao apresentar a sua proposta comercial, o proponente declara estar ciente e
manifesta sua concordancia com o fato de que a CONTRATANTE, na qualidade de
Organizagcdo Social qualificada perante a Secretaria da Cultura, Economia e
Industria Criativas do Estado de Sao Paulo, para fins de atendimento do Decreto
Estadual n° 64.056/2018 e demais determinagées dos o6rgaos publicos,
disponibilizara em seu sitio eletrénico a relacao dos prestadores de servigos por
ela contratados, com indicagao do tipo de servigo, vigéncia e valor do ajuste, a
ser disponibilizada com a prestagao de contas de cada exercicio, salvo nos casos
em que houver clausula de confidencialidade previamente aprovada, ressalvando
a publicacdo, quando as informagcdoes serdo cujas informagbes serao
apresentadas somente ao 6rgao contratante e aos érgaos de controle.

O IDBRASIL SE RESERVA O DIREITO DE PRORROGAR, SELECIONAR OS
PARTICIPANTES, CONTRATAR PARCIALMENTE OS ITENS DESTE TR, DE
ACORDO COM A DISPONIBILIDADE FINANCEIRA, CANCELAR OU SUSPENDER
ESTE PROCESSO SELETIVO.
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