MUSEU DO FUTEBOL

TERMO DE REFERENCIA
Nucleo: Educativo Data de emissao:
06/10/2026
Assunto: Contratacao de empresa especializada em fornecimento de servigo de
Coffee Break para evento.

1. OBJETO: O presente Termo de Referéncia tem por objetivo estabelecer as
condicoes, especificacdes técnicas e diretrizes para a contratacdo de empresa
especializada em servicos de alimentagao (coffee break), visando ao atendimento
dos participantes, palestrantes e comissdo organizadora do |l Seminario de
Educacido Museal 2026, a ser realizado nas dependéncias do Museu do Futebol
entre os dias 10 e 11 de novembro de 2026.

CONTRATANTE:

IDBRASIL CULTURA EDUCAGAO E ESPORTE (MUSEU DO FUTEBOL).
CNPJ: 10.233.223/0001-52.

PRACA CHARLES MILLER S/N° - PACAEMBU

CEP: 01234-010 — SAO PAULO/SP.

2. DAS ESPECIFICAGOES TECNICAS

A Contratada sera responsavel pelo fornecimento integral do servigo de coffee break
para 150 pessoas por dia, englobando o preparo, transporte, montagem, reposigao,
disponibilizagdo de utensilios e insumos, bem como a limpeza e organizagdo do
espaco ao final de cada servico.

2.1. Detalhamento do cardapio sugerido

¢ Bebidas quentes e frias: café de qualidade, agua quente e variedade de
chas, sucos naturais (minimo de dois sabores) e agua mineral (com e
sem gas).

e Alimentos salgados: Variedade de mini assados e folhados (ex.: mini
quiches, assados de ricota com espinafre, empadas) e op¢des de mini
sanduiches em péaes variados com recheios leves.

e Alimentos doces: Mini bolos caseiros (ex.: cenoura com chocolate, fuba
com goiabada), mini tortinhas de frutas e biscoitos artesanais.

o Restricbes alimentares: O cardapio deve incluir, obrigatoriamente,
opgdes vegetarianas, veganas, sem gluten e sem lactose devidamente
identificadas.

2.2. Estrutura e logistica
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e Equipamentos e utensilios: Fornecimento de toalhas de mesa
adequadas, garrafas térmicas, pratos de servir, guardanapos de papel
de folha dupla, copos, xicaras, copos descartaveis biodegradaveis ou
lougas equivalentes, e talheres necessarios.

e Equipe de apoio: Fornecimento de equipe uniformizada e devidamente
treinada para atendimento e manutengdo das bancadas limpas e
abastecidas durante todo o periodo do servico.

Importante reforcar que o Museu nao possui uma copa/cozinha e ndo possui estrutura
como fogao, pia que possibilite manuseio adequado de alimentos ou finalizacbes de
algum determinado preparo. Sendo essencial que tudo aquilo que sera servido chegue
pronto para consumo.

3. ENVIO E FORMA DE ANALISE DAS PROPOSTAS

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

As propostas deverdo ser enviadas para os e-mails compras@idbr.org.br,
producao.educativo@museudofutebol.org.br e debora.oliveira@idbr.org.br até
o dia 09/10/2026 e, o resultado da empresa vencedora se dara exclusivamente
através do site do IDBrasil na aba ‘compras encerradas’.

As propostas recebidas serdo analisadas conforme o critério de técnica e
preco. A empresa devera enviar curriculo e/ou portfélio, juntamente com a
proposta comercial.

A proposta comercial devera contemplar todos os custos que envolverao
deslocamento e alimentagdo da contratada.

A proposta comercial devera ser elaborada em papel timbrado contendo o
CNPJ do proponente e assinatura.

4. DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA CONTRATAGAO

41.
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A empresa vencedora deste processo devera apresentar antes da assinatura
do contrato a seguinte documentagéo:

Comprovante de Inscrigdo Estadual.

Comprovante de Inscrigdo Municipal.

Estatuto ou contrato social consolidado, ou envio das ultimas alteragdes.
Copia Cartao de CNPJ.

Copia do RG e CPF dos sdécios e procuradores.
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5. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

5.1. A CONTRATADA sera responsavel por todas as despesas referente a seus
empregados e/ou contratados, tais como, mas nao limitadas a: salarios,
adicionais devidos, férias, décimo terceiro, seguro de acidentes de trabalho,
contribuicbes ou encargos devidos a previdéncia social, ao FGTS, ao PIS, bem
como quaisquer outros encargos de natureza trabalhista, previdenciaria ou
tributaria, ndo tendo a CONTRATANTE qualquer responsabilidade neste
sentido.

5.2. A CONTRATADA sera responsavel pelo custeio de todos os tributos, taxas,
contribuicbes fiscais, parafiscais, previdenciarias, trabalhistas, e de
indenizacdes relativas a acidentes de trabalho que incidam ou venham a incidir
sobre a prestacao de servicos a ser realizada.

6. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

6.1. Efetuar os pagamentos nas condigdes e precos pactuados no contrato a ser
assinado.

6.2. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigcos executados em desacordo com as
exigéncias deste Termo de Referéncia e do contrato.

7. DA EXECUGAO DOS TRABALHOS

7.1. O desenvolvimento dos trabalhos sera acompanhado por funcionarios do
Museu do Futebol em todas as etapas.

7.2. A CONTRATANTE indicara o gestor do contrato para acompanhar, fiscalizar e
atestar a realizagdo dos servigos, e tera a competéncia de dirimir as duvidas
que surgirem no curso de sua execugao.

8. PRAZO DE EXECUGAO DOS TRABALHOS

A CONTRATADA devera realizar o trabalho nos dias 10 e 11 de novembro de 2026, os
trabalhos objeto da contratagao, em conformidade com as condi¢des e especificagdes
estabelecidas na proposta comercial apresentada e aprovada pelo gestor da area.

9. DO PAGAMENTO

Ao apresentar a sua proposta comercial, o proponente esta ciente dos prazos de
pagamentos estabelecidos pelo Nucleo Administrativo Financeiro e ciente de que nao
havera pagamentos antecipados ou fora do prazo pactuado.

Para assuntos relacionados a este TR: compras@idbr.org.br
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Os pagamentos das Notas Fiscais serdo efetuados apenas nos dias 10 e 25, apés
execugdo dos trabalhos, conforme segue:

1) Notas Fiscais emitidas e enviadas para o e-mail compras@idbr.org.br entre 0s
dias 1 e 15 terdo pagamento efetuado no dia 25 do mesmo més.

2) Notas Fiscais emitidas e enviadas para o e-mail compras@idbr.org.br entre os
dias 16 e 26 terdo, o pagamento efetuado no dia 10 do més seguinte.

3) A NF da respectiva cobranga devera ser emitida de acordo com o CNAE do servigo
realizado.

4) As notas fiscais devem ser emitidas e enviadas para o0 e-mail
compras@idbr.org.br dentro do més de competéncia da prestacdo de servigos,
sob pena de ndo serem aceitas fora do prazo aqui estabelecido.

5) O IDBRASIL recebe notas fiscais emitidas entre os dias 1 e 26 do més da
prestacéo dos servigos.

6) Notas fiscais emitidas entre os dias 27 e 30/31 ndo serdo aceitas e, deverdo ser
canceladas pelo contratado.

7) Os pagamentos se dardo exclusivamente por boleto bancario, com o CNPJ em
nome da empresa CONTRATADA. O IDBrasil nédo realiza pagamento de factoring
ou com CNPJ diferente da Razdo Social da empresa CONTRATADA.

10. DAS CONDIGOES GERAIS

10.1. A contratacio deste servigo ndo estabelece qualquer forma de associagdo ou
relacdo entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA, especialmente as de
natureza previdenciaria, trabalhista e societaria.

10.2. O contrato determina que todas as relacbes entre a CONTRATANTE e a
CONTRATADA sao de natureza meramente civil.

10.3. Podera participar deste processo de selegdo toda e qualquer sociedade
empresaria do ramo, conforme CNAE (Classificagdo Nacional de Atividades
Econbmicas) que atenda as exigéncias minimas contidas no presente Termo
de Referéncia.

Eventuais duvidas deverao ser esclarecidas por escrito através do enderego de e-mail
compras@idbr.org.br, producao.educativo@museudofutebol.org.br e
debora.oliveira@idbr.org.br.

Ao apresentar a sua proposta comercial, o proponente declara estar ciente e
manifesta sua concordancia com o fato de que a CONTRATANTE, na qualidade
de Organizagao Social qualificada perante a Secretaria da Cultura, Economia e
Industria Criativas do Estado de Sao Paulo, para fins de atendimento do Decreto
Estadual n° 64.056/2018 e demais determinacdoes dos oérgaos publicos,
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disponibilizara em seu sitio eletronico a relagao dos prestadores de servigos por
ela contratados, com indicagao do tipo de servigo, vigéncia e valor do ajuste, a
ser disponibilizada com a prestagcao de contas de cada exercicio, salvo nos
casos em que houver clausula de confidencialidade previamente aprovada,
ressalvando a publicagao, quando as informagdes serdao cujas informagoes
serao apresentadas somente ao 6rgao contratante e aos 6rgaos de controle.

O IDBRASIL SE RESERVA O DIREITO DE PRORROGAR, SELECIONAR OS
PARTICIPANTES, CONTRATAR PARCIALMENTE OS ITENS DESTE TR, DE
ACORDO COM A DISPONIBILIDADE FINANCEIRA, CANCELAR OU SUSPENDER
ESTE PROCESSO SELETIVO.

Para assuntos relacionados a este TR: compras@idbr.org.br
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