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24/09/2026

Assunto: Contratacao de empresa especializada em audiodescricao

1. OBIJETO:

O Museu do Futebol, por meio de seu Programa Educativo e do Programa de
Acessibilidade do Museu do Futebol (PAMF), realizara a quinta edigao de seu Curso EAD
anual voltado a promocgao da acessibilidade, inclusao e direitos humanos. O curso sera
composto por seis aulas gravadas com especialistas convidados, abordando temas
relacionados ao esporte, envelhecimento saudavel, cidadania e acessibilidade.
Conforme a proposta do curso, os conteudos produzidos deverdo contar com recursos
de acessibilidade que garantam o amplo acesso aos diferentes publicos.

Para assegurar a acessibilidade das aulas para pessoas com deficiéncia visual, sera
necessaria a contratagcdo de empresa especializada na prestagao de servigos de
audiodescrigcdo ao vivo para gravagdes das aulas.

A audiodescricao serarealizada de forma sincrona, permitindo que informagdes visuais
relevantes apresentadas pelos palestrantes sejam incorporadas ao conteudo final
desde sua producgéo. As aulas poderao contar com um ou dois palestrantes, além de
mediador, e poderdo utilizar apresentacdes em PowerPoint ou outros materiais de apoio
visual que contribuam para a compreenséao dos conteudos abordados.

A contratacao visa garantir que os contelddos produzidos pelo Museu do Futebol
atendam aos principios de acessibilidade comunicacional e sejam disponibilizados de

forma inclusiva ao publico com deficiéncia visual.

CONTRATANTE:

IDBRASIL CULTURA EDUCAGCAO E ESPORTE (MUSEU DO FUTEBOL).
CNPJ: 10.233.223/0001-52.

PRACA CHARLES MILLER S/N° - PACAEMBU

CEP: 01234-010 - SAO PAULO/SP.
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2. ESPECIFICAGOES TECNICAS

2.1. Servico de Audiodescrigao para Gravagao de Aulas

Prestacdo de servico de audiodescricdo ao vivo para 06 (seis) aulas gravadas
presencialmente para o Curso EAD de Acessibilidade do Museu do Futebol.
Cada aula tera duracao prevista de 02 (duas) horas, devendo a contratagao

considerar a disponibilidade de 03 (trés) horas por encontro, compreendendo:

e Até 30 (trinta) minutos anteriores ao inicio da gravacao para alinhamentos
técnicos e de conteudo;

e 02 (duas) horas de gravacao da aula;

e Até 30 (trinta) minutos adicionais para eventuais atrasos, retomadas, ajustes

ou prolongamentos da atividade.

Para fins de orgamento, devera ser considerada uma carga total de 18 (dezoito)

horas de disponibilidade profissional.

2.2. Atuacao Durante as Gravacgoes

A audiodescrigcao devera ser realizada de forma sincrona a gravagcao das aulas,
contemplando a descricédo de informagdes visuais relevantes para a compreensao
do conteudo pelos estudantes com deficiéncia visual. Deverao ser considerados,

entre outros elementos:

Caracteristicas visuais relevantes dos palestrantes e participantes quando

necessarias a compreensao do conteldo;

o |dentificacdo de mudancgas de interlocugio durante a aula;

e Descricao de imagens, fotografias, ilustragdes, graficos, tabelas, mapas,
infograficos e demais elementos visuais apresentados, se houver;

e Descricao de conteudos exibidos em apresentacoes de slides;

e Descricao de videos e recursos audiovisuais utilizados pelos docentes;

Praca Charles Miller, S/N, Pacaembu, 01234-010, Sao Paulo — SP

MUY OO PUTEBIL

(11) 3664-3848 | compras@idbr.org.br



o Descricao de demonstragdes, gestos, apontamentos ou referéncias visuais
que complementem a fala dos participantes;
e Descricao de conteudos projetados durante a gravagido e que nao estejam

integralmente contemplados na fala dos palestrantes.

2.3. Preparacao e Analise Prévia dos Materiais

Conforme a disponibilizacdo de arquivos dos palestrantes o museu ira compartilhar
com a empresa contratada para analise prévia do conteldo com o objetivo garantir
maior precisdo técnica e qualidade na elaboracdo das descricbes durante a

gravagao.

2.4. Consultoria e Revisao Técnica

O servigco devera contemplar a elaboragéo das estratégias de audiodescricao por
profissional qualificado e experiente em audiodescricdo. A contratada devera
prever revisdo técnica dos roteiros ou apontamentos produzidos para as gravagoes,
assegurando consisténcia terminoldgica, adequagao ao contexto e observancia
das boas praticas de audiodescricdo. E vélido considerar a consultoria de uma

pessoa cega neste processo.

2.5. Local e Periodo de Execugao

As gravagodes ocorrerao presencialmente no estudio do SP Cult PRO, localizado no
Complexo Cultural Oswald de Andrade, Rua Lubavitch, n® 64, Bom Retiro, Sdo
Paulo/SP.

As seis aulas serdo gravadas em datas a serem definidas pelo Museu do Futebol,

devendo toda a execugao dos servigos ocorrer até o final do més de outubro.

2.6. Obrigacoes da Contratada
o Disponibilizar profissionais qualificados para execugcdo do servico;
e Participar dos alinhamentos prévios necessarios para a gravacgao;

o Analisar previamente os materiais disponibilizados pelo Museu;
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e Manter pontualidade e disponibilidade nas datas agendadas;
e Assegurar substituicdo imediata do profissional em caso de impossibilidade
de comparecimento;

e Observar os principios éticos e técnicos da audiodescricao;

3. ENVIO E FORMA DE ANALISE DAS PROPOSTAS:

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

As propostas deverdo ser enviadas para os e-mails compras@idbr.org.br e

debora.oliveira@idbr.org.br até o dia 27/09/2025 e, o resultado da empresa
vencedora se dara exclusivamente através do site do IDBrasil na aba ‘compras
encerradas’.

As propostas recebidas serao analisadas conforme o critério de técnica e preco.
A empresa devera enviar curriculo e/ou portfélio, juntamente com a proposta
comercial.

A proposta comercial devera contemplar todos os custos que envolverado
deslocamento e alimentacéo da contratada.

A proposta comercial devera ser elaborada em papel timbrado, contendo o CNP)J

do proponente e assinatura.

4. A empresavencedora deste processo devera apresentar antes da assinatura do

contrato a seguinte documentacao:

Comprovante de Inscricdo Estadual;

Comprovante de Inscricdo Municipal;

Estatuto ou contrato social consolidado, ou envio das ultimas alteragoes;
Copia Cartao de CNPJ.

Copia do RG e CPF dos sécios e procuradores;
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5. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

5.1. A CONTRATADA sera responsavel por todas as despesas referente a seus
empregados e/ou contratados, tais como, mas nao limitadas a: salarios,
adicionais devidos, férias, décimo terceiro, seguro de acidentes de trabalho,
contribuicoes ou encargos devidos a previdéncia social, ao FGTS, ao PIS, bem
como quaisquer outros encargos de natureza trabalhista, previdenciaria ou
tributaria, ndo tendo a CONTRATANTE qualquer responsabilidade neste sentido;

5.2. A CONTRATADA sera responsavel pelo custeio de todos os tributos, taxas,
contribuicbes fiscais, parafiscais, previdencidrias, trabalhistas, e de
indenizacdes relativas a acidentes de trabalho que incidam ou venham a incidir

sobre a prestacao de servigos a ser realizada.

6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

6.1. Efetuar os pagamentos nas condi¢cdes e precos pactuados no contrato a ser
assinado;

6.2. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigcos executados em desacordo com as

exigéncias deste Termo de Referéncia e do contrato.

7. DA EXECUGAO DOS TRABALHOS:

7.1. Odesenvolvimento dostrabalhos serd acompanhado porfuncionarios do Museu
do Futebol em todas as etapas.

7.2. A CONTRATANTE indicara o gestor do contrato para acompanhar, fiscalizar e
atestar a realizacao dos servicos, e terd a competéncia de dirimir as duvidas que

surgirem no curso de sua execugao.

8. DO PAGAMENTO:

O proponente, ao apresentar a sua proposta comercial, estara ciente dos prazos de
pagamentos estabelecidos pelo Nucleo Administrativo Financeiro, ciente de que nao

havera pagamentos antecipados ou fora do prazo pactuado.
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Os pagamentos das Notas Fiscais serdo efetuados apenas nos dias 10 e 25, apods

execucao dos trabalhos, conforme segue:

a. Notas Fiscais emitidas e enviadas para o e-mail compras@idbr.org.br entre os

dias 01 e 15, o pagamento sera efetuado no dia 25 do mesmo més.

b. Notas Fiscais emitidas e enviadas para o e-mail compras@idbr.org.br entre os

dias 16 e 26, o pagamento sera efetuado no dia 10 do més seguinte.

c. A NF da respectiva cobranca devera ser emitida de acordo com o CNAE do
servico realizado.

d. As notas fiscais devem ser emitidas e enviadas para o e-mail

compras@idbr.org.br dentro do més de competéncia da prestagao de servigos,

sob pena de ndo serem aceitas fora do prazo aqui estabelecido.

e. O IDBRASIL recebe notas fiscais emitidas entre os dias 01 e 26 do més da
prestacao dos servigos.

f. Notas fiscais emitidas entre os dias 27 e 30/31 ndo serdo aceitas e, deverao ser
canceladas pelo contratado.

g. Os pagamentos se dardo exclusivamente por boleto bancario, com o CNPJ em
nome da empresa CONTRATADA, o IDBrasil n&o realiza pagamento de factoring

ou com CNPJ diferente da Raz&o Social da empresa CONTRATADA.

9. DAS CONDIGOES GERAIS:

9.1. A contratacao deste servigo ndo estabelece qualquer forma de associacdo ou
relacdo entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA, especialmente as de natureza
previdenciaria, trabalhista e societaria.

9.2. O contrato determina que todas as relagdes entre a CONTRATANTE e a
CONTRATADA s&o de natureza meramente civil.

9.3. Podera participar deste processo de selecdo toda e qualquer sociedade
empresaria do ramo, conforme CNAE (Classificacdo Nacional de Atividades
Econbmicas) que atenda as exigéncias minimas contidas no presente Termo de

Referéncia.
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Eventuais duvidas deverdo ser esclarecidas por escrito através do endereco de e-mail:

compras@idbr.org.br e debora.oliveira@idbr.org.br.

O proponente, ao apresentar a sua proposta comercial, declara estar ciente e
manifesta sua concordancia com o fato de que a CONTRATANTE, na qualidade de
Organizacao Social qualificada perante a Secretaria da Cultura, Economia e
Industria Criativas do Estado de Sao Paulo, para fins de atendimento do Decreto
Estadual n° 64.056/2018 e demais determinacdes dos orgaos publicos,
disponibilizara em seu sitio eletrénico a relacao dos prestadores de servigos por
ela contratados, com indicagao do tipo de servico, vigéncia e valor do ajuste, a ser
disponibilizada com a prestacao de contas de cada exercicio, salvo nos casos em
que houver clausula de confidencialidade previamente aprovada, ressalvando a
publicacao, quando as informacgoes serao cujas informacgoes serao apresentadas

somente ao orgao contratante e aos orgaos de controle.

O IDBRASIL SE RESERVA O DIREITO DE PRORROGAR, SELECIONAR OS
PARTICIPANTES, CONTRATAR PARCIALMENTE OS ITENS DESTE TR, DE ACORDO
COM A DISPONIBILIDADE FINANCEIRA, CANCELAR OU SUSPENDER ESTE
PROCESSO SELETIVO.
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