TERMO DE REFERENCIA
idﬂ FONTE DE RECURSO:
Social de Cultura

MUSEU DO FUTEBOL

DATA DE EMISSAO

Nucleo: Exposicées e P do Cultural
uclieo: cxposigoes e rogramagaoCu tura 29/07/2026

Assunto: Contratacao de servico de Gerenciamento de projeto, coordenacdo de
producao, montagem, desmontagem e producao executiva para Exposicao itinerante

1. DO OBIJETIVO:

Contratacado de escritdrio especializado em Gerenciamento de projeto, coordenacao de
producao, montagem, desmontagem, coordenacao de equipes e producao executiva de
exposicdes museais para acompanhamento da execucao de exposicdo itinerante do
Museu do Futebol com a tematica de Futebol Feminino. O projeto prevé a montagem
de duas edi¢des da exposicdao, cada uma em uma capital diferente da regidao Nordeste
do Brasil (Recife e Salvador), atingindo duas localidades sedes da Copa de Futebol
Feminino FIFA de 2027. As aberturas das exposicOes estdo previstas para ocorrer em
marco e junho de 2027.

Sinopse do projeto:

A colecao de futebol feminino do Museu do Futebol, constituida formalmente a partir
de 2015, nasce do esforgo de pesquisa e escuta atento ao que permaneceu a margem
das narrativas que foram comumente consagradas no futebol. Formado por meio de
extensa investigacao em arquivos diversos, esse conjunto documental aborda também
os diferentes modos de contar outras histdrias e sera a base de construcdao narrativa e
expografica do projeto itinerante.

A exposicao se materializa na apresentacao de um conjunto de aproximadamente 50 a
80 fotografias que, em didlogo, constroem uma narrativa histdrica e sensivel sobre o
futebol feminino no Brasil. O acervo serda acompanhado por textos, videos e dispositivos
navegaveis que contam a histdria do futebol feminino no Brasil e, ao mesmo tempo,
abordam a origem, a circulagao e as condi¢Oes de producdo dessas imagens.
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2. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS:

Periodo de Execugao Geral: 2a quinzena de Setembro 2026 a Agosto 2027
Montagem 1 — Fevereiro 2027

Periodo expositivo Cidade 1 - Margo e Abril 2027

Desmontagem 1- Maio 2027

Deslocamento e Montagem 2 — Maio 2027

Periodo expositivo Cidade 2 - Junho e Julho 2027

Desmontagem 2 — Agosto 2027

2.1 Escopo

A empresa contratada sera responsavel pela gestao integral da producao do projeto,

incluindo:

= Coordenacdo geral da producdao (planejamento, cronograma, orgcamento,
contratacoes);

= Gestdo de logistica e operagbes (transporte, seguro, armazenamento,
montagem/desmontagem);

= Contratacdo e supervisao de equipes (producao local, montadores, construcao
expografica, impressdo de comunicacao visual, logisticas, ), segundo regras e
diretrizes da Organizacao Social IDBR;

= Gestao de projeto educativo e distribuicdo de cartazes para escolas com recortes
de pesquisas curatoriais;

= Acompanhamento presencial durante montagem, periodo expositivo e
desmontagem;

= Prestacao de contas e relatérios;

= Definicdo de fluxos de trabalho e responsabilidades entre as equipes envolvidas
(curadoria, expografia, comunica¢do, iluminacdo, montagem, construcdo
cenografica, pecas graficas, e etc.);

= Participagcdao em reunides de planejamento, avaliagcdao e desenvolvimento de

= projetos, contribuindo com ideias, referéncias e contatos;
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= Desenvolvimento de especificacdes de servicos e materiais para compor termos
de referéncia para compras e contratagdes;

= Solicitacdo de orcamentos e acompanhamento de visitas técnicas junto a
fornecedores;

= QOrganiza¢ao e controle do fluxo interno e externo de servicos e compras e
contratacdes necessarias a realizacdo das atividades de exposicoes;

= |nterlocu¢ao com equipes internas do Museu envolvidas no projeto, apoiando a
organizacao de demandas, cronogramas e fluxos de trabalho;

= Gerenciamento de controle e servigos de conservagao de acervos, em conjunto
com a equipe do Museu do Futebol (incluindo seguro, deslocamentos, e mao de
obra);

= Analise de riscos e elaborac¢ao de planos de contingéncia;

= Acompanhamento de montagem e desmontagem das exposicdes, com
disponibilidade;

= para trabalhar aos finais de semana e feriados (quando houver demandas);

= Elaboragao de relatdrios, dossiés e outros documentos relacionados;

= |dentificacdo e acompanhamento das necessidades de manutencao da exposicao
ao longo de seu periodo de exibicao;

= Qrganiza¢ao do arquivamento de todos os documentos processados ao longo do
desenvolvimento do projeto, em consonancia com as diretrizes da equipe do
Museu do Futebol.

2.2 Entregas previstas:

A empresa contratada devera entregar os seguintes documentos para comprovacgdes de
execugoes:

= Cronograma detalhado do projeto

= Orcamento inicial e controle de contingéncia

= Escopos de contratacdes de fornecedores

= Relatdrios de progresso (mensais)

= Checklists de montagem/desmontagem

= Relatérios finais (por edicao)

= Presta¢ao de contas final

= (Qrganizagao de arquivos do projeto a partir de diretrizes do Museu do Futebol
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3.

ENVIO E FORMA DE ANALISE DAS PROPOSTAS:

3.1 Critérios de contratacao:

Experiéncia comprovada em producao de exposicoes itinerantes,
preferencialmente com portfélio de projetos similares;

Equipe especializada em logistica de transporte de expografia, seguros e
montagem;

Capacidade de gestao de cronograma, contratacdes, equipes diversas e
orcamento, com escrita de relatdrios periddica;

Atuacdo com ampla rede de fornecedores (produtores locais, mediadores
culturais, transportadoras, execucdao expografica, equipes de montagem) em
ambas as cidades;

Disponibilidade para viagens e acompanhamento presencial durante as
montagens e desmontagens;

Experiéncia em acompanhamento e manutencao de projetos expositivos;

A proposta comercial devera ser composta por:

Portfélio

Proposta técnica (metodologia- breve resumo de como ird operacionalizar o
projeto, cronograma, equipe)

Proposta comercial (orcamento detalhado)

3.2 As propostas deverdo ser enviadas para os e-mails compras@idbr.org.br

flavio.benatti@idbr.org.br e maira.machado@idbr.org.br até o dia 28/08/2026 e, o

resultado da empresa vencedora se dard exclusivamente através do site do IDBrasil na

aba ‘compras encerradas’.

3.3 As propostas recebidas serao analisadas conforme o critério de técnica e prego. A

empresa devera enviar curriculo e/ou portfélio, juntamente com a proposta comercial.

3.4 A proposta comercial devera ser elaborada em papel timbrado, contendo o CNPJ do

proponente e assinatura.

Paginad4de 9


mailto:compras@idbr.org.br
mailto:flavio.benatti@idbr.org.br
mailto:maira.machado@idbr.org.br

3.5 A proposta comercial deverd sugerir o cronograma de pagamento e também

discriminar os valores por entregas.

4. A Empresa vencedora devera apresentar antes da assinatura do contrato a

seguinte documentacao:

e Comprovante de Inscricao Estadual;

e Comprovante de Inscricao Municipal;

e CertidOes negativas de protestos;

e CertidOes negativas do INSS e FGTS;

e Certidao negativa da Receita Federal;

e Certidao Negativa da Receita Estadual (ICMS) no estado da matriz de sua empresa
e nos estados envolvidos nesta cotacao;

e Certidao Negativa de Dividas com o Municipio;

e Estatuto ou contrato social consolidado, ou envio das ultimas alteragdes;

e (Coépia do RG e CPF dos sécios e procuradores;

e Copia da procuragdo das pessoas autorizadas para representar a empresa na
negocia¢ao comercial;

e (Copia Cartao CNPJ

5. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

5.1. A CONTRATADA serd responsavel por todas as despesas referente a seus
empregados e/ou contratados, tais como, mas ndo limitadas a: salarios, adicionais
devidos, férias, décimo terceiro, seguro de acidentes de trabalho, contribuicdes ou
encargos devidos a previdéncia social, ao FGTS, ao PIS, bem como quaisquer outros
encargos de natureza trabalhista,previdenciaria ou tributaria, ndo tendo a

CONTRATANTE qualquer responsabilidade neste sentido;
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5.2. A CONTRATADA serd responsavel pelo custeio de todos os tributos, taxas,
contribuicdes fiscais, parafiscais, previdenciarias, trabalhistas, e de indenizacdes
relativas a acidentes de trabalho que incidam ou venham a incidir sobre a prestacao

de servigos a ser realizada.

6. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE:

6.1. Efetuar os pagamentos nas condicdes e pregos pactuados no contrato a ser
assinado;

6.2. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados em desacordo com as

exigéncias deste Termo de Referéncia e do contrato.

7. DA EXECUCAO DOS TRABALHOS:

7.1. O desenvolvimento dos trabalhos sera acompanhado por funcionarios do Museu do
Futebol em todas as etapas.

7.2. A CONTRATANTE indicara o gestor do contrato para acompanhar, fiscalizar e
atestar a realizacdo dos servicos, e terd a competéncia de dirimir as duvidas que

surgirem no curso de sua execugao.

8. DO PRAZO DE EXECUGAO:
8.1. O prazo para execugado dos servigos sera 15 meses, contados a partir da assinatura

do contrato, podendo ser prorrogado a critério do CONTRATANTE.

9. DO PAGAMENTO:

O proponente, ao apresentar a sua proposta comercial, estara ciente dos prazos de
pagamentosestabelecidos pelo Nucleo Administrativo Financeiro, ciente de que nao
havera pagamentos antecipados ou fora do prazo pactuado.

Os pagamentos das Notas Fiscais serdao efetuados apenas nos dias 10 e 25, apds

execucao dos trabalhos, conforme segue:

Pagina6de 9



1. Notas Fiscais emitidas e enviadas para o e-mail compras@idbr.org.br entre os

dias 01 e 15, o pagamento serd efetuado no dia 25 do mesmo més.

2. Notas Fiscais emitidas e enviadas para o e-mail compras@.idbr.org.br entre os

dias 16 e 26, o pagamento serd efetuado no dia 10 do més sequinte.

3. A NF da respectiva cobranca deverd ser emitida de acordo com o CNAE do servico

realizado.

4. As notas fiscais devem ser emitidas e enviadas para o e-mail

compras@idbr.org.br _dentro do més de competéncia da prestacdo de

servigos, sob pena de néo serem aceitas fora do prazo aqui estabelecido.

5. O IDBRASIL recebe notas fiscais emitidas entre os dias 01 e 26 do més da
prestagdo dosservicos.

6. Notas fiscais emitidas entre os dias 27 e 30/31 ndo serdo aceitas e, deverdo ser
canceladas pelo contratado.

7. Os pagamentos se dardo exclusivamente por boleto bancdrio, com o CNPJ em
nome da empresa CONTRATADA, o IDBrasil néo realiza pagamento de factoring ou com

CNPJ diferente da Razéo Social da empresa CONTRATADA.

10. DAS CONDIGOES GERAIS:

10.1. A contratacao deste servico ndao estabelece qualquer forma de associagcao ou
relacdo entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA, especialmente as de natureza

previdenciaria, trabalhista e societdria.

10.2. O contrato determina que todas as relagdes entre a CONTRATANTE e

a CONTRATADA sao de natureza meramente civil.

10.3. Podera participar deste processo de selecdo toda e qualquer sociedade
empresaria do ramo, conforme CNAE (Classificacdo Nacional de Atividades

Econbmicas) que atenda as exigéncias minimas contidas no presente Termo de
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Referéncia.

10.4. Todas as informacgdes trocadas durante o projeto sao confidenciais e sujeitas a

protecao de direitos autorais.

11.REUNIAO DE BRIEFING E ESCLARECIMENTO DE DUVIDAS

A fim de melhor subsidiar os concorrentes na apresentagao de suas propostas, a equipe
do Museu do Futebol recebera os interessados em uma reunidao on-line em data e
hordrio a ser divulgada entre os interessados, em que todos os participantes poderao
tirar as duvidas que considerarem pertinentes. As pessoas que desejem participar

devem manifestar interesse a flavio.benatti@idbr.org.br e maira.machado@idbr.org.br

até o dia 14/08/2026. Previsdo de data e horario da reunido: 19/08/2026 das 10h as
11h.

Eventuais duvidas deverao ser esclarecidas por escrito através do endereco de email:

compras@idbr.org.br e flavio.benatti@idbr.org.br.

O proponente, ao apresentar a sua proposta comercial, declara estar ciente e
manifesta sua concordancia com o fato de que a CONTRATANTE, na qualidade de
Organizagao Social qualificada perante a Secretaria da Cultura, Economia e Industria
Criativas do Estado de S3ao Paulo, para fins de atendimento do Decreto Estadual n?
64.056/2018 e demais determinagées dos 6rgaos publicos, disponibilizara em seu sitio
eletronico a relagao dos prestadores de servigos por ela contratados, com indicagao
do tipo de servigo, vigéncia e valor do ajuste, a ser disponibilizada com a prestagao de
contas de cada exercicio, salvo nos casos em que houver clausula de confidencialidade
previamente aprovada, ressalvando a publicagdao, quando as informacgdes serao cujas
informagdes serdao apresentadas somente ao orgao contratante e aos o6rgaos de

controle.
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O IDBRASIL SE RESERVA O DIREITO DE PRORROGAR, SELECIONAR OS
PARTICIPANTES, CONTRATAR PARCIALMENTE OS ITENS DESTE TR, DE ACORDO
COM A DISPONIBILIDADE FINANCEIRA, CANCELAROU SUSPENDER ESTE PROCESSO
SELETIVO.
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