TERMO DE REFERENCIA

Organizagdo MUSEU DO FUTEBOL
Soclal de Cultura

DATA DE EMISSAO
18/06/2026

Nucleo: Nucleo de Desenvolvimento Institucional

Assunto: Contratacdao de empresa especializada em criagdao e desenvolvimento
de materiais institucionais.

1. DO OBIJETIVO:

Contratacdao de empresa especializada para prestacao de servicos de criagao
e desenvolvimento de materiais institucionais do Museu do Futebol,
conforme especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

CONTRATANTE

IDBRASIL CULTURA, EDUCACAO E ESPORTE
Praca Charles Miller s/n — Museu do Futebol
CEP: 01234-010 - Pacaembu

2. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS:

2.1 A contratada devera desenvolver os seguintes materiais:

A) Apresentacao Institucional de Prospeccao

Desenvolvimento de apresentacao institucional voltada a prospeccao de
patrocinadores

Escopo:
e Conceituagao criativa;
e Definicao de linguagem visual;
e Desenvolvimento de projeto grafico;
e QOrganizacao e consolidacao de conteudo;



e Redacao e revisao textual: a partir de texto disponibilizado

e Selecdo e tratamento de imagens;

e Criacdo de infograficos, graficos e elementos visuais de apoio;
e Diagramacao de material com até 30 paginas;

e Entrega final em PPT para distribuicao digital em PDF

B) Apresentacdao comercial de Espacos para Eventos

Desenvolvimento de material comercial para apresenta¢ao dos espagos
disponiveis para realizacao de eventos corporativos no Museu do Futebol.

O material deverd destacar: caracteristicas e diferenciais dos espacos;
capacidades e possibilidades de uso; infraestrutura disponivel; imagens dos
ambientes e linguagem comercial

Escopo:

e Consolidacao e organizacdo do conteudo;

e Redacao e revisao textual: partir de texto disponibilizado;

e Selegdo e tratamento de imagens;

e Desenvolvimento visual alinhado a identidade institucional;
e Diagramacao de material com até 30 paginas;

e Entrega final em PPT para distribuicao digital em PDF

C) Folder Institucional com as formas como empresas e pessoas fisicas podem
contribuir com o museu

Desenvolvimento de folder institucional para distribuicao fisica e digital,
apresentando de forma sintética o Museu do Futebol e as formas de apoio.

Indicar orcamento para os A, B e C em separado, bem como prazo para
desenvolvimento.



INFORMAGOES PARA O ORCAMENTO

2.2 A CONTRATANTE fornecera imagens e materiais de apoio para o
desenvolvimento das apresentagdes.

2.3 A CONTRATANTE indicara o gestor do contrato para acompanhar,
fiscalizar e atestar a execucao do objeto contratado, que tera a
competéncia de dirimir as duvidas que surgirem no curso de sua
execucgao.

3. DO ENVIO E FORMA DE ANALISE DAS PROPOSTAS

As propostas orcamentarias deverdo apresentar:

3.1 No preco o valor global, valor unitdrio; previsto os custos diretos e
indiretos necessarios a completa e integral execu¢ao, sem a isto se limitar,
todos os tributos, contribuicdes fiscais e parafiscais, 6nus e encargos de
qgualguer natureza incidentes sobre o objeto deste termo, além da sugestao
do cronograma de desembolso aderente a execugao (ltem 2);

3.2 A garantia dos servicos contratados;

3.3 Identificacao Institucional do proponente e seus
contatos/enderecamentos tais como: CNPJ; Razdo Social; Endereco;
Telefone; E-mail validade e responsavel pela proposta e técnica;

3.4 CertificacGes e/ou registros técnicos concernentes ao objeto deste
termo, se aplicavel;

3.5 E obrigatdrio a apresenta¢do do CNAE junto a Proposta Comerecial
em consonancia com o objeto deste termo;

3.6 O Proponente, ao apresentar a sua Proposta Comercial, estara
ciente dos prazos de pagamento estabelecidos pelo Nucleo Administrativo



Financeiro (item 9), ndo haverd pagamentos antecipados ou fora do prazo
pactuado no contrato de prestacao de servicos;

3.7 As propostas serao avaliadas e selecionadas pelo(s) critério(s) de
melhor técnica e preco.

As propostas e o cadastro de fornecedores
(https://www.idbr.org.br/formularios/) deverdo ser encaminhadas para os e-

mails compras@idbr.org.br, e carolina.bianchi@idbr.org.br até as 23h59 do dia

05/07/2026. O anuncio do proponente vencedor serd apresentado
exclusivamente no site do IDBRASIL.

O IDBrasil reitera seu compromisso e a total observéncia aos principios gerais
da Administracdo Publica, garantindo-se a ampla participacéo, concorréncia e

isonomia entre os interessados.

4. DO PRAZO DE EXECUGAO E VIGENCIA DO CONTRATO

4.1 A execucao do objeto sera realizada apds a assinatura, prorrogavel em
comum acordo entre as PARTES, mediante formalizacao de Termo
Aditivo.

4.2 As alteragdes de prazo para execucdao do objeto contratado serao
formalizadas por Termo Aditivo.

5. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

5.1 Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela
CONTRATADA, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua
proposta;

5.2 Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados em
desacordo com as exigéncias deste Termo de Referéncia e do Contrato;
5.3 Prestar as informacdes necessarias para o melhor cumprimento do
Contrato;

5.4 Exigir a observacdo das normas dispostas pelos o6rgdos de
fiscalizacdo e controle;
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5.5

Efetuar os pagamentos nas condicdes e precos pactuados no

contrato a ser assinado.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

Executar o objeto contratado conforme descrito neste Termo,
obedecendo ao cronograma, prazo e condi¢des supra estipuladas;
Respeitar e fazer com que sejam respeitadas as notas técnicas e/ou
legislacao atinentes ao funcionamento da CONTRATANTE, e aquelas
relativas ao objeto deste Termo;

Ndo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo
parcialmente, o objeto do presente Termo, nem subcontratar
quaisquer das prestagdes a que estara obrigada sem prévio
consentimento, por escrito, da CONTRATANTE;

Responder por qualquer prejuizo que seus empregados ou prepostos
causarem ao patriménio da CONTRATANTE ou a terceiros, decorrente
de acdo ou omissao culposa ou dolosa, procedendo imediatamente os
reparos ou indenizacdes cabiveis e assumindo o 6nus decorrente;
Adimplir com toda e qualquer obrigacdo trabalhista que
eventualmente venha a ser reconhecida judicialmente ou
administrativamente por qualquer 6rgdo administrativo e/ou de
fiscalizacdao, sendo defeso invocar este contrato para eximir-se de
qualquer responsabilidade ou obrigacdo, bem como transferir o 6nus
financeiro decorrente dessas obrigacdes a CONTRATANTE;

A CONTRATADA sera responsavel por todas as despesas referentes a
seus empregados e/ou contratados, tais como, mas ndo limitadas a:
salarios, adicionais devidos, férias, décimo terceiro, seguro de
acidentes de trabalho, contribuicdes ou encargos devidos a
previdéncia social, ao FGTS, ao PIS, bem como quaisquer outros
encargos de natureza trabalhista, previdencidria ou tributaria, nao
tendo a CONTRATANTE qualquer responsabilidade neste sentido;

A CONTRATADA sera responsavel pelo custeio de todos os tributos,
taxas, contribuicdes fiscais, parafiscais, previdenciarias, trabalhistas, e
de indenizagdes relativas a acidentes de trabalho que incidam ou
venham a incidir sobre a prestacao de servicos a ser realizada;



6.8 Manter o mais absoluto sigilo e confidencialidade no tocante aos
servicos, documentos, pesquisas, entrevistas e demais informacdes
apuradas ou de que tome conhecimento durante a execu¢ao do
objeto, se aplicavel;

6.9 Dar esclarecimento sobre qualquer procedimento, o mais breve
possivel, a contar do recebimento de notificacao para tal;

6.10 Designar para execug¢ao dos servicos somente profissionais
habilitados;

6.11 Comprometer-se a designar um Supervisor para contatos eventuais
e/ou emergenciais, realizar o acompanhamento técnico e a
supervisao das atividades, visando a qualidade da prestacao dos
Servigos;

6.12 Dar ciéncia a CONTRATANTE, imediatamente e por escrito, de
qualquer anormalidade que verificar durante a execugdo do objeto
contratado;

6.13 Atualizagdo do processo semanalmente, por e-mail;

6.14 A CONTRATADA sera responsavel pelas Despesas decorrentes de
diligéncias para obtencao de documentos técnicos administrativos,
autorizagOes, Anotacdo de Responsabilidade Técnica ou Registro de
Responsabilidade Técnica (ART/RRT) junto ao CREA/CAU,
pertencentes ao escopo desse Contrato, relativos a sua empresa.

ESCLARECIMENTO DE DUVIDAS

A fim de melhor subsidiar os concorrentes na apresentacdao de suas propostas,
a equipe do Museu do Futebol recebera as duvidas que considerarem
pertinentes através do e-mail carolina.bianchi@idbr.org.br. As respostas
também serao dadas por e-mail.

7. ENVIO E FORMA DE ANALISE DAS PROPOSTAS:

7.1 As propostas deverdao ser enviadas para os e-mails compras@idbr.org.br e
carolina.bianchi@idbr.org.braté o dia 24/06/2026 e, o resultado da empresa
vencedora se dara exclusivamente através do site do IDBrasil na aba ‘compras
encerradas’.
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7.2 As propostas recebidas serdao analisadas conforme o critério de técnica e preco.
E imprescindivel o envio de curriculo e/ou portfélio, juntamente com a proposta
comercial.

7.3 A proposta comercial devera contemplar todos os custos que envolverao
deslocamento e alimentacdo da contratada.

7.4 A proposta comercial devera ser elaborada em papel timbrado, contendo o
CNPJ do proponente e assinatura.

7.5 A proposta comercial devera sugerir o cronograma de pagamento e também
discriminar os valores por entregas.

7.6 A proposta comercial devera ser apresentada no seu valor total e no valor
unitario de cada entrega.

8. DA EMPRESA VENCEDORA

A Empresa vencedora da Carta Convite deverd apresentar antes da assinatura
do contrato a seguinte documentagao:

Comprovante de Inscricdao Estadual;

Comprovante de Inscricao Municipal;

Estatuto ou contrato social consolidado, ou envio das ultimas alteracgdes;
Cdépia Cartdao de CNPJ;

Copia do RG e CPF dos sdcios e procuradores;

9. DO PAGAMENTO

O proponente, ao apresentar a sua proposta comercial, estara ciente dos
prazos de pagamentos estabelecidos pelo Nucleo Administrativo Financeiro,
ciente de que nao havera pagamentos antecipados ou fora do prazo
pactuado.

Os pagamentos das Notas Fiscais serao efetuados apenas nos dias 10 e 25,

apds execucao dos trabalhos, conforme segue:



1. Notas Fiscais emitidas e enviadas para o e-mail compras@idbr.org.br

entre os dias 01 e 15, o pagamento serd efetuado no dia 25 do mesmo més.

2. Notas Fiscais emitidas e enviadas para o e-mail compras@idbr.org.br

entre os dias 16 e 26, o pagamento serd efetuado no dia 10 do més seguinte.

3. A NF da respectiva cobranga deverd ser emitida de acordo com o CNAE do
servigo realizado.

4. As notas fiscais devem ser emitidas e enviadas para o e-mail

compras@idbr.org.br dentro do més de competéncia da prestacdo

de servicos, sob pena de ndo serem aceitas fora do prazo aqui
estabelecido.

5. O IDBRASIL recebe notas fiscais emitidas entre os dias 01 e 26 do més
da prestagdo dos servicos.

6. Notas fiscais emitidas entre os dias 27 e 30/31 ndo serdo aceitas e,
deverdo ser canceladas pelo contratado.

7. Os pagamentos se dardo exclusivamente por boleto bancdrio, com o CNPJ
em nome da empresa CONTRATADA, o IDBrasil ndo realiza pagamento de

factoring ou com CNPJ diferente da Razdo Social da empresa CONTRATADA.

14. DAS CONDICOES GERAIS

14.1 A contratagdao deste servico nao estabelece qualquer forma de
associacao ou relacao entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA,

especialmente as de natureza previdenciaria, trabalhista e societdria.

14.2 O contrato determina que todas as relacdes entre a CONTRATANTE e a

CONTRATADA sao de natureza meramente civil.
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14.3 Podera participar deste processo de sele¢ao toda e qualquer sociedade
empresaria do ramo, conforme CNAE (Classificacao Nacional de Atividades
Econdmicas) que atenda as exigéncias minimas contidas no presente Termo

de Referéncia.

O proponente, ao apresentar a sua proposta comercial, declara estar ciente e
manifesta sua concordancia com o fato de que a CONTRATANTE, na qualidade
de Organiza¢ao Social qualificada perante a Secretaria da Cultura, Economia e
Industria Criativas do Estado de S3ao Paulo, para fins de atendimento do
Decreto Estadual n? 64.056/2018 e demais determina¢des dos o4rgaos
publicos, disponibilizara em seu sitio eletronico a relagao dos prestadores de
servigos por ela contratados, com indicagao do tipo de servigo, vigéncia e valor
do ajuste, a ser disponibilizada com a prestacao de contas de cada exercicio,
salvo nos casos em que houver clausula de confidencialidade previamente
aprovada, ressalvando a publicagao, quando as informagdes serdao cujas
informacgdes serao apresentadas somente ao drgao contratante e aos 6rgaos

de controle.

O IDBRASIL SE RESERVA O DIREITO DE PRORROGAR, SELECIONAR OS
PARTICIPANTES, CONTRATAR PARCIALMENTE OS ITENS DESTE TR, DE
ACORDO COM A DISPONIBILIDADE FINANCEIRA, CANCELAR OU
SUSPENDER ESTE PROCESSO SELETIVO.



