dﬂ TERMO DE REFERENCIA
| Organizagao

MUSEU DO FUTEBOL

DATA DE EMISSAO
27/04/2026

Nucleo: Exposicdes e Programacao Cultural

Assunto: Contratacao de empresa especializada para prestacao de servicos de producao
cultural e monitoria para programacao de férias e ativacdes relacionadas a Copa do

Mundo no Museu do Futebol

1. DO OBIJETIVO:

Contratacao de empresa especializada para prestacao de servigos de produc¢ao cultural,

apoio operacional e monitoria, contemplando:

e Programacao especial de Copa do Mundo (junho de 2026)
e Programacdo Férias no Museu (30/06 a 02/08 de 2026)

A empresa contratada sera responsavel pela disponibilizacao de equipe qualificada,
coordenacao dos trabalhos e execucgao das atividades descritas neste Termo de

Referéncia, em didlogo com a equipe do Museu do Futebol.

2. DO ESCOPO DOS SERVICOS

2.1. Programagao Copa do Mundo

Periodo de atuacao:

e 13/06 (11h as 22h)
e 24/06 (11h as 22h)

e Finais de semana de junho (a partir de 11/06) — 09h as 18h

Descrigao das atividades:

A equipe atuard no suporte a programacao cultural do Museu, incluindo:
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e Acompanhamento didrio das esta¢des de atividades culturais: Pintura facial,
Pintura grafica, Experiéncia em inflaveis, Oficinas e programacao musical,
voltadas ao publico infanto-juvenil. O acompanhamento inclui interlocu¢ao com
os ministrantes das atividades, recepc¢ao, organizacao de fluxo de publico,

contagem de visitantes, adequacao espacial, entre outros.

e Apoio na montagem, desmontagem e operagao de jogos da programacao cultural
(pebolim, tamancobol, futmesa,- entre outros);
e Organizacdo e acompanhamento das ativacdes na area externa (praca), incluindo
suporte a barracas de alimentacao;
e Apoio na recepcao de grupos articulados (até 2 grupos por dia);
e Distribuicao de kits-lanche;
e Apoio no credenciamento e organiza¢ao de expositores do Camisa na Rede,
incluindo:
o posicionamento dos participantes;
o sinalizagao com placas;
o orientagdo geral;
e Apoio na organizacdo do espaco (cadeiras, fluxos, etc.);
e Acompanhamento de montagem e desmontagem das estruturas do evento;

e Aplicacdo e coleta de avaliagdes de publico, quando solicitado.

Dimensionamento minimo da equipe:

e 3 profissionais por dia de programacao

2.2. Programagao Férias no Museu

Periodo: 30/06 a 02/08/2026
Hordrio: 09h as 17h

O programa Férias no Museu é uma das programacdes mais aguardadas por criancas e
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seus cuidadores e ocupa o Museu do Futebol em janeiro e julho anualmente. O Férias no
Museu é um espaco recreativo, repleto de atividades culturais, educativas e livre brincar,

gue acontece presencialmente e de forma gratuita, de terca a domingo.

Descrigao das atividades:

A equipe serd responsavel pela operagao das estacdes de atividades, apoio a

programacao e organizacao geral do espaco, incluindo:
Estagoes fixas:

e Inflavel: 2 monitores

e Pintura: 1 monitor/produtor (suporte a artistas/oficineiros)

e Jogos da programacao: 2 monitores

e Apoio a pintura de mural e chdo: 2 profissionais (suporte a artistas/oficineiros)

e Estacao Primeira Infancia: 1 profissional responsavel pela mediacao das
atividades voltadas a primeira infancia, bem como pela organizagao, conservacao

e reposi¢cao dos materiais utilizados nesta estacao;
Atividades gerais da equipe:

e Montagem e desmontagem didria das estacdes;

e Transporte e organizacao dos materiais e jogos;

e Mediacao das atividades com o publico;

e Apoio a organizacao do espaco e fluxos de visitacao;

e Registro fotografico das atividades com equipamento do Museu (mediante termo
de responsabilidade);

e Gestdo e organizagao dos materiais utilizados nas atividades, incluindo controle
de uso, armazenamento e conservagao;

e Comunicag¢ao imediata a equipe do Museu do Futebol sobre necessidades de
reposi¢cao, manutencao ou substituicao de materiais e equipamentos;

e Coleta de avaliacdes de publico duas vezes por semana;
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e A equipe podera atuar de forma rotativa entre funcdes, desde que todos os

profissionais estejam capacitados para as atividades designadas.
Dimensionamento minimo da equipe:

e 8 profissionais + 1 coordenador(a)

3. DA COORDENACAO

A empresa devera designar 1 coordenador(a) responsavel por toda a operacao, com as

seguintes atribuicdes:

e Gestdo da equipe em campo;
e Articulacao direta com a equipe do Museu do Futebol;
e Organizacao das escalas;
e Supervisdo das atividades e garantia da execu¢ao do escopo;
e Elaboracdo de relatérios diarios contendo:
o numero de publico atendido (estimado);
o quantidade de avaliagGes realizadas (quando houver);
o registro de ocorréncias;

e Organizacao e compartilhamento dos registros fotograficos;

4. DAS ENTREGAS

A empresa contratada devera garantir:

e Execucao integral dos servicos conforme cronograma definido pela equipe do
Museu do Futebol;
e Disponibilizacdao da equipe completa nos dias e horarios acordados;

e Relatdrios periddicos (conforme item 3);
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e Registros fotograficos organizados e entregues ao Museu;

5. ENVIO E FORMA DE ANALISE DAS PROPOSTAS:
e Apresentacado institucional da empresa;
e Comprovacao de experiéncia prévia em a¢des de producgao cultural, eventos ou
atividades educativas;
e Descricdo da equipe (perfis profissionais);
e Proposta comercial com detalhamento de custos (incluindo encargos, transporte e

alimentacao);

5.1. As propostas deverao ser enviadas para os e-mails compras@idbr.org.br e
maira.machado@idbr.org.br e flavio.benatti@idbr.org.br até o dia 08/05/2026.

5.2. As propostas serao analisadas considerando a experiéncia e a capacidade técnica da
proponente, a adequagao ao escopo proposto, a composicao e qualificagdo da equipe
apresentada, bem como a consisténcia e compatibilidade da proposta financeira.

5.3. A proposta comercial devera contemplar todos os custos que envolverao
deslocamento e alimentacao da contratada.

5.4. A proposta comercial devera ser elaborada em papel timbrado, contendo o CNPJ do

proponente e assinatura.

6. A Empresa vencedora devera apresentar antes da assinatura do contrato a seguinte

documentacao:

e Comprovante de Inscri¢ao Estadual;

e Comprovante de Inscricao Municipal;

e Estatuto ou contrato social consolidado, ou envio das ultimas alteragdes;
e (Codpia Cartao de CNPJ.

e (Coépia do RG e CPF dos sécios e procuradores;
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7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

7.1. A CONTRATADA sera responsavel por todas as despesas referente a seus
empregados e/ou contratados, tais como, mas ndo limitadas a: saldrios, adicionais
devidos, férias, décimo terceiro, seguro de acidentes de trabalho, contribui¢des ou
encargos devidos a previdéncia social, ao FGTS, ao PIS, bem como quaisquer outros
encargos de natureza trabalhista,previdenciaria ou tributaria, ndo tendo a

CONTRATANTE qualquer responsabilidade neste sentido;

7.2. ACONTRATADA sera responsavel pelo custeio de todos os tributos, taxas,
contribuicdes fiscais, parafiscais, previdenciarias, trabalhistas, e de indeniza¢des
relativas a acidentes de trabalho que incidam ou venham a incidir sobre a prestacao

de servicos a ser realizada.

8. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE:

8.1. Efetuar os pagamentos nas condi¢des e pregos pactuados no contrato a ser
assinado;

8.2. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com as

exigéncias deste Termo de Referéncia e do contrato.

9.0 DA EXECUGCAO DOS TRABALHOS:

9.1. O desenvolvimento dos trabalhos sera acompanhado por funcionarios do Museu do
Futebol em todas as etapas.

9.2. A CONTRATANTE indicara o gestor do contrato para acompanhar, fiscalizar e
atestar a realizacao dos servicos, e tera a competéncia de dirimir as duvidas que

surgirem no curso de sua execugao.
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10. DO PRAZO DE EXECUGAO:

10.1. O prazo para execucao dos servicos sera até o dia 02 de agosto de 2026,
correspondendo a 34 (trinta e quatro) dias corridos, contados a partir de 30 de junho de
2026, incluindo as datas inicial e final, podendo ser prorrogado a critério do

CONTRATANTE.

11. DO PAGAMENTO:

O proponente, ao apresentar a sua proposta comercial, estara ciente dos prazos de
pagamentosestabelecidos pelo Nucleo Administrativo Financeiro, ciente de que nao
havera pagamentos antecipados ou fora do prazo pactuado.

Os pagamentos das Notas Fiscais serdao efetuados apenas nos dias 10 e 25, apods

execucao dos trabalhos, conforme segue:

1. Notas Fiscais emitidas e enviadas para ) e-mail

financeiro@museudofutebol.org.br entre osdias 01 e 15, o pagamento serd efetuado

no dia 25 do mesmo més.
2. Notas Fiscais emitidas e enviadas para o e-mail

financeiro@museudofutebol.org.br entre osdias 16 e 26, o pagamento serd efetuado

no dia 10 do més sequinte.

3. A NF da respectiva cobranca deverad ser emitida de acordo com o CNAE do servico
realizado.
4. As notas fiscais devem ser emitidas e enviadas para o e-mail

financeiro@museudofutebol.org.br _dentro do més de competéncia da

prestagdo deservigcos, sob pena de ndo serem aceitas fora do prazo aqui
estabelecido.
5. O IDBRASIL recebe notas fiscais emitidas entre os dias 01 e 26 do més da

prestacdo dosservigos.
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6. Notas fiscais emitidas entre os dias 27 e 30/31 ndo serdo aceitas e, deverdo ser
canceladas pelo contratado.

7. Os pagamentos se dardo exclusivamente por boleto bancdrio, com o CNPJ em
nome da empresa CONTRATADA, o IDBrasil ndo realiza pagamento de factoring ou com

CNPJ diferente da Razéo Social da empresa CONTRATADA.

12. DAS CONDICOES GERAIS:

12.1 A contratacao deste servico nao estabelece qualquer forma de associa¢cao ou
relacao entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA, especialmente as de natureza

previdenciaria, trabalhista e societaria.

12.2 O contrato determina que todas as relacdes entre a CONTRATANTE e

a CONTRATADA s3o de natureza meramente civil.

12.3 Podera participar deste processo de selecao toda e qualquer sociedade
empresaria do ramo, conforme CNAE (Classificacdao Nacional de Atividades
Econdmicas) que atenda as exigéncias minimas contidas no presente Termo de

Referéncia.

Eventuais duvidas deverdo ser esclarecidas por escrito através do endereco de email:

compras@idbr.org.br maira.machado@idbr.org.br e flavio.benatti@idbr.org.br

O proponente, ao apresentar a sua proposta comercial, declara estar ciente e manifesta
sua concordancia com o fato de que a CONTRATANTE, na qualidade de Organizagao
Social qualificada perante a Secretaria da Cultura, Economia e Industria Criativas do
Estado de Sdo Paulo, para fins de atendimento do Decreto Estadual n2 64.056/2018 e
demais determinag¢6es dos 6rgaos publicos, disponibilizara em seu sitio eletronico a
relagao dos prestadores de servigos por ela contratados, com indicacao do tipo de
servigo, vigéncia e valor do ajuste, a ser disponibilizada com a presta¢ao de contas de
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cada exercicio, salvo nos casos em que houver clausula de confidencialidade
previamente aprovada, ressalvando a publicagdao, quando as informacgdes serao cujas
informagdes serao apresentadas somente ao orgao contratante e aos orgiaos de

controle.

O IDBRASIL SE RESERVA O DIREITO DE PRORROGAR, SELECIONAR OS
PARTICIPANTES, CONTRATAR PARCIALMENTE OS ITENS DESTE TR, DE ACORDO COM
A DISPONIBILIDADE FINANCEIRA, CANCELAR OU SUSPENDER ESTE PROCESSO
SELETIVO.
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