Museu

TERMO DE REFERENCIA - TR daLingua
Portuguesa

Nu

. , ~ - . Data Emissao
cleo Emitente: Nucleo de programacao e produgdo de exposicdes

23/03/2026

Assunto: Contratacdo de empresa especializada em servigos de comunicacéo visual
e design para a exposi¢ao temporaria 20 anos do Museu da Lingua Portuguesa

Pagina 1 de 10

1.
1.1

OBJETO
Contratagdo de empresa especializada em projetos de design para desenvolvimento da

comunicagao visual da exposigao temporaria “20 anos do Museu da Lingua Portuguesa”.

1.2. Contratante / Local de execucgao:

2.

IDBRASIL CULTURA, EDUCACAO E ESPORTE
CNPJ: 10.233.223/0002-33

MUSEU DA LINGUA PORTUGUESA

Praca da Luz, s/n - Luz — Centro

CEP 01120-010 — Sao Paulo — SP

A empresa contratada devera considerar em todas as fases deste Termo, o fornecimento de materiais
e infraestrutura adequada para:

o Edificio tombado pelo Patriménio Histérico nas trés instancias (IPHAN, CONDEPHAAT e
CONPRESP) e certificagdo LEED V4 - SILVER,;

e Todos os equipamentos e materiais previstos / utilizados no objeto deste termo deverao estar em
linha de producéo ativa do fabricante, ndo se admitindo equipamento / materiais descontinuados ou
fora de linha de produgao e compativeis com a voltagem do Museu que € de 220V;

e Todas as madeiras e papéis a serem utilizados, deverao ser certificados, ou seja, proveniente de
reflorestamento ou manejo apropriado, cumprido requisitos ambientais e socioeconémicos, e 0s
materiais cénicos ignifugados;

e Descarte dos materiais com responsabilidade ambiental.

JUSTIFICATIVA DE CONTRATACAO
O Museu da Lingua Portuguesa € um museu em movimento, vivo como a propria lingua é viva. Em

sua exposicao de longa duracao, que ocupa dois andares do edificio, e em todas as agbes que sao
desenvolvidas em torno dela, o visitante pode vivenciar experiéncias originais sobre essa lingua de
multiplas faces que nos conecta e distingue em meio a tantas outras linguas do mundo. As
exposicdes temporarias, os saraus, as sessdes de cinema e as atividades ludicas e de cunho
educativo complementam o dialogo criativo e emancipador que propomos aos visitantes, de modo a

ampliar seu repertorio e seu imaginario.

A exposigcao MLP 20 anos, aqui descrita sumariamente, faz parte das celebragdes dos vinte anos de
existéncia do museu, acontecimento extremamente importante para a cidade de Sao Paulo e para
todos os paises de lingua portuguesa. Ela devera ser realizada no Saguao Central da Estagéo da

Luz — lugar de fluxo intenso de pessoas — e pretende aproximar os milhares de usuarios da estacao
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ao universo do museu, apresentando de maneira simples e ludica destaques da producgao

desenvolvida ao longo de sua existéncia.

Desde 2006, quando o MLP abriu suas portas, concebemos e produzimos exposi¢des temporarias
que sao apresentadas regularmente, convidando curadores e colaboradores de diferentes areas e
especialidades para participar do processo criativo junto a nossas equipes. O resultado sao mostras
que marcaram época na cidade como Cazuza, Fernando Pessoa, A hora da estrela - Clarice
Lispector, Nhe’e-Pora, Linguas africanas que fazem o Brasil, Grande sertdo: veredas - Guimaraes
Rosa, Jorge Amado, Sonhei em portugués, Machado de Assis, A vida em Cordel e Lingua Solta,
entre muitas outras. Com abordagens novas e instigantes, essas exposigdes trouxeram ao publico
leituras ultra atualizadas de temas relevantes da cultura de lingua portuguesa, sempre de maneira

poética.

3. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS E MATERIAIS
3.1. O proponente devera participar de reunides com a equipe da exposi¢ao e curadoria para criagdo
da identidade visual, pecas graficas e de sinalizacdo da exposi¢ao “20 anos do Museu da Lingua
Portuguesa” para atendimento aos seguintes itens:
a) Contato permanente com a equipe de produgao executiva do evento e Nucleo de Exposicdes
e Programacéao Cultural do Museu da Lingua Portuguesa durante periodo de pré-producéo,
execugcdo e pos-produgdo, a partir de cronograma previamente estabelecido apos
contratacéo;
b) Realizar reuniées de briefing e devolutivas conforme cronograma previamente estabelecido
apos contratacao e sempre que solicitado;
¢) Todas as indicagdes e especificagbes listadas abaixo deverao ser estritamente seguidas para
a criagdo. Em caso de necessidades de adaptagbes/alteragbes, a equipe de produgao
executiva e Nucleo de Exposigdes e Programacéao Cultural do Museu da Lingua Portuguesa
deverao ser consultadas previamente;
d) Além da comunicagéao visual da propria exposigao, o projeto demanda o desenvolvimento de
pecas graficas e digitais que serdo utilizadas na divulgacao, sendo o escopo especificado
neste Termo de Referéncia.

4, DETALHAMENTO DO SERVICO

4.1. Criacdo da identidade visual da exposicao

Desenvolvimento do conjunto de elementos graficos e visuais — como logotipo, paleta de cores,
tipografia, grafismos, entre outros — da exposigéo 20 anos de Museu da Lingua Portuguesa”. Esta
identidade visual sera desdobrada em elementos e experiéncias do espaco expositivo, materiais
de divulgacao graficos e digitais, publicagdes, produtos para a loja do Museu, dentre outros. Parte
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4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

dos desdobramentos sera realizado no escopo deste servico pela CONTRATADA, conforme
especificagdes deste Termo de Referéncia.

Manual de identidade visual

Faz parte das entregas obrigatérias deste servico um Manual de Identidade Visual do projeto,
contendo no minimo os elementos exemplificados no ANEXO 1 - ESPECIFICAGOES DAS
PECAS DE DIVULGAGAO, de maneira a permitir que a equipe da CONTRATANTE desenvolva
outros materiais e desdobramentos de forma a garantir a coeréncia do projeto. Desde ja, a
CONTRATADA esta ciente de que o IDBrasil Cultura, Educacgao e Esporte utilizara a identidade
visual para outras aplicagdes nao especificadas neste Termo de Referéncia, conforme a
necessidade e de maneira autbnoma, ndo estando sujeita a obrigatoriedade de aprovacéo pela
CONTRATADA.

Elementos do espac¢o expositivo

Inclui-se entre os desdobramentos a serem realizados pela CONTRATADA todos os elementos
graficos e digitais a serem utilizados no espaco expositivo, entre paineis, legendas, paredes de
créditos, entre outros, conforme especificacdes do ANEXO 1 - ESPECIFICACOES DAS PEGAS
DE DIVULGAGAO.

Material de divulgacao

Alguns dos desdobramentos do material de divulgagédo seréo realizados pela CONTRATADA,
entre os quais convite digital, cartaz para mobiliario urbano, adesivos para janelas externas e
vitrines, bandeiras, carrossel para redes sociais, entre outros, conforme especificacbes do
ANEXO 1 - ESPECIFICAGOES DAS PEGAS DE DIVULGAGAO. Outros materiais poderéo ser
desdobrados pela equipe da CONTRATANTE, conforme necessidade.

Publicacdo/Publicagoes

Diagramacao e criagado do projeto grafico do Caderno Educativo relacionado a exposi¢do, com
conteudo a ser criado pelo Nucleo Educativo do Museu da Lingua Portuguesa em parceria com
a curadoria, a ser publicado em verséao digital (PDF) e impresso. E diagramacao e criagao do
projeto grafico do Catalogo relacionado a exposi¢ao, que sera escrito e idealizado pela curadoria
da exposi¢cao em parceria com o nucleo de Exposi¢des e Programagéao Cultural.

Produtos para a loja do Museu

Incluem-se entre os materiais a serem desdobrados pela CONTRATADA um conjunto de
produtos a serem disponibilizados para comercializagdo na loja Flor Café, cessionaria do Museu
da Lingua Portuguesa. **O ANEXO 1 - ESPECIFICACOES DAS PECAS DE DIVULGACAO,
indica o escopo minimo a ser desenvolvido, podendo a CONTRATADA, a seu critério, sugerir
outros produtos que considerar ter sinergia com a identidade visual e proposta conceitual da
exposicao.

** Em complemento a este Termo de Referéncia o detalhamento para realizagao destes servigos
estard descrito no seguinte documento: ANEXO 1 - ESPECIFICACOES DAS PECAS DE
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DIVULGACAO. Sera disponibilizado aos interessados na participagéo deste processo de selegéo
mediante solicitagdo no e-mail compras@museulp.org.br.

5. ESCOPO DO TRABALHO

O desenvolvimento da exposi¢ao temporaria “20 anos de Museu da Lingua Portuguesa”é um
trabalho coletivo que envolve curadores, comité curatorial e equipes do Museu da Lingua
Portuguesa. A CONTRATADA fara parte deste grupo e desde ja esta ciente de que o seu trabalho
esta sujeito a aprovagdes e ajustes, sendo indispensavel que a entrega mantenha sinergia
conceitual com a exposi¢ao e com o proprio trabalho do Museu, incluindo seu plano museoldgico
e sua marca. Nesse sentido, o trabalho sera desenvolvido de acordo com a seguinte dinamica:

a) A producgdo da comunicagao visual sé deve ser iniciada apds reunido com a produgao e
curadoria;

b) Havera acompanhamento permanente e direto durante todo o processo com a empresa
responsavel e equipe do Nucleo de Exposi¢cdes e Programagédo Cultural e do Nucleo
Comunicagao e Marketing do Museu da Lingua Portuguesa;

c) Todas as indicagdes e especificacdes listadas no **ANEXO 1 - ESPECIFICACOES DAS
PECAS DE DIVULGACAO e deverdo ser estritamente seguidas. Em caso de
necessidades de adaptacbes/alteracbes, as equipes de curadoria e de arquitetura
deverao ser consultadas previamente;

d) Todas as pecgas graficas a serem impressas deverao ser entregues com acabamento final
para envio as graficas;

e) Todas as pecas, graficas e digitais, deverao ser entregues também em formato aberto,
possibilitando que a equipe do Museu da Lingua Portuguesa possa realizar, de maneira

autdbnoma, outros desdobramentos que se fagcam necessarios no decorrer da exposicao.

5.1. A CONTRATANTE indicara o gestor do contrato para acompanhar, fiscalizar e atestar a execugao
do objeto contratado, que terd a competéncia de dirimir as duvidas que surgirem no curso de sua
execucgao.

6. CRONOGRAMA E EXECUCAO DOS SERVICOS

07/05 a 11/05 - Entrega primeira versao projeto de identidade visual
11/05 a 01/06 - Entrega versao final projeto expografico, projeto executivo e memorial descritivo
para cenografia
01/06 a 03/07 — Inicio entrega pecas graficas
Pagina 4 de 10
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01/06 a 03/07 — Entrega materiais sinalizagao
28/09 a 12/10 — Acompanhamento montagem exposi¢ao ( A definir)

* Cronograma sujeito a alteragoes.

7. DO ENVIO E FORMA DE ANALISE DAS PROPOSTAS

7.1. As propostas orcamentarias deverao apresentar:

a) No preco o valor global, valor unitario; previsto os custos diretos e indiretos necessarios a
completa e integral execugao, sem a isto se limitar, todos os tributos, contribui¢cdes fiscais e
parafiscais, 6nus e encargos de qualquer natureza incidentes sobre o objeto deste termo,
além da sugestado do cronograma de desembolso aderente a execugao (ltem 3);

b) A garantia dos servigos contratados;

¢) Identificagao Institucional do proponente e seus contatos/enderegcamentos tais como: CNPJ;
Razao Social; Endereco; Telefone; E-mail validade e responsavel pela proposta e técnica;

d) Certificagbes e/ou registros técnicos concernentes ao objeto deste termo, se aplicavel;

e) E obrigatério a apresentagdo do CNAE junto & Proposta Comercial em consonancia com o
objeto deste termo;

f) O Proponente, ao apresentar a sua Proposta Comercial, estara ciente dos prazos de
pagamento estabelecidos pelo Nucleo Administrativo Financeiro (item 13), ndo havera
pagamentos antecipados ou fora do prazo pactuado no contrato de prestagéo de servigos;

dg) As propostas serdo avaliadas e selecionadas pelo(s) critério(s) de melhor preco e analise
técnica.

As propostas e o cadastro de fornecedores (https://www.idbr.org.br/formularios/) deverdo ser
encaminhadas para o0s e-mails compras@museulp.org.br fernando.gallo@idbr.org.br e
yan.quilherme@idbr.org.br até as 23h59 do dia 19/04/2026. O anuncio do proponente vencedor sera
apresentado exclusivamente no site do IDBRASIL.

O IDBrasil reitera seu compromisso e a total observancia aos principios gerais da Administragao

Puablica, garantindo-se a ampla participagdo, concorréncia e isonomia entre os interessados.

8. PESOS E MEDIDAS PARA AVALIACAO DA PROPOSTA COMERCIAL

8.1. A andlise técnica sera realizada a partir da experiéncia da empresa através do portfélio
apresentado, considerando realizacio de atividades semelhantes as descritas no escopo deste Termo
de Referéncia, além da qualificagéo das principais pessoas integrantes da equipe destacada para atuar
na prestacéo de servigo.

Serao consideradas em analise técnica os seguintes critérios:

a) Experiéncia do proponente com projetos semelhantes;
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b) Tamanho da equipe alocada para atender o projeto;

c) Variedade do portfdlio, considerando diferentes plataformas de veiculagéo (midias fisicas e
digitais);
d) Experiéncia com a criagao de pegas similares e/ou iguais as listadas neste termo;

e) Adequacéo as identidades visuais ja adotadas pelo Museu.

Serao atribuidos até 10 (dez) pontos as Propostas Técnicas conforme tabela abaixo:

Item Critério de Analise Pontuacgao

Experiéncia do proponente Até 2 pontos

com projetos semelhantes

Tamanho da equipe alocada Até 2 pontos

para atender o projeto

Variedade do portfdlio, Até 2 pontos
considerando diferentes
plataformas de veiculagcao
(midias fisicas e digitais) Comprovacao da
Experiéncia com a criagao | €Xperiéncia relacionada ao [~ Até 2 pontos

de pecas similares efou| €SCOPO

iguais as listadas neste

termo

Adequacao as identidades Até 2 pontos
visuais ja adotadas pelo

Museu.

a) As demais propostas serdo pontuadas proporcionalmente na razao inversa do menor valor total
ofertado, de acordo com a seguinte formula:

PC= (V min/V prop) x 10

Onde:
PC = pontuacgao da proposta comercial

V min = menor valor total apresentado (R$)
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V prop = valor total proposto (R$)

Seréao consideradas apenas duas casas demais no resultado obtido pela divisao (Vmin/Vprop),
desprezando as demais.

b) A pontuagéo final sera calculada pela média ponderada dos pontos obtidos na proposta técnica e
na proposta comercial, obedecendo-se a seguinte férmula:

P=(PTx6)+ (PCx4)/10
Onde:
P = pontuacao final das propostas
PT = pontuagao da proposta técnica

PC = pontuacgao da proposta comercial

9. DO PRAZO DE EXECUCAO E VIGENCIA DO CONTRATO

9.1. A execugdo do objeto sera realizada apds a assinatura, prorrogavel em comum acordo entre as
PARTES, mediante formalizagcao de Termo Aditivo.

9.2. Asalteragdes de prazo para execucgao do objeto contratado serao formalizadas por Termo Aditivo.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela CONTRATADA, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

10.2. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados em desacordo com as exigéncias deste
Termo de Referéncia e do Contrato;

10.3. Prestar as informagdes necessarias para o melhor cumprimento do Contrato;

10.4. Exigir a observagao das normas dispostas pelos érgaos de fiscalizagéo e controle;

10.5. Efetuar os pagamentos nas condigbes e pregos pactuados no contrato a ser assinado.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. Executar o objeto contratado conforme descrito neste Termo, obedecendo ao cronograma, prazo
e condi¢des supra estipuladas;

11.2. Respeitar e fazer com que sejam respeitadas as notas técnicas e/ou legislagéo atinentes ao
funcionamento da CONTRATANTE, e aquelas relativas ao objeto deste Termo;

11.3. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, o objeto do presente
Termo, nem subcontratar quaisquer das prestacdes a que estara obrigada sem prévio consentimento,
por escrito, da CONTRATANTE;

11.4. Responder por qualquer prejuizo que seus empregados ou prepostos causarem ao patriménio da
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrente de agdo ou omissdo culposa ou dolosa, procedendo
imediatamente os reparos ou indenizag¢des cabiveis e assumindo o 6nus decorrente;
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11.5. Adimplir com toda e qualquer obrigacao trabalhista que eventualmente venha a ser reconhecida
judicialmente ou administrativamente por qualquer 6rgdo administrativo e/ou de fiscalizagdo, sendo
defeso invocar este contrato para eximir-se de qualquer responsabilidade ou obrigagdo, bem como
transferir o 6nus financeiro decorrente dessas obrigacoes a CONTRATANTE;

11.6. A CONTRATADA sera responsavel por todas as despesas referentes a seus empregados e/ou
contratados, tais como, mas né&o limitadas a: salarios, adicionais devidos, férias, décimo terceiro, seguro
de acidentes de trabalho, contribui¢gdes ou encargos devidos a previdéncia social, ao FGTS, ao PIS, bem
como quaisquer outros encargos de natureza trabalhista, previdenciaria ou tributaria, ndo tendo a
CONTRATANTE qualquer responsabilidade neste sentido;

11.7. A CONTRATADA sera responsavel pelo custeio de todos os tributos, taxas, contribui¢des fiscais,
parafiscais, previdenciarias, trabalhistas, e de indenizagdes relativas a acidentes de trabalho que incidam
ou venham a incidir sobre a prestagao de servigos a ser realizada;

11.8. Manter o mais absoluto sigilo e confidencialidade no tocante aos servigos, documentos,
pesquisas, entrevistas e demais informagdes apuradas ou de que tome conhecimento durante a
execucao do objeto, se aplicavel,

11.9. Dar esclarecimento sobre qualquer procedimento, o mais breve possivel, a contar do recebimento
de notificagao para tal;

11.10. Designar para execugao dos servigos somente profissionais habilitados;

11.11. Comprometer-se a designar um Supervisor para contatos eventuais e/ou emergenciais, realizar
0 acompanhamento técnico e a supervisdo das atividades, visando a qualidade da prestagdo dos
Servigos;

11.12. Dar ciéncia a CONTRATANTE, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que
verificar durante a execugéo do objeto contratado;

11.13. Atualizagao do processo semanalmente, por e-mail;

11.14. Todos os profissionais alocados pela CONTRATADA para a execucao do servigo cederao a
CONTRATANTE, em carater de exclusividade, irrevogavel e total, todos os direitos de uso do material
criado no ambito da prestacao de servigos objeto deste contrato, conforme a minuta inclusa ao final deste
Termo de Referéncia.

12. DA APRESENTACAO DE DOCUMENTOS

12.1. Para fins de formalizagdo do contrato, a empresa vencedora devera apresentar os seguintes
documentos:

a) Contrato Social e alteracdes; ou Ato Constitutivo da Pessoa Juridica; ou Certificado de
Condigao do Microempreendedor Individual (CCMEI);

b) Inscrigdo estadual e/ ou municipal;
c¢) RG e CPF do representante legal;
d) Cadastro de Fornecedores preenchido e assinado;

13. DO PAGAMENTO

13.1. A descrigdo para emissao das Notas Fiscais devera constar no campo discriminagdo a rubrica
e/ou origem dos recursos que serao informados pelo Museu, por ocasido dos pagamentos;
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13.2. Os pagamentos pela prestacao dos servigos serao efetuados 10 dias apds a quinzena na qual a
nota fiscal e boleto bancario forem recebidos pelo financeiro do Museu da Lingua Portuguesa, ou seja:
a) Notas Fiscais e boletos emitidos e enviados para o e- mail compras@museulp.org.br entre
os dias 01 e 15, o pagamento sera efetuado no dia 25 do mesmo més;
b) Notas Fiscais e boletos emitidos e enviados para o e- mail compras@museulp.org.br entre
os dias 16 e 31, o pagamento sera efetuado no dia 10 do més seguinte.
13.3. As notas fiscais das respectivas cobrancas deverao ser emitidas de acordo com o CNAE do

servico realizado;

13.4. As Notas Fiscais e boletos emitidos devem ser emitidos e enviados para o e-mail
compras@museulp.org.br dentro do més de competéncia da prestacao de servigos, sob pena de nao
serem aceitas fora do prazo aqui estabelecido.

14. DAS CONDICOES GERAIS

14.1. A contratagcao deste servigo nao estabelece qualquer forma de associagao ou relagdo entre a
CONTRATANTE e a CONTRATADA, especialmente as de natureza previdenciaria, trabalhista e
societaria, eis que este Contrato determina que todas as relagbes entre a CONTRATANTE e a
CONTRATADA sao de natureza meramente civil.

14.2. Podera participar deste processo de selegdo toda e qualquer sociedade empresaria do ramo,
conforme CNAE (Classificagdo Nacional de Atividades Econdmicas), que atendam as exigéncias
minimas contidas no presente Termo de Referéncia, pessoa juridica de direito privado, incluindo
Microempresas e/ou aquelas enquadradas como Microempreendedor Individual — MEI,

Eventuais duvidas deverao ser esclarecidas por escrito através dos e-mails: compras@museulp.org.br,
fernando.gallo@idbr.org.br e yan.guilherme@idbr.org.br. As respostas também serdo dadas por e-mail.

O PROPONENTE, AO APRESENTAR A SUA PROPOSTA COMERCIAL, DECLARA ESTAR CIENTE
E MANIFESTA SUA CONCORDANCIA COM O FATO DE QUE A CONTRATANTE, NA QUALIDADE
DE ORGANIZAGAO SOCIAL QUALIFICADA PERANTE A SECRETARIA DA CULTURA, ECONOMIA
E INDUSTRIA CRIATIVAS DO ESTADO DE SAO PAULO, PARA FINS DE ATENDIMENTO DO
DECRETO ESTADUAL N° 64.056/2018 E DEMAIS DETERMINAGOES DOS ORGAOS PUBLICOS,
DISPONIBILIZARA EM SEU SiTIO ELETRONICO A RELAGAO DOS PRESTADORES DE SERVIGOS
POR ELA CONTRATADOS, COM INDICAGAO DO TIPO DE SERVIGO, VIGENCIA E VALOR DO
AJUSTE, A SER DISPONIBILIZADA COM A PRESTAGAO DE CONTAS DE CADA EXERCICIO,
SALVO NOS CASOS EM QUE HOUVER CLAUSULA DE CONFIDENCIALIDADE PREVIAMENTE
APROVADA, RESSALVANDO A PUBLICAGAO, QUANDO AS INFORMAGOES SERAO
APRESENTADAS SOMENTE AO ORGAO CONTRATANTE E AOS ORGAOS DE CONTROLE.

O IDBRASIL SE RESERVA O DIREITO DE PRORROGAR, RETIFICAR PRAZOS DE PUBLICAGAO,
SELECIONAR OS PARTICIPANTES, CONTRATAR PARCIALMENTE OS ITENS DESTE TR, DE
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Assunto: Contratacdo de empresa especializada em servigos de comunicacéo visual
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e design para a exposi¢ao temporaria 20 anos do Museu da Lingua Portuguesa

ACORDO COM A DISPONIBILIDADE FINANCEIRA, CANCELAR OU SUSPENDER ESTE
PROCESSO SELETIVO.
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