MUSEU DO FUTEBOL

[ TERMO DE REFERENCIA
! FONTE DE RECURSO:

Social de Cultura
Contrato de Gestao

MUSEU DO FUTEBOL
DATA DE EMISSAO
06/01/2026
Assunto: Contratacdo de empresa especializada em registros fotograficos de

eventos diversos do Museu do Futebol.

Nucleo Nucleo de Comunicagao e Marketing

1. OBJETIVO:
Contratacdo de empresa especializada em registros fotograficos de eventos
diversos do Museu do Futebol.

Contratante:

IDBRASIL CULTURA, EDUCACAO E ESPORTE
CNPJ: 10.233.223/0001-52

MUSEU DO FUTEBOL

Praca Charles Miller, s/n, Pacaembu

Sao Paulo-SP, CEP 01234-010

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

O Museu do Futebol tem diversos eventos de relevancia programados para o
ano de 2026 que demandardo registro fotografico, incluindo exposi¢coes
temporarias, programacao cultural, programagao educativa, atividades técnicas,
visitas e eventos institucionais de forma geral. Este material é utilizado para
divulgacdo das atividades do museu em canais variados, em publica¢des
institucionais, para acervo de memoria institucional, entre diversos outros usos.
Este Termo de Referéncia tem o objetivo de contratar empresa especializada
para realizacao destes servicos.

3. DO VOLUME A SER CONTRATADO

3.1. Sera contratado um numero estimado em 25 meias-diarias e 10 diarias do
servigo de registro fotografico ao longo do ano de 2026, podendo ser estendido
ao ano seguinte, a critério da CONTRATANTE.

3.1.1. Considera-se que a meia-diaria tem até 6 horas de duragao.
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3.1.2. Considera-se que a diaria até 12 hora de duracgao.

3.2. Os servigos serao prestados na cidade de Sao Paulo, notadamente na sede
do Museu do Futebol (Estadio do Pacaembu) podendo, excepcionalmente,
ocorrer em outros enderecos. As despesas de deslocamento se darao por conta
da CONTRATADA.

3.3. As atividades realizadas pelo Museu do Futebol podem ocorrer em
quaisquer dias da semana e horarios, inclusive sabados, domingos e feriados,
durante o dia ou a noite.

3.4. Em eventos de grande porte ou nos casos em que ocorram mais de uma
atividade a ser registrada no mesmo dia, pode ser necessario alocar mais de
uma pessoa fotégrafa ao mesmo tempo. A CONTRATADA deve garantir que tem
condicbes de escalar a quantidade de profissionais necessarios para a
realizacdo dos servigos. Nesse caso, para cada profissional escalado, sera
computada uma diaria ou meia diaria, conforme o tempo de duragao do servigo.

3.5. As solicitacdes de cobertura serao feitas pela CONTRATANTE com até 48
horas de antecedéncia, sendo obrigacdo da CONTRATADA a capacidade de
escalar a equipe necessaria neste prazo.

3.6. Cada diaria ou meia-diaria sera paga apos sua execug¢do. O volume
informado no item 3.1. € uma estimativa, sendo que a CONTRATANTE n&o tem
obrigacao de demanda-lo totalmente.

4. DAS ESPECIFICAGOES TECNICAS:

4.1. Para eventos realizados pela manha e a tarde, as fotos devem ser entregues
em meio eletrdbnico no mesmo dia; em caso de eventos noturnos, a entrega
devera ser feita no maximo até o dia seguinte pela manha, nao importando se
sabado, domingo ou feriados.

4.2. Em casos especificos, podera ser solicitado o envio imediato de imagens
sem tratamento para atendimento as demandas da imprensa e abastecimento
das redes sociais.

4.2.1. Por “envio imediato”, entenda-se com as atividades ainda em andamento.
A CONTRATADA deve garantir os equipamentos € meios técnicos necessarios
para atender esta necessidade.
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4.3. O cumprimento destes prazos € absolutamente imprescindivel para o uso
pretendido das imagens na divulgagéo das atividades do Museu para imprensa
e redes sociais, sendo o seu descumprimento reincidente passivel de puni¢cao
com encerramento do contrato.

4.4. As fotos, ja selecionadas, tratadas e editadas dentro do prazo especificado
no item 4.1, deverao ser enviadas em duas pastas em um servigco de nuvem
(OneDrive, Google Drive, Dropbox etc.): uma pasta devera conter o material em
alta qualidade e a outra pasta devera ter em modo visualizagao (imagens com o
tamanho menor para que seja possivel visualiza-las rapidamente).

4.4.1. As fotografias em alta definicdo deverdo ser entregues em tamanho
minimo de 10x15cm, 300 d.p.1, extensao .jpg.

44.2. Os arquivos deverdo ser nomeados seguindo a indicagdo da
CONTRATANTE, incluindo nome do fotégrafo, e sem espagos ou caracteres
especiais.

4.4.3. Em casos especificos, a CONTRATADA podera solicitar a CONTRATANTE
a realizacao de registros fotograficos em formato .tiff, quando houver intencéo
de impressao em grandes formatos.

4.5. A CONTRATADA podera rejeitar o servigo, no todo ou em parte, caso
considere que a qualidade da entrega esta abaixo do esperado.

4.6. E obrigacdo da CONTRANTE escalar profissionais com a experiéncia e
qualidade de entrega necessaria para garantir a boa prestacdo dos servigos
solicitados, podendo a CONTRATADA solicitar a substituicdo em escalas futuras
no caso de entregas com qualidade considerada insatisfatoria.

5. DA CESSAO DOS DIREITOS DE USO DAS IMAGENS

5.1. Todos os profissionais alocados pela CONTRATADA cederdao a
CONTRATANTE, em carater de exclusividade, irrevogavel e total, todos os
direitos de uso das imagens dos captados no ambito da prestagdo de servigos
objeto deste contrato, bem como autorizam a utilizagdo de sua imagem, nome e
dados biograficos.
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6. ENVIO DAS PROPOSTAS:

As propostas deverao ser encaminhadas para os e-mails compras@idbr.org.br,
renata.beltrao@idbr.org.br e simone.hozawa@idbr.org.br até as 23h59 do dia
08/01/2026. A analise sera feita pelo critério de técnica e preco. O anuncio do
proponente vencedor sera apresentado exclusivamente no site do IDBrasil.

6.1. As propostas orcamentarias deverao apresentar o valor global e valor
unitario de diaria e meia-diaria. O IDBrasil se reserva o direito de contratar
apenas parte dos produtos orgcados. Serdo pagos apenas os produtos
efetivamente realizados.

6.1.1. No preco, devem ser previstos custos diretos e indiretos necessarios a
completa e integral execucao, incluindo todos os tributos, contribuigcbes fiscais e
parafiscais, 6nus e encargos de qualquer natureza incidentes sobre o objeto
deste termo, além de sugestdo do cronograma de desembolso aderente a
execucgao.

6.2. E obrigatéria a apresentacdo de curriculo/portfolio demonstrando a
realizacao de servigcos similares ao objeto deste termo realizados dentro dos
ultimos cinco anos. O portfélio sera utilizado para avaliagcdo da capacidade
técnica da empresa.

6.3. Todos os documentos devem ter identificacao Institucional do proponente e
seus contatos/enderecamentos tais como: CNPJ; Razao Social; Endereco;
Telefone; E-mail e responsavel pela proposta e técnica, bem como datada e
assinada.

6.4. Garantia dos materiais e execugao.
6.5. Certificagdes e/ou registros técnicos concernentes ao objeto deste termo.

6.6. E obrigatéria a apresentacdo do CNAE em consonancia com o objeto da
contratacao junto a Proposta Comercial.

6.7. As propostas deveréo ter validade minima de 90 (noventa) dias a partir da
data de apresentacéo.

6.8. Ao apresentar a sua Proposta Comercial, o proponente estara ciente dos
prazos de pagamentos estabelecidos pelo Nucleo Administrativo Financeiro, ndo
havera pagamentos antecipados ou fora do prazo pactuado no contrato de
prestacao de servigos.
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7. FORMA DE ANALISE DAS PROPOSTAS

7.1. As propostas seréo julgadas com base nos critérios de técnica e preco,
considerando a coeréncia dos documentos apresentados por cada concorrente
com todas as indicagdes feitas neste Termo de Referéncia.

7.2. Serdo levados em consideragao os seguintes itens de avaliagéo e pesos:

Item Peso
A) Portfolio da empresa 60%
B) Proposta orcamentaria 40%
TOTAL 100%

7.2.1. A proposta técnica sera responsavel por 60% da nota final de cada
proponente, calculada a partir da média das notas de 1 a 10 atribuidas por cada
avaliador a partir da analise dos portfélios, considerando critérios como
experiéncia na area cultural e qualidade dos projetos apresentados.

7.2.2. A proposta orgamentaria (preco) sera responsavel por 40% da nota final
de cada proponente. A nota de 1 a 10 para o pregco sera calculada
proporcionalmente para cada proponente, sendo a nota maxima, 10, atribuida
ao proponente que apresentar o menor valor.

7.3. As propostas serdo avaliadas por pelo menos trés colaboradores do IDBrasil
Cultura, Educacgao e Esporte, sendo que a nota final de cada empresa sera a
média de todas as avaliacoes.

Por fim, o IDBrasil reitera seu compromisso e a total observancia aos principios
gerais da Administracdo Publica, garantindo-se a ampla participagéao,
concorréncia e isonomia entre os interessados.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

8.1. ACONTRATADA sera responsavel por todas as despesas referente a seus
empregados e/ou contratados, tais como, mas ndo limitadas a: salarios,
adicionais devidos, férias, décimo terceiro, seguro de acidentes de trabalho,
contribuigcdes ou encargos devidos a previdéncia social, ao FGTS, ao PIS, bem
como quaisquer outros encargos de natureza trabalhista, previdenciaria ou
tributaria, ndo tendo a CONTRATANTE qualquer responsabilidade neste sentido.

8.2. A CONTRATADA sera responsavel pelo custeio de todos os tributos, taxas,
contribuicdes fiscais, parafiscais, previdenciarias, trabalhistas, e de indenizacbes
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relativas a acidentes de trabalho que incidam ou venham a incidir sobre a
prestacéo de servigos a ser realizada.

8.3. Dar ciéncia a CONTRATANTE, imediatamente e por escrito, de qualquer
anormalidade que verificar durante a execugéo dos servigos.

8.4. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, o
objeto do presente Contrato, nem subcontratar quaisquer das prestagdes a que
esta obrigada sem prévio consentimento, por escrito, da CONTRATANTE.

8.5. Manter o mais absoluto sigilo e confidencialidade no tocante aos servigos,
documentos, pesquisas, entrevistas e demais informacgdes apuradas ou de que
tome conhecimento durante a prestacao do servigo.

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

9.1. Fornecer as informacdes necessarias para a elaboragdo dos roteiros e
indicacdo dos nomes das entrevistas e seus contatos para pré-producao e
agendamento das gravacgoes.

9.2. Dar acesso as dependéncias do Museu e auxiliar na indicagao dos espacgos
que devem ser objetos de gravacao.

9.3. Sanar as duvidas da CONTRATADA, caso existam;

9.4. A CONTRATANTE pode rejeitar, no todo ou em parte, os servigos
executados em desacordo com as exigéncias deste Termo de Referéncia.

10. DA EXECUGAO DOS TRABALHOS:

10.1. Os servicos serao acompanhados por funcionario do IDBrasil Cultura,
Educacdo e Esporte, do Nucleo responsavel pelo evento cujo registro foi
solicitado.

10.2. A CONTRATANTE indicara o gestor para acompanhar, fiscalizar e atestar
a realizacdo dos servigos, e tera a competéncia de dirimir as duvidas que
surgirem no curso de sua execugao.
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11. DO PAGAMENTO:

O proponente, ao apresentar a sua proposta comercial, estara ciente dos
prazos de pagamentos estabelecidos pelo Nucleo Administrativo Financeiro,
ciente de que nao havera pagamentos antecipados ou fora do prazo
pactuado.

Os pagamentos das Notas Fiscais serdo efetuados apenas nos dias 10 e 25,
apos execugao dos trabalhos, conforme segue:

1. Notas  Fiscais emitidas e enviadas para o e-mail
financeiro@museudofutebol.org.br entre os dias 01 e 15, o pagamento sera
efetuado no dia 25 do mesmo més.

2. Notas  Fiscais emitidas e enviadas para o e-mail
financeiro@museudofutebol.org.br entre os dias 16 e 26, o pagamento sera
efetuado no dia 10 do més seguinte.

3. A NF da respectiva cobranga devera ser emitida de acordo com o CNAE

do servigo realizado.

4, As notas fiscais devem ser emitidas e enviadas para o e-
mail financeiro@museudofutebol.org.br _dentro do més de
competéncia da prestacdo de servigos, sob pena de ndo serem
aceitas fora do prazo aqui estabelecido.

5. O IDBRASIL recebe notas fiscais emitidas entre os dias 01 e 26 do més
da prestacéao dos servigos.
6. Notas fiscais emitidas entre os dias 27 e 30/31 ndo serdo aceitas e,

deverao ser canceladas pelo contratado.

7. Os pagamentos se dardo exclusivamente por boleto bancario, com o
CNPJ em nome da empresa CONTRATADA, o IDBrasil ndo realiza pagamento
de factoring ou com CNPJ diferente da Razo Social da empresa

CONTRATADA.

12. DAS CONDIGOES GERAIS:

A contratacao deste servico ndo estabelece qualquer forma de associacao
ou relacao entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA, especialmente as
de natureza previdenciaria, trabalhista e societaria.

O contrato determina que todas as relacdes entre a CONTRATANTE € a
CONTRATADA séao de natureza meramente civil.
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Podera participar deste processo de selecao toda e qualquer sociedade
empresaria do ramo, conforme CNAE (Classificagdo Nacional de
Atividades Econdmicas) que atenda as exigéncias minimas contidas no
presente Termo de Referéncia.

Eventuais duvidas deverao ser esclarecidas por escrito através do endereco
de email: mails compras@idbr.org.br, renata.beltrao@idbr.org.br e
simone.hozawa@idbr.org.br.

O proponente, ao apresentar a sua proposta comercial, declara estar ciente
e manifesta sua concordancia com o fato de que a CONTRATANTE, na
qualidade de Organizacao Social qualificada perante a Secretaria da
Cultura, Economia e Industria Criativas do Estado de Sao Paulo, para fins
de atendimento do Decreto Estadual n° 64.056/2018 e demais
determinagoes dos orgaos publicos, disponibilizara em seu sitio eletronico
a relagao dos prestadores de servigos por ela contratados, com indicagao
do tipo de servigo, vigéncia e valor do ajuste, a ser disponibilizada com a
prestacdao de contas de cada exercicio, salvo nos casos em que houver
clausula de confidencialidade previamente aprovada, ressalvando a
publicacdao, quando as informagdes serdo cujas informagoes serao
apresentadas somente ao érgao contratante e aos 6rgaos de controle.

O IDBRASIL SE RESERVA O DIREITO DE PRORROGAR, SELECIONAR
OS PARTICIPANTES, CONTRATAR PARCIALMENTE OS ITENS DESTE
TR, DE ACORDO COM A DISPONIBILIDADE FINANCEIRA, CANCELAR
OU SUSPENDER ESTE PROCESSO SELETIVO.
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