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TERMO DE REFERENCIA - TR daLingua
Portuguesa

Nucleo Emitente: Nucleo de Exposicdes e Programagéo Cultural

Data Emissdo

15/01/2026

Assunto: Contratagdo de empresa especializada em servigos de comunicagao visual e P4gina 1 de 8
design para exposi¢ao temporaria do Museu da Lingua Portuguesa

1.
1.1

OBJETO
Contratagdo de empresa especializada em comunicacido visual e design para exposicao

temporaria do Museu da Lingua Portuguesa, conforme especificagbes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

1.2.

Contratante / Local de execugao:

IDBRASIL CULTURA, EDUCACAO E ESPORTE
CNPJ: 10.233.223/0002-33

MUSEU DA LINGUA PORTUGUESA

Praca da Luz, s/n - Luz — Centro

CEP 01120-010 — Sao Paulo — SP

A empresa contratada devera considerar em todas as fases deste Termo, o fornecimento de materiais
e infraestrutura adequada para:

Edificio tombado pelo Patriménio Histérico nas trés instancias (IPHAN, CONDEPHAAT e

CONPRESP) e certificagdo LEED V4 - SILVER,;

Todos os equipamentos e materiais previstos / utilizados no objeto deste termo deverao estar em

linha de produgao ativa do fabricante, ndo se admitindo equipamento / materiais descontinuados ou
fora de linha de produgao e compativeis com a voltagem do Museu que é de 220V,

Todas as madeiras e papéis a serem utilizados, deverao ser certificados, ou seja, proveniente de

reflorestamento ou manejo apropriado, cumprido requisitos ambientais e socioeconémicos, e 0s
materiais cénicos ignifugados;

Descarte dos materiais com responsabilidade ambiental.

2. ESCOPO DO PROJETO

O projeto de exposicao no terragco do Museu da Lingua Portuguesa tem como escopo a
concepgédo, implantagdo e orientagdo de um jardim vivo que integre natureza, linguagem e
memoria, em dialogo direto com o territorio urbano e o patriménio histérico do entorno. A proposta
visa transformar o terrago em um espaco qualificado de permanéncia, contemplacdo e
descoberta, funcionando simultaneamente como dispositivo expositivo de educagdo ambiental,
valorizacao do patriménio natural e ampliacao da experiéncia do visitante no Museu. O projeto
contempla a criagdo de uma paisagem suspensa que estabelece conexdo visual, simbdlica e
histérica com o Parque da Luz, tendo como eixo estruturante a valorizagdo da biodiversidade
brasileira, com énfase em espécies nativas da Mata Atlantica e do Cerrado paulista, admitindo-
se outras espécies nativas do Brasil quando compativeis com os objetivos ecologicos e espaciais
do projeto. Faz parte do escopo a definicao criteriosa das espécies vegetais, considerando a
diversidade da flora regional, a adaptagao as condi¢des climaticas e estruturais do terrago, o
cultivo em vasos e a viabilidade de manutengao a médio e longo prazo. O projeto busca fortalecer
as interacbes ecoldgicas urbanas, oferecendo abrigo e alimento para polinizadores e fauna
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associada ao Parque da Luz, como abelhas nativas, aves, borboletas, morcegos e outros
organismos. O paisagismo proposto inclui ainda a criagdo de um microambiente sensorial, por
meio da diversidade de texturas, aromas, formas e cores, contribuindo para uma experiéncia
imersiva e educativa. Todo o projeto é orientado por principios de sustentabilidade, regeneragao
ambiental e reconexdo com o territério, posicionando o terrago como um mirante de
biodiversidade e um espacgo de reflexdo sobre novas formas de habitar e imaginar o centro da
cidade de Sao Paulo.

3. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS
3.1. Contemplam neste Termo a elaboragdao de identidade visual, pegas graficas, artes digitais e
sinalizag&o para exposi¢ao temporaria do Museu da Lingua Portuguesa:

a) Contato permanente com a equipe do Nucleo de Exposi¢cdes e Programacgédo Cultural do
Museu da Lingua Portuguesa durante periodo de pré-producgéo, execugéo e pos-producao, a
partir de cronograma previamente estabelecido apds contratagéo;

b) Realizar reunides de briefing e devolutivas conforme cronograma previamente estabelecido
ap6s contratacido e sempre que solicitado;

¢) Todas as indicagdes e especificagbes listadas abaixo deverao ser estritamente seguidas para
a criacdo. Em caso de necessidades de adaptagbes/alteracdes, a do Nucleo de Exposigdes
e Programacao Cultural do Museu da Lingua Portuguesa deverdao ser consultadas
previamente.

3.2. ACONTRATANTE indicara o gestor do contrato para acompanhar, fiscalizar e atestar a execugao
do objeto contratado, que tera a competéncia de dirimir as duvidas que surgirem no curso de sua
execugao.

4. DETALHAMENTO GERAL
4.1. Criacao de Identidade visual:

4.1.1. Criagao de identidade visual a partir do escopo do projeto para aplicagao em vinil recorte e
outros suportes. Tratamento de imagens fotograficas e indicagédo de diretrizes para
comunicagao. Ao final do projeto, € necessaria a entrega de uma apresentagcdo para
patrocinadores e relatério final.

a) Apresentacao do projeto para patrocinadores, com até 10 paginas;
b) Entrega do guia de aplicacao da identidade visual;
c) Relatdrio de atividades da concluséo do projeto, com até 20 paginas.

4.2. Diagramacao de textos:
a) Diagramacao de até cinco textos de 900 a 1200 caracteres;
b) Diagramacéo de até 30 legendas de tamanho a definir com conversa com curadoria;
c) Diagramacéo de painel expositivo com pequeno mapa;
d) Desenvolvimento do Caderno Educativo, a partir de conversas com o Nucleo Educativo
do Museu.
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4.3. Diagramacgao do caderno educativo:
MIOLO:
Brochura 40 péaginas
Papel off-set fosco 120g/m?
4x4 cores
Formato fechado: 15 x 21 cm
Formato aberto: 30 x 21 cm
CAPA:
Couché fosco 250g/m?
4x4 cores
Formato fechado: 15 x 21 cm
Formato aberto: 30 x 21 cm
4.4. Pecas fisicas e material de divulgacao
Peca Local Descricao Medidas QTD Material
Bandeiras de Impressao em tecido,
IMaquise/fachada| microfibra com contrapeso na
contendo ID 130cmLxA250cm| 6 extremidade superior
Bandeiras visual, barra de e inferior para fixagao
logos e servigo com cabo de ago.
Convite - Convite virtual| A definir 2
digital para envio por
email
Telas 3° andar Telas verticais 3840x1168 4
"Falares" com ID da
exposicao
Telas 3° andar Telas com arte da] 3840x1168 2
auditdrio ID

5. CRONOGRAMA E EXECUCAO DOS SERVICOS

02/03 - Conversa com curadoria e nucleo de Exposigdes do Museu da Lingua Portuguesa

23/03 - Apresentacao preliminar da identidade visual
25/03 — Primeira devolutiva

30/03 — Apresentagao com ajustes pos devolutiva
06/04 — Inicio diagramacao de pecas

20/04 - Inicio da montagem

02/05 - Abertura da exposigcéo

** Cronograma sujeito a alteragbes apos contratagdo.
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6. DO ENVIO E FORMA DE ANALISE DAS PROPOSTAS

6.1. As propostas orcamentarias deverao apresentar:

a)

g)

No precgo o valor global, valor unitario; previsto os custos diretos e indiretos necessarios a
completa e integral execucgdo, sem a isto se limitar, todos os tributos, contribuicdes fiscais e
parafiscais, 6nus e encargos de qualquer natureza incidentes sobre o objeto deste termo,
além da sugestao do cronograma de desembolso aderente a execugéo (Item 4);

A garantia dos servigos contratados;

Identificacdo Institucional do proponente e seus contatos/enderecamentos tais como: CNPJ;
Razao Social; Endereco; Telefone; E-mail validade e responsavel pela proposta e técnica;
Certificagdes e/ou registros técnicos concernentes ao objeto deste termo, se aplicavel;

E obrigatério a apresentagdo do CNAE junto & Proposta Comercial em consonancia com o
objeto deste termo;

O Proponente, ao apresentar a sua Proposta Comercial, estara ciente dos prazos de
pagamento estabelecidos pelo Nucleo Administrativo Financeiro (item 10), ndo havera
pagamentos antecipados ou fora do prazo pactuado no contrato de prestagao de servigos;
As propostas serdo avaliadas e selecionadas pelo(s) critério(s) melhor prego e capacidade
técnica (item 07).

As propostas e o cadastro de fornecedores (https://www.idbr.org.br/formularios/) deverdo ser
encaminhadas juntamente para os e-mails compras@museulp.org.br, dara.roberto@idbr.org.br e
yan.quilherme@idbr.org.br até as 23h59 do dia 20/01/2026. A analise sera feita pelos critérios de preco

e técnica.

O anuncio do proponente vencedor sera apresentado exclusivamente no site do IDBRASIL.

7. PESOS E MEDIDAS PARA AVALIACAO DA PROPOSTA COMERCIAL

71.

A analise técnica incluira a avaliagdo da experiéncia da empresa a partir da analise do portfélio

considerando realizagdo de atividades semelhantes as descritas no escopo deste Termo de
Referéncia, além da qualificacdo das principais pessoas integrantes da equipe destacada para
atuar na prestagao de servigo. Serdo consideradas em analise técnica os seguintes critérios:

a) Experiéncia do proponente com projetos semelhantes;

b) Tamanho da equipe alocada para atender o projeto;

¢) Variedade do portfélio, considerando diferentes plataformas de veiculagdo (midias fisicas
e digitais);

d) Experiéncia com a criacdo de pegas similares e/ou iguais as listadas neste termo;

e) Adequacéo as identidades visuais ja adotadas pelo Museu.
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7.2. Serao atribuidos até 10 (dez) pontos as propostas técnicas conforme tabela abaixo:

Item Critério de Analise Pontuacao
Experiéncia do proponente com projetos )
semelhantes Ate 2 pontos
Tamanho da equipe alocada para )
atender o projeto Até 2 pontos
Variedade do portfdlio, considerando
dlf?rfante's .plataforlm.asl de veiculagéo Até 2 pontos
(midias fisicas e digitais) .

Comprovagao da
Experiéncia com a criagdo de pegas experiéncia relacionada ao
. T eSCOD0
similares e/ou iguais as listadas neste P Até 2 pontos
termo
Adequagao as identidades visuais ja )
Até 2 pontos

adotadas pelo Museu.

a) Asdemais propostas serdo pontuadas proporcionalmente na razao inversa do menor valor
total ofertado, de acordo com a seguinte férmula:

PC=(V min/V prop) x 10
Onde:

PC = pontuacgao da proposta comercial

V min = menor valor total apresentado (R$)

V prop = valor total proposto (R$)

7.3. Serao consideradas apenas duas casas demais no resultado obtido pela divisdo (Vmin/Vprop),
desprezando as demais.
b) A pontuagéo final sera calculada pela média ponderada dos pontos obtidos na proposta
técnica e na proposta comercial, obedecendo-se a seguinte formula:

P=(PT x 6) + (PC x 4) / 10
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Onde:
P = pontuacao final das propostas
PT = pontuacao da proposta técnica

PC = pontuacgao da proposta comercial

8. DO PRAZO DE EXECUCAO E VIGENCIA DO CONTRATO

8.1. A execucédo do objeto sera realizada ap6s a assinatura, prorrogavel em comum acordo entre as
PARTES, mediante formalizagdo de Termo Aditivo.

8.2. Asalteragdes de prazo para execugao do objeto contratado seréo formalizadas por Termo Aditivo.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1.  Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela CONTRATADA, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

9.2. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados em desacordo com as exigéncias deste
Termo de Referéncia e do Contrato;

9.3. Prestar as informagdes necessarias para o melhor cumprimento do Contrato;

9.4. Exigir a observagao das normas dispostas pelos 6rgéos de fiscalizagéo e controle;

9.5. Efetuar os pagamentos nas condi¢des e pregos pactuados no contrato a ser assinado.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. Executar o objeto contratado conforme descrito neste Termo, obedecendo ao cronograma, prazo
e condicbes supra estipuladas;

10.2. Respeitar e fazer com que sejam respeitadas as notas técnicas e/ou legislagéo atinentes ao
funcionamento da CONTRATANTE, e aquelas relativas ao objeto deste Termo;

10.3. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, o objeto do presente
Termo, nem subcontratar quaisquer das prestacdes a que estara obrigada sem prévio consentimento,
por escrito, da CONTRATANTE;

10.4. Responder por qualquer prejuizo que seus empregados ou prepostos causarem ao patriménio da
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrente de agdo ou omissdo culposa ou dolosa, procedendo
imediatamente os reparos ou indenizagdes cabiveis e assumindo o 6nus decorrente;

10.5. Adimplir com toda e qualquer obrigagao trabalhista que eventualmente venha a ser reconhecida
judicialmente ou administrativamente por qualquer 6rgao administrativo e/ou de fiscalizagdo, sendo
defeso invocar este contrato para eximir-se de qualquer responsabilidade ou obrigagdo, bem como
transferir o 6nus financeiro decorrente dessas obrigacoes a CONTRATANTE;

10.6. A CONTRATADA sera responsavel por todas as despesas referentes a seus empregados e/ou
contratados, tais como, mas né&o limitadas a: salarios, adicionais devidos, férias, décimo terceiro, seguro
de acidentes de trabalho, contribui¢gdes ou encargos devidos a previdéncia social, ao FGTS, ao PIS, bem
como quaisquer outros encargos de natureza trabalhista, previdenciaria ou tributaria, ndo tendo a
CONTRATANTE qualquer responsabilidade neste sentido;

Pagina 6 de 8



Museu

TERMO DE REFERENCIA - TR daLingua
Portuguesa

. . , o . Data Emissao
Nucleo Emitente: Nucleo de Exposigdes e Programagao Cultural

15/01/2026

Assunto: Contratagdo de empresa especializada em servigos de comunicagao visual e P4gina 7 de 8
design para exposi¢ao temporaria do Museu da Lingua Portuguesa

10.7. A CONTRATADA sera responsavel pelo custeio de todos os tributos, taxas, contribuigcées fiscais,
parafiscais, previdenciarias, trabalhistas, e de indenizagdes relativas a acidentes de trabalho que incidam
ou venham a incidir sobre a prestagao de servigos a ser realizada;

10.8. Manter o mais absoluto sigilo e confidencialidade no tocante aos servigos, documentos,
pesquisas, entrevistas e demais informagdes apuradas ou de que tome conhecimento durante a
execucao do objeto, se aplicavel,

10.9. Dar esclarecimento sobre qualquer procedimento, o mais breve possivel, a contar do recebimento
de notificagao para tal;

10.10. Designar para execugdo dos servicos somente profissionais habilitados;

10.11. Comprometer-se a designar um Supervisor para contatos eventuais e/ou emergenciais, realizar
o acompanhamento técnico e a supervisdo das atividades, visando a qualidade da prestacdo dos
Servigos;

10.12. Dar ciéncia a CONTRATANTE, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que
verificar durante a execugao do objeto contratado;

10.13. Entregar a CONTRATANTE todos os produtos e documentacao gerados durante o servigo.

O IDBrasil reitera seu compromisso e a total observancia aos principios gerais da Administragdo

Pablica, garantindo-se a ampla participagdo, concorréncia e isonomia entre os interessados.

11._ DA APRESENTACAO DE DOCUMENTOS

11.1. Para fins de formalizagdo do contrato, a empresa vencedora devera apresentar os seguintes
documentos:

a) Contrato Social e alteracdes; ou Ato Constitutivo da Pessoa Juridica; ou Certificado de
Condigao do Microempreendedor Individual (CCMEI);

b) Inscrigdo estadual e/ ou municipal;
c) RG e CPF do representante legal;
d) Cadastro de Fornecedores preenchido e assinado;

e) Outros Documentos solicitado na convocatéria.

12. DO PAGAMENTO
12.1. A descricdo para emissao das Notas Fiscais devera constar no campo discriminagao a rubrica
e/ou origem dos recursos que serdao informados pelo Museu, por ocasiao dos pagamentos;
12.2. Os pagamentos pela prestacao dos servigos serao efetuados 10 dias apds a quinzena na qual a
nota fiscal e boleto bancario forem recebidos pelo financeiro do Museu da Lingua Portuguesa, ou seja:
a) Notas Fiscais e boletos emitidos e enviados para o e- mail compras@museulp.org.br entre
os dias 01 e 15, o pagamento sera efetuado no dia 25 do mesmo més;
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b) Notas Fiscais e boletos emitidos e enviados para o e- mail compras@museulp.org.br entre
os dias 16 e 31, o pagamento sera efetuado no dia 10 do més seguinte.
12.3. As notas fiscais das respectivas cobrancas deverdo ser emitidas de acordo com o CNAE do

servigo realizado;

12.4. As Notas Fiscais e boletos emitidos devem ser emitidos e enviados para o e-mail
compras@museulp.org.br dentro do més de competéncia da prestagao de servigos, sob pena de nao
serem aceitas fora do prazo aqui estabelecido.

13._DAS CONDICOES GERAIS

13.1. A contratagdo deste servigo ndo estabelece qualquer forma de associagao ou relagdo entre a
CONTRATANTE e a CONTRATADA, especialmente as de natureza previdenciaria, trabalhista e
societaria, eis que este Contrato determina que todas as relacées entre a CONTRATANTE e a
CONTRATADA sao de natureza meramente civil.

13.2. Podera participar deste processo de selegao toda e qualquer sociedade empresaria do ramo,
conforme CNAE (Classificagdo Nacional de Atividades Econdmicas), que atendam as exigéncias
minimas contidas no presente Termo de Referéncia, pessoa juridica de direito privado, incluindo
Microempresas e/ou aquelas enquadradas como Microempreendedor Individual — MEI,

Eventuais duvidas deverao ser esclarecidas por escrito através dos e-mails: compras@museulp.org.br,
dara.roberto@idbr.org.br e yan.guilherme@idbr.org.br. As respostas também serdo dadas por e-mail.

O PROPONENTE, AO APRESENTAR A SUA PROPOSTA COMERCIAL, DECLARA ESTAR CIENTE
E MANIFESTA SUA CONCORDANCIA COM O FATO DE QUE A CONTRATANTE, NA QUALIDADE
DE ORGANIZAGAO SOCIAL QUALIFICADA PERANTE A SECRETARIA DA CULTURA, ECONOMIA
E INDUSTRIA CRIATIVAS DO ESTADO DE SAO PAULO, PARA FINS DE ATENDIMENTO DO
DECRETO ESTADUAL N° 64.056/2018 E DEMAIS DETERMINAGOES DOS ORGAOS PUBLICOS,
DISPONIBILIZARA EM SEU SiTIO ELETRONICO A RELAGAO DOS PRESTADORES DE SERVIGOS
POR ELA CONTRATADOS, COM INDICAGAO DO TIPO DE SERVIGO, VIGENCIA E VALOR DO
AJUSTE, A SER DISPONIBILIZADA COM A PRESTAGAO DE CONTAS DE CADA EXERCICIO,
SALVO NOS CASOS EM QUE HOUVER CLAUSULA DE CONFIDENCIALIDADE PREVIAMENTE
APROVADA, RESSALVANDO A PUBLICAGAO, QUANDO AS INFORMAGOES SERAO
APRESENTADAS SOMENTE AO ORGAO CONTRATANTE E AOS ORGAOS DE CONTROLE.

O IDBRASIL SE RESERVA O DIREITO DE PRORROGAR, RETIFICAR PRAZOS DE PUBLICAGAO,
SELECIONAR OS PARTICIPANTES, CONTRATAR PARCIALMENTE OS ITENS DESTE TR, DE
ACORDO COM A DISPONIBILIDADE FINANCEIRA, CANCELAR OU SUSPENDER ESTE
PROCESSO SELETIVO.

Pagina 8 de 8


mailto:compras@museulp.org.br
mailto:compras@museulp.org.br
mailto:compras@museulp.org.br
mailto:dar%C3%A1.roberto@idbr.org.br
mailto:yan.guilherme@idbr.org.br

	6. DO ENVIO E FORMA DE ANÁLISE DAS PROPOSTAS
	PC= (V min / V prop) x 10
	P= (PT x 6) + (PC x 4) / 10
	PC = pontuação da proposta comercial


