TERMO DE REFERENCIA

Idﬁ Organizacio FONTE DE RECURSO:
Social de Cultura

Contrato de gestao
MUSEU DO FUTEBOL

DATA DE EMISSAO

Nucleo: Exposicdes e Programacao Cultural
15/12/2025

Assunto: Contratacdo de empresa especializada em desenvolvimento e execugao projeto de

acessibilidade. Mostra Temporaria “Os Reis do Futebol - O Paulistano na Europa em 1925”

1. DO OBJETIVO

Contratagdo de empresa especializada na produgao de audioguia e videolibras para a transposicao
de conteldos que estardo no projeto da nova exposicao tempordria do Museu do Futebol intitulada
mostra Temporaria “Os Reis do Futebol - O Paulistano na Europa em 1925” a ser realizada no Museu

do Futebol em S3o Paulo visando a acessibilidade para pessoas com deficiéncia visual e auditiva .

A exposicdo celebra o centenario da histérica excursdao do clube Atlético Paulistano a Europa,
realizada em 1925, quando o Paulistano se tornou o primeiro time brasileiro a jogar no continente,

com uma turné por trés paises e dez partidas que marcaram de forma pioneira o futebol nacional.

2. SOBRE O ESCOPO E ESPECIFICAGOES TECNICAS

Desenvolvimento e execu¢ao dos seguintes itens conforme descri¢cdo abaixo. Entrega do orcamento
decupado por item e/ou etapas do processo.
e Criacdo de roteiro adaptado conforme textos painéis, legendas e conteddo expografico
disponibilizado para criagao roteiro base AD e Video libras.
e Videolibras tempo total 20 min
entrega em mp4 arquivo final editados e divididas em faixas conforme conteudo, arquivo para App
do Museu
¢ Audioguia tempo total 30 min.
Entrega em faixas de dudio arquivo final mp3, editados e divididas conforme conteudo. Os arquivor
serdo disponibilizados através do aplicativo acessivel do Museu do Futebol
e Representacdo tatil de imagem fotografica (dimensdes 50x33cm) + audiodescri¢cdo da peca
tatil

e 02 Placas de legenda em dupla leitura para representacao tatil e



e 02 Placas dupla leitura para Qrcodes de acesso. com contorno em alto relevo

OrientagOes gerais para producdo do roteiro completo:

I. O percurso expositivo a ser contemplado na produgao e execugao do roteiro completo é
composto por:
» Placa de abertura, vitrine adesivada, painéis 01 e 02, vitrines, nichos expositivos
contendo acervos histéricos , gavetas e dispositivos navegaveis;
» Mesa com cupula contendo mala utilizada na viagem a Europa;

» Réplica de uniforme utilizado na viagem, disposto em manequim

Orientag0Oes gerais para a produg¢ao dos contetidos:

I. Tais conteudos serdo armazenados e disponibilizados para o publico via webapp e/ou
estardo exibidos nas salas expositivas.
II. O conteudo devera ser produzido em formato adequado para exibicdo em plataformas

digitais, que serdo acessadas por meio de QR Code ao longo da exposicdo.

Orientag0es especificas sobre a producao e execu¢ao do audioguia para pessoas com deficiéncia

visual

A audiodescricao é uma modalidade de traducdo audiovisual, de natureza intersemidtica, que visa
a tornar os elementos visuais acessiveis as pessoas com deficiéncia visual. Trata-se de uma locugao
roteirizada que descreve os elementos, a ambientacdo, as caracteristicas arquitetonicas do espaco,

as cores, detalhes e tudo o que fizer parte do espacgo expositivo.

I. O produto final deve ser estimado em 30 minutos de duragao no maximo.

II. O material deve conter informacbes sobre a exposicdo, texto curatorial e os recursos de
acessibilidade expostos.

Ill.  Durante o percurso de visitacao, havera recursos multissensoriais para serem apreciados, o
audioguia descritivo deve direcionar o visitante quanto a localizagdo dos equipamentos e o
toque nas pecas tateis.

IV.  As pecas tateis devem ser descritas detalhadamente, pensando na melhor estratégia de
trajetodria tatil para compreensao dos elementos que compdem a imagem.

V. Asobras e objetos em exposicao podem ser descritas de modo mais objetivo, considerando



VI.

VII.

VIII.

a grande quantidade de pecas em exibicdo.

Alinguagem utilizada deve ser objetiva, simples, sucinta, porém vivida e imaginativa, ou seja,
priorizando o uso de léxico variado e se adequando a poética e a estética do produto.
Sugere-se descrever os elementos importantes para caracterizacdao dos ambientes de acordo
com sua importancia para a compreensado da obra. Além do ambiente, outra informacao
importante para o entendimento da cena é dizer quantos estdao em cena e quem sao.

Na descricdo dos atributos fisicos de um personagem, é recomendavel a seguinte sequéncia:
género, faixa etaria, etnia, cor da pele, estatura, compleicao fisica, olhos, cabelos e demais
caracteristicas marcantes. Sdo descritos a medida que corroborem para a composicao do
personagem e da cena. Nao é necessario descrever em detalhes as caracteristicas dos
personagens que ndo tém relevancia para cena representada na obra.

E imprescindivel que a producdo e execucdo desse material passe por avaliacdo e validacdo
de pessoas com deficiéncia visual, visando garantir a exceléncia do produto, bem como sua

eficacia e utilidade.

Orientag0Oes especificas sobre a producao e execu¢ao do videolibras com LSE para pessoas com

deficiéncia auditiva

A legenda para surdos e ensurdecidos (LSE) é a tradugdo das falas em forma de texto escrito,

contendo a identificacdo de personagens e efeitos sonoros.

VI.

O produto final deve ser estimado em no maximo, 20 minutos.

O video deve conter informacdes sobre a exposicao, texto curatorial e imagens do que estd
sendo apresentado, para facilitar a associacao e a localiza¢ao das informagdes no espago
expositivo.

E de fundamental importancia haver legenda LSE, legenda para surdos e ensurdecidos, para
acesso pleno de todas as pessoas com deficiéncia auditiva.

Realizar escolhas lexicais e terminoldgicas levando em consideracado os aspectos culturais e
linguisticos da lingua-fonte ao considerar o uso da linguagem no videolibras.

Valer-se da datilologia para representar a palavra na lingua-fonte, nomes préprios, lugares,
guando nao existe sinal convencionado na lingua-alvo.

Em relacdo ao vestudrio do intérprete, para a sinalizacdo, deve-se usar blusas ou camisetas,
com mangas curtas ou longas, o decote nao deve ser aberto, ndo deve ter estampas, formas,

listras, botdes ou bolsos.



VII.

VI,

Em relacdo ao fundo que sera utilizado para a gravagdo do intérprete, o mesmo devera ser
neutro ou, de preferéncia, filmado com chroma-key, de modo a destacar apenas a pessoa
do intérprete para a versao final do video.

Em hipdtese alguma, a gravagao devera ser exibida com cortes das maos, bragos e cabeca.
O posicionamento do intérprete deve ser garantido e pode ser realizada por projecdo ou
outra técnica para promover apontamentos necessarios e corre¢ées dos possiveis
espelhamentos.

E imprescindivel que a producido e execugdo desse material passe por avaliagdo e validacdo
de pessoas com deficiéncia auditiva, visando garantir a exceléncia do produto, bem como

sua eficacia e utilidade.

OrientagOes especificas sobre a produgdo e execucdo de legendas LSE, janela de Libras e

audiodescri¢ao para conteudos audiovisuais

A legenda para surdos e ensurdecidos (LSE) deve ter no maximo duas linhas, nimero de
caracteres compativel com a velocidade de leitura do espectador, estar normalmente no
centro da tela e ser exibida em bloco.

As duas linhas devem ter, no maximo, 37 caracteres cada uma. Isso porque com mais de
duas linhas a legendagem pode prejudicar o movimento de deflexao, no qual o espectador
Ié as legendas e olha a imagem para poder harmoniza-la e, assim, assistir confortavelmente
a uma producdo audiovisual. Qualquer esforco maior nessa leitura pode prejudicar essa
harmonizagao.

Para uma boa recepcdo, é preciso que a velocidade de leitura de uma legenda seja
compativel com a velocidade da fala que ela traduz.

E imprescindivel que a producdo e execucdo desse material passe por avaliacdo e validacdo
de pessoas com deficiéncia auditiva, visando garantir a exceléncia do produto, bem como

sua eficacia e utilidade.

3. CONDIGOES PARA INiCIO DOS TRABALHOS

A CONTRATADA deverad realizar reunides com a CONTRATANTE para discussao das orientacdes
guanto aos tépicos que integrardo o projeto.
O cronograma do projeto serd apresentado pelo desenvolvedor e alinhado junto a equipe do

Museu do Futebol que acompanhara a produgao dessas pecas.



e Todos os produtos e documentagdo gerada durante o processo deverdao ser entregues a
CONTRATANTE (Museu do Futebol).

e Nesta etapa também serdo pactuadas entre as partes a quantidade de ajustes/refagdes, apds as
devolutivas para a finalizagdo dos materiais.

e O fornecedor deverd apresentar uma lista prévia dos insumos necessdrios para dar inicio aos

trabalhos.

Imagem referéncia estruturas e instalacoes:
« VISTA GERAL ESPAGO EXPOSITIVO:

4. CRONOGRAMA

e Roteiros: entregues até 09 de janeiro de 2026 para revisao
e Videolibras: entrega final até dia 21 de janeiro de 2026

e Audiodescricdo: entrega final até dia 19 de janeiro de 2026

e Abertura prevista para dia 23 de janeiro 2026



e Cronograma podera ser ajustado em consonancia com o cronograma geral do projeto, podendo sofrer

alteracdes de acordo com o momento da contratagio.

5. CONDICOES PARA A EXECUCAO DOS TRABALHOS:

As imagens e arquivos finais serdo enviadas para a CONTRATADA assim que for formalizada a
contratacao

No envio da proposta deve constar o prazo estimado pela empresa para impressao dos itens que

compdem o escopo dessa contratacdo, considerando o cronograma acima.

Orcamento deve virdecupado valores por itens e etapas, considerando montagem e
desmontagem.

Todas as indica¢Oes e especificacdes fornecidas deverao ser estritamente seguidas. Em caso de
necessidades de adaptagdes/alteracdes, a CONTRATANTE deverd ser consultada e cabera aos
designers do projeto orientar a CONTRATADA caso alguma alteracdo no escopo contratado se faca
necessaria.

Deverdo ser produzidas provas digitais e fisicas quando demandado pela CONTRATADA para
conferéncia de cor ou outro aspecto indicado pela equipe responsavel pela Comunicacdo Visual do
projeto.

E essencial para o projeto o bom acabamento de todas as pecas impressas e da instalacdo nos
suportes expositivos.

Considerar possiveis reunides com a equipe do Museu do Futebol e demais empresas envolvidas no

projeto da mostra temporaria.

6. MODALIDADE DE CONTRATACAO

Esta contratacdo sera realizada na modalidade CONVITE (Cotacdo de Pregos).

7. REUNIAO DE BRIEFING E ESCLARECIMENTO DE DUVIDAS
A fim de melhor subsidiar os concorrentes na apresentacao de suas propostas, a equipe
do Museu do Futebol recebera as duvidas que considerarem pertinentes. Através do email de

maira.machado@idbr.org.br e flavio.benatti@idbr.org.br até o dia 19/12/2025.



mailto:flavio.benatti@idbr.org.br
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8. ENVIO E FORMA DE ANALISE DAS PROPOSTAS:
8.1 As propostas deverdo ser enviadas para 0s e-mails:

compras@idbr.org.br, maira.machado@idbr.org.br e flavio.benatti@idbr.org.braté o

dia 23/12/2025 e, o resultado da empresa vencedora se dara exclusivamente através do site

do IDBrasil na aba ‘compras encerradas’.

8.2 As propostas recebidas serdo analisadas conforme o critério de técnica e preco. E imprescindivel

o envio de curriculo e/ou portfdlio, juntamente com a proposta comercial.

8.3 A proposta comercial deverad contemplar todos os custos que envolverdao deslocamento e

alimentagao da contratada.

8.4 A proposta comercial deverad ser elaborada em papel timbrado, contendo o CNPJ do proponente

e assinatura.

8.5 A proposta comercial devera sugerir o cronograma de pagamento e também discriminar os

valores por entregas.

8.6 A proposta comercial deverd ser apresentada no seu valor total e no valor unitdrio de cada

entrega.

9. DA EMPRESA VENCEDORA
A Empresa vencedora da Carta Convite devera apresentar antes da assinatura do contrato a

seguinte documentacao:

CARTA CONVITE:
e Comprovante de Inscricdo Estadual;
¢ Comprovante de Inscricdo Municipal;
o Estatuto ou contrato social consolidado, ou envio das ultimas alteragdes;
e Copia Cartao de CNPJ.

e Copia do RG e CPF dos sdcios e procuradores;


mailto:compras@idbr.org.br
mailto:flavio.benatti@idbr.org.br
mailto:flavio.benatti@idbr.org.br

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

10.1 A CONTRATADA sera responsavel por todas as despesas referente a seus empregados e/ou
contratados, tais como, mas ndo limitadas a: salarios, adicionais devidos, férias, décimo terceiro,
seguro de acidentes de trabalho, contribui¢cdes ou encargos devidos a previdéncia social, ao FGTS,
ao PIS, bem como quaisquer outros encargos de natureza trabalhista, previdenciaria ou tributdria,

ndo tendo a CONTRATANTE qualquer responsabilidade neste sentido;

10.2 A CONTRATADA sera responsavel pelo custeio de todos os tributos, taxas, contribuicdes fiscais,
parafiscais, previdenciarias, trabalhistas, e de indenizacbes relativas a acidentes de trabalho que

incidam ou venham a incidir sobre a prestacao de servicos a ser realizada.

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1 Efetuar os pagamentos nas condicdes e precos pactuados no contrato a ser assinado;
11.2 Rejeitar, no todo ou em parte, os servigcos executados em desacordo com as exigéncias deste

Termo de Referéncia e do contrato.

12. DA EXECUCAO DOS TRABALHOS

12.1 O desenvolvimento dos trabalhos serd acompanhado por funcionarios do Museu do Futebol
em todas as etapas.

12.2 A CONTRATANTE indicard o gestor do contrato para acompanhar, fiscalizar e atestar a
realizacdo dos servicos, e terd a competéncia de dirimir as duvidas que surgirem no curso de sua

execucao.

13. DO PRAZO DE EXECUCAO
13.1 O prazo para execugdao dos servicos devera respeitar o cronograma estipulado no item 3

"Cronograma", podendo ser prorrogado a critério do CONTRATANTE.

14. DO PAGAMENTO
O proponente, ao apresentar a sua proposta comercial, estara ciente dos prazos de pagamentos
estabelecidos pelo Nucleo Administrativo Financeiro, ciente de que ndo haverd pagamentos

antecipados ou fora do prazo pactuado.



Os pagamentos das Notas Fiscais serdo efetuados apenas nos dias 10 e 25, apds execucdo dos

trabalhos, conforme segue:

1. Notas Fiscais emitidas e enviadas para o e-mail financeiro@museudofutebol.org.br entre os

dias 01 e 15, o pagamento serd efetuado no dia 25 do mesmo més.

2. Notas Fiscais emitidas e enviadas para o e-mail financeiro@museudofutebol.org.br entre os

dias 16 e 26, o pagamento serd efetuado no dia 10 do més sequinte.
3. A NF da respectiva cobranga deverd ser emitida de acordo com o CNAE do servigo realizado.
4. As notas fiscais devem  ser emitidas e enviadas para o @ e-

mail financeiro@museudofutebol.org.br dentro do més de competéncia da prestacdo de

servigcos, sob pena de ndo serem aceitas fora do prazo aqui estabelecido.

5. O IDBRASIL recebe notas fiscais emitidas entre os dias 01 e 26 do més da prestacGo dos
servigos.

6. Notas fiscais emitidas entre os dias 27 e 30/31 néo serdo aceitas e, deverdo ser canceladas
pelo contratado.

7. Os pagamentos se dardo exclusivamente por boleto bancdrio, com o CNPJ em nome da
empresa CONTRATADA, o IDBrasil ndo realiza pagamento de factoring ou com CNPJ
diferente da Razdo Social da empresa CONTRATADA.

15. DAS CONDICOES GERAIS

15.1 A contratacdo deste servico ndo estabelece qualquer forma de associacdo ou relacdo entre
a CONTRATANTE e a CONTRATADA, especialmente as de natureza previdenciaria, trabalhista e
societaria.

15.2 O contrato determina que todas as relacdes entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA s3do de
natureza meramente civil.

15.3 Podera participar deste processo de selecao toda e qualquer sociedade empresaria do ramo,
conforme CNAE (Classificacdo Nacional de Atividades EconOmicas) que atenda as exigéncias

minimas contidas no presente Termo de Referéncia.

Eventuais duvidas deverdo ser esclarecidas por escrito através do endereco de

email: compras@idbr.org.br e o (maira.machado@idbr.org.br).



mailto:financeiro@museudofutebol.org.br
mailto:financeiro@museudofutebol.org.br
mailto:financeiro@museudofutebol.org.br
mailto:compras@idbr.org.br
mailto:maira.machado@idbr.org.br

O proponente, ao apresentar a sua proposta comercial, declara estar ciente e manifesta sua
concordancia com o fato de que a CONTRATANTE, na qualidade de Organizagao Social qualificada
perante a Secretaria da Cultura, Economia e IndUstria Criativas do Estado de Sao Paulo, para fins de
atendimento do Decreto Estadual n? 64.056/2018 e demais determinacdes dos érgdos publicos,
disponibilizard em seu sitio eletronico a relagdo dos prestadores de servigos por ela contratados,
com indicacdo do tipo de servico, vigéncia e valor do ajuste, a ser disponibilizada com a prestacao
de contas de cada exercicio, salvo nos casos em que houver cldusula de confidencialidade
previamente aprovada, ressalvando a publicacdo, quando as informacdes serdo cujas informacdes
serdo apresentadas somente ao érgdo contratante e aos érgdos de controle.

O IDBRASIL SE RESERVA O DIREITO DE PRORROGAR, SELECIONAR OS PARTICIPANTES, CONTRATAR
PARCIALMENTE OS ITENS DESTE TR, DE ACORDO COM A DISPONIBILIDADE FINANCEIRA, CANCELAR
OU SUSPENDER ESTE PROCESSO SELETIVO.



