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1. OBJETO:
Contratagao de empresa especializada em servigos de desenvolvimento de Identidade visual

para programacéo relacionada aos 20 anos do Museu da Lingua Portuguesa.

Contratante/Local do Evento:

IDBRASIL CULTURA, EDUCACAO E ESPORTE
CNPJ: 10.233.223/0002-33

MUSEU DA LINGUA PORTUGUESA

Praca da Luz, s/n - Luz — Centro

CEP 01120-010 — Sao Paulo — SP

Devera considerar em todas as fases deste Termo o fornecimento de materiais e infraestrutura

adequada para:

Edificio tombado pelo Patriménio Histérico nas trés instancias (IPHAN, CONDEPHAAT e
CONPRESP) e certificagdo LEED V4 - SILVER,;

Todos os equipamentos e materiais previstos / utilizados no objeto deste termo deverao estar
em linha de produgédo ativa do fabricante, ndo se admitindo equipamento / materiais
descontinuados ou fora de linha de produgao e compativeis com a voltagem do Museu que &
de 220V;

Todas as madeiras e papéis a serem utilizados, deverao ser certificados, ou seja, proveniente
de reflorestamento ou manejo apropriado, cumprido requisitos ambientais e
socioecondmicos, e ignifugados;

Descarte dos Materiais com responsabilidade ambiental.

2. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS:

2.1.

Elaboracao de identidade visual, pecas graficas, artes digitais e sinalizagdo para os eventos

relacionados aos 20 anos do Museu da Lingua Portuguesa, que ocorrerao no periodo de margo a

maio de 2026, incluindo tratamento de imagens fotograficas e indicacdo das diretrizes para

comunicacgao grafica em meios digitais e videos;
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2.2. Contato permanente com a equipe de producao executiva do evento e Nucleo de Exposicdes
e Programagdo Cultural do Museu da Lingua Portuguesa durante periodo de pré-produgéo,
execugao e pés-producéo, a partir de cronograma previamente estabelecido apos contratacao;

2.3. Realizar reunibes de briefing e devolutivas conforme cronograma previamente estabelecido
apo6s contratacdo e sempre que solicitado;

2.4. Todas asindicacoes e especificagdes listadas abaixo deverao ser estritamente seguidas para
a criacao. Em caso de necessidades de adaptagdes/alteragdes, a equipe de produgao executiva do
evento e Nucleo de Exposi¢cdes e Programacao Cultural do Museu da Lingua Portuguesa deverao

ser consultadas previamente.

2.5. DETALHAMENTO DAS PECAS A SEREM DESENVOLVIDAS:

PECA LOCAL DESCRIGAO MEDIDAS QTD MATERIAL
Placa PS PatoAeB Placa PS 85cm LXA 125¢cm 4 Placa de PS 2,0mm
Impresséo em tecido
Oxford / Microfibra;
B . com contrapeso na
andeiras para tremidade superior
Bandeira Saguéo Central divulgar a 150cm LxA 280cm 6 ex . P
= em madeira (para
programagdo fixagao) - fixagao
cabo de ago fino ou
abragadeira de nylon
Impresséo em tecido
Bandeiras com Oxford / Microfibra;
identidade visual, com contrapeso na
Bandeira Patio A informagdes de 150cm LxA 200cm 4 extremidade superior
servigo e barra de em madeira (para
logos fixagao) - fixagao
abracadeira de nylon
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Bandeiras de
Microfibra.

Impresséo em tecido
Oxford / Microfibra;
com contrapeso na
extremidade superior

Estacdo da Luz, ao
lado dos portoes

A e B do Museu.

Bandeiras Marquise fachada | Contendo ID Visual, | 130cm LxA 250cm 6 inferi dei
Barra de Logos e e inferior em madeira
Servigo (para fixagao) -

fixagdo com cabo de
aco

Convite virtual para

Convite digital - envio por e-mail A definir 2 -
para parceiros
Cartéo de brinde

(;qrtao de brinde ) fISICF) Ppara os A definir 1 )

fisico participantes do
evento

Telas da Telas verticais com Arquivo em video (mp4),

experiéncia 3° andar full HD, 1920 x 1080 9 -

« » artes do evento . ;

Falares (imagem horizontal).
Telas com arte do

Telas para 30 andar | Vento para 3840 x 1168 2 -

auditorio auditério na
cerimbnia
égtzsrlr\gss Janelas 0,66 x 1,38m; no topo, Adesivo laminado
Séo falsas Japelas raio de 0,33 m fosco com recortes
em arco que existem

. . Muro
Adesivos janela 13
externo nos muros da

4x0 cores

Folder

Folder

3. DETALHAMENTO PECAS REDE SOCIAL/DIGITAL:

a) 1 Capa - Instagram Reels
b) 1 Thumb — YouTube

3.1.

Combos:

a) Pecas de pré-divulgagao

b) Template para pegas da programacgao completa e detalhada
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3.2.

3.3.

a)

b)

No link, deixamos um arquivo aberto de referéncia para consulta:
Arquivo Referencia Redes Sociais

COMBO - PEGAS DE PRE-DIVULGAGAO
Peca para feed e stories + convite para Whatsapp anunciando as datas do evento.

Feed (estatico) — Instagram — 4:5
2 imagens
Ref.: hitps://www.instagram.com/p/DPPQBObjg6k/?img index=1

Feed (estatico) — Instagram — 1:1 — *para posts patrocinados
2 imagens

Story (estatico) — Instagram — 9:16
2 imagens

Square (estatico) — WhatsApp — 1:1
1 arte s6, entdo a barra de logos precisa estar no rodapé.

Motion (animado) - Instagram — 9:16
1 tela

Ref.: https://www.instagram.com/museudalinguaportuguesa/reel/CukcD40gquen/
Apenas este que é necessario ter a frase do Ministério logo acima.

COMBO - TEMPLATE - PECAS DE CARROSSEL

O Museu divulgara a programacao completa do evento, entdo precisaremos de um template
adaptavel para feed e stories, na identidade visual, com a possibilidade de trabalhar com

textos e texto+foto.

O template devera conter, levando em consideragao que sera pensado no formato de

postagem de carrossel:

Imagem 1
1 modelo de card de capa [foto]

Imagem 2
1 modelo de card de capa [texto] - aqui sera utilizada quando néo tivermos fotos
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¢) Imagem 3
1 modelo de card para texto de apoio/introdugao

d) Imagem 4
1 modelo de card para cronograma/programagao

e) Imagem 5
1 modelo de card para régua de logos

3.4. Formatos:

a) Feed (estatico) — Instagram - 4:5
4 imagens
Referéncias abaixo:
https://www.instagram.com/p/DPg42Wijjg2q/?img _index=1

https://www.instagram.com/museudalinguaportuguesa/p/C7XAOvVEuUY9d/?img index=1

https://www.instagram.com/museudalinguaportuguesa/p/C6eWoQSudKw/?img_index=1

https://www.instagram.com/p/DQXgKCjDr3H/?img_index=1

b) Feed (estatico) — Instagram — 1:1 — *para posts patrocinados
4 imagens

c) Story (estatico) — Instagram — 9:16
4 imagens

d) Motion (animado) - Instagram — 9:16
4 telas

e) 2 opc¢oes de motion (logo animado) nos formatos:

Feed - 4:5

Feed - 1:1

Horizontal - 16:9

Story/Vertical - 9:16 (estatico e animado)
Motion em alfa (fundo transparente)
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4. DO CRONOGRAMA:

12/1 a 09/02 — Criacao e desenvolvimento de identidade visual e selo 20 anos

Evento “20 anos do Museu da Lingua Portuguesa” (21/3)

- Diagramagao das pegas graficas e artes digitais;

- Envio das pegas para produgéo grafica;

- Recebimento e instalagao de pecas graficas;

21/03 - Realiza¢ao do evento “20 anos do Museu da Lingua Portuguesa”
Evento “Dia Mundial da Lingua Portuguesa” (2/5)

- Diagramacao das pecas graficas e artes digitais

- Envio das pecas para producao grafica

- Recebimento e instalacao de pecas graficas

02/05 - Realizacdo do evento “Dia Mundial da Lingua Portuguesa”

5. DO PRAZO DE EXECUGAO E VIGENCIA DO CONTRATO:

5.1. A execugdo do objeto sera realizada apds a assinatura, prorrogavel em comum acordo entre

as PARTES, mediante formalizacdo de Termo Aditivo

5.2. As alteragdes de prazo para execugao do objeto contratado serdo formalizadas por Termo

Aditivo.

5.3. A CONTRATANTE indicara o gestor do contrato para acompanhar, fiscalizar e atestar a

execucao do objeto contratado, que tera a competéncia de dirimir as duvidas que surgirem

Nno curso de sua execugao.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

6.1.  Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela CONTRATADA, de acordo

com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

6.2. Rejeitar no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com as exigéncias deste

Termo de Referéncia e o Contrato;

6.3. Prestar as informagdes necessarias para o melhor cumprimento do Contrato;

6.4. Exigir a observacao das normas dispostas pelos 6rgaos de fiscalizagao e controle;

6.5. Efetuar os pagamentos nas condi¢des e pregos pactuados no contrato a ser assinado.
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7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

7.1.  Garantir a integral execugao da proposta no prazo estipulado pelo Nucleo de Exposigdes e
Programacgéo Cultural e produgéo executiva do evento;

7.2. Executar o objeto contratado conforme descrito neste Termo, obedecendo ao cronograma,
prazo e condicdes supra estipuladas;

7.3. Respeitar e fazer com que sejam respeitadas as notas técnicas e/ou legislagcéo atinentes ao
funcionamento da CONTRATANTE, e aquelas relativas ao objeto deste Termo;

7.4. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, o objeto do presente
Termo, nem subcontratar quaisquer das prestagdes a que estara obrigada sem prévio
consentimento, por escrito, da CONTRATANTE;

7.5. Responder por qualquer prejuizo que seus empregados ou prepostos causarem ao
patrimdnio da CONTRATANTE ou a terceiros, decorrente de agdo ou omissao culposa ou dolosa,
procedendo imediatamente os reparos ou indenizag¢des cabiveis e assumindo o 6nus decorrente;
7.6. Adimplir com toda e qualquer obrigacdo trabalhista que eventualmente venha a ser
reconhecida judicialmente ou administrativamente por qualquer 6rgdo administrativo e/ou de
fiscalizacdo, sendo defeso invocar este contrato para eximir-se de qualquer responsabilidade ou
obrigacao, bem como transferir o 6nus financeiro decorrente dessas obrigacdes a CONTRATANTE;
7.7. A CONTRATADA sera responsavel por todas as despesas referentes a seus empregados
e/ou contratados, tais como, mas nao limitadas a: salarios, adicionais devidos, férias, décimo terceiro,
seguro de acidentes de trabalho, contribuicdes ou encargos devidos a previdéncia social, ao FGTS,
ao PIS, bem como quaisquer outros encargos de natureza trabalhista, previdenciaria ou tributaria,
nao tendo a CONTRATANTE qualquer responsabilidade neste sentido;

7.8. A CONTRATADA sera responsavel pelo custeio de todos os tributos, taxas, contribuicbes
fiscais, parafiscais, previdenciarias, trabalhistas, e de indenizagdes relativas a acidentes de trabalho
que incidam ou venham a incidir sobre a prestacao de servigos a ser realizada;

7.9. Manter o mais absoluto sigilo e confidencialidade no tocante aos servigos, documentos,
pesquisas, entrevistas e demais informagdes apuradas ou de que tome conhecimento durante a
execucao do objeto, se aplicavel,

7.10. Dar esclarecimento sobre qualquer procedimento, o mais breve possivel, a contar do
recebimento de notificagéo para tal;

7.11. Designar para execugao dos servigos somente profissionais habilitados;
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7.12. Comprometer-se a designar um Supervisor para contatos eventuais e/ou emergenciais,

realizar o acompanhamento técnico e a supervisao das atividades, visando a qualidade da prestacao

dos servigos;

7.13. Dar ciéncia a CONTRATANTE, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que

verificar durante a execugéo do objeto contratado.

8.

8.1.

9.1.

DO ENVIO E DA FORMA DE ANALISE DA PROPOSTA COMERCIAL:

As Propostas Comerciais deverao apresentar:

a) No preco o valor global, valor unitario; previsto os custos diretos e indiretos necessarios
a completa e integral execugao, sem a isto se limitar, todos os tributos, contribuicoes fiscais
e parafiscais, 6nus e encargos de qualquer natureza incidentes sobre o objeto deste termo,
além da sugestado do cronograma de desembolso aderente a execugao (ltem 2);

b) E obrigatério & apresentacdo do CNAE junto & Proposta Comercial em consonancia com
o objeto com a Identificagao Institucional do proponente e seus contatos/enderegamentos tais
como: CNPJ, Razao Social, endereco, telefone, e-mail e responsavel pela proposta;

c) O Proponente, ao apresentar a sua Proposta Comercial, estara ciente dos prazos de
pagamentos estabelecidos pelo Nucleo Administrativo Financeiro (item 11), ndo havera
pagamentos antecipados ou fora do prazo pactuado no contrato de prestagdo de servigos;
d) E obrigatério a apresentacdo de curriculo/portfélio do responsavel pela proposta,
incluindo a apresentagao dos profissionais que estarao diretamente ligados ao projeto, com
o envio da relagao destes profissionais e fungao no projeto, que comprove a realizagao de
servigos de design e comunicagao visual em pelo menos quatro projetos de médio e grande
porte, em museus e/ou instituicdes culturais. O Curriculo/Portifélio devera apresentar a
realizacao de servigcos similares ao objeto deste termo realizados dentro dos ultimos cinco
anos;

e) Certificagbes e/ou registros técnicos concernentes ao objeto deste termo;

f) As propostas serdo avaliadas e selecionadas pelo(s) critério(s) abaixo (item 09).

PESOS E MEDIDAS PARA A AVALIACAO DA PROPOSTA COMERCIAL:

As propostas serdo analisadas pelos critérios de melhor preco e capacidade técnica,

conforme o item 9.3;
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9.2 A analise técnica incluira a avaliacdo da experiéncia da empresa a partir da analise do
portfélio considerando realizacao de atividades semelhantes as descritas no escopo deste Termo
de Referéncia, além da qualificagao das principais pessoas integrantes da equipe destacada para
atuar na prestagao de servico;

9.3. Serao consideradas em analise técnica os seguintes critérios:

a) Experiéncia do proponente com projetos semelhantes;

b) Tamanho da equipe alocada para atender o projeto;

c) Variedade do portfdlio, considerando diferentes plataformas de veiculagdo (midias fisicas e
digitais);

d) Experiéncia com a criagéo de pecas similares e/ou iguais as listadas neste termo;

e) Adequacéo as identidades visuais ja adotadas pelo Museu.

9.4 Seréo atribuidos até 10 (dez) pontos as Propostas Técnicas conforme tabela abaixo:

Item Critério de Analise Pontuagao

Experiéncia do proponente com projetos
Até 2 pontos

semelhantes

Tamanho da equipe alocada para atender .
Até 2 pontos

o projeto

Variedade do portfélio, considerando
diferentes plataformas de veiculagao Comprovacgéao da experiéncia Até 2 pontos

(midias fisicas e digitais) relacionada ao escopo

Experiéncia com a criacao de pegas
similares e/ou iguais as listadas neste Até 2 pontos

termo

Adequacéo as identidades visuais ja .
Até 2 pontos

adotadas pelo Museu.

a) As demais propostas serao pontuadas proporcionalmente na razao inversa do menor valor
total ofertado, de acordo com a seguinte formula:

PC= (V min/V prop) x 10
Onde:

PC = pontuacgao da proposta comercial
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V min = menor valor total apresentado (R$)
V prop = valor total proposto (R$)

Serao consideradas apenas duas casas demais no resultado obtido pela divisao (Vmin/Vprop),
desprezando as demais.

b) A pontuacédo final sera calculada pela média ponderada dos pontos obtidos na proposta
técnica e na proposta comercial, obedecendo-se a seguinte formula:

P=(PT x6)+ (PCx4)/10
Onde:
P = pontuacao final das propostas
PT = pontuagao da proposta técnica

PC = pontuagao da proposta comercial

9.5. A proposta e o cadastro de fornecedores (https://www.idbr.org.br/formularios/) deverao ser

encaminhados juntamente para os e-mails compras@museulp.org.br, leticia.leal@idbr.org.br e

exposicoes@museulp.org.br até as 23:59hs do dia 11/01/2026. A analise sera feita pelo critério

de técnica e preco. O anuncio do proponente vencedor sera apresentado exclusivamente no site
do IDBRASIL.

O IDBRASIL reitera seu compromisso e a total observancia aos principios gerais da administragao

Publica, garantindo-se a ampla participagdo, concorréncia e isonomia entre o0s interessados.

10. DA APRESENTACAO DE DOCUMENTOS:

10.1 Para fins de formalizagdo do contrato, a empresa vencedora devera apresentar os seguintes
documentos:

a) Contrato Social e alteragdes ou Ato Constitutivo da Pessoa Juridica — copia simples;

b) Inscricao estadual e/ ou municipal;

¢) RG e CPF do representante legal,

d) Cadastro de Fornecedores preenchido e assinado;

e) Outros Documentos solicitado na convocatdria.
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1. DO PAGAMENTO:

11.1. A descricdo para emissdo das Notas Fiscais devera constar no campo discriminagéo a

rubrica e/ou origem dos recursos que serao informados pelo museu por ocasiao dos pagamentos.

11.2. Os pagamentos pela prestagao dos servigos serao efetuados 10 dias apds a quinzena na

qual a nota fiscal for recebida pelo financeiro do Museu da Lingua Portuguesa, ou seja:

a) Notas Fiscais e boletos emitidos e enviados para o e- mail compras@museulp.org.br
entre os dias 01 e 15, o pagamento sera efetuado no dia 25 do mesmo més;

b) Notas Fiscais e boletos emitidos e enviados para o e- mail compras@museulp.org.br
entre os dias 16 e 31, o pagamento sera efetuado no dia 10 do més seguinteA NF da
respectiva cobranga devera ser emitida de acordo com o CNAE do servigo realizado.

11.3 As notas fiscais das respectivas cobrangas deverao ser emitidas de acordo com o CNAE do
servico realizado;
11.4 As Notas Fiscais e boletos emitidos devem ser emitidos e enviados para o e-mail

compras@museulp.org.br dentro do més de competéncia da prestacéo de servigos, sob pena de

nao serem aceitas fora do prazo aqui estabelecido.

12. DAS CONDICOES GERAIS:

121 A contratagao deste servigo ndo estabelece qualquer forma de associacao ou relagao entre
a CONTRATANTE e a CONTRATADA, especialmente as de natureza previdenciaria, trabalhista e
societaria, eis que este Contrato determina que todas as relacbes entre a CONTRATANTE ¢ a
CONTRATADA sao de natureza meramente civil.

12.2 Podera participar deste processo de selegao toda e qualquer sociedade empresaria do ramo,
conforme CNAE (Classificagcao Nacional de Atividades Econdmicas), que atendam as exigéncias
minimas contidas no presente Termo de Referéncia, pessoa juridica de direito privado, incluindo

Microempresas e/ou aquelas enquadradas como Microempreendedor Individual — MEI.

Eventuais duvidas deverdao ser esclarecidas por escrito através do endereco de e-mail:

compras@museulp.org.br e exposicoes@museulp.org.br.

O PROPONENTE, AO APRESENTAR A SUA PROPOSTA COMERCIAL, DECLARA ESTAR
CIENTE E MANIFESTA SUA CONCORDANCIA COM O FATO DE QUE A CONTRATANTE, NA
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QUALIDADE DE ORGANIZAGAO SOCIAL QUALIFICADA PERANTE A SECRETARIA DA
CULTURA, ECONOMIA E INDUSTRIA CRIATIVAS DO ESTADO DE SAO PAULO, PARA FINS
DE ATENDIMENTO DO DECRETO ESTADUAL N° 64.056/2018 E DEMAIS DETERMINAGOES
DOS ORGAOS PUBLICOS, DISPONIBILIZARA EM SEU SiTIO ELETRONICO A RELAGAO DOS
PRESTADORES DE SERVICOS POR ELA CONTRATADOS, COM INDICAGAO DO TIPO DE
SERVIGO, VIGENCIA E VALOR DO AJUSTE, A SER DISPONIBILIZADA COM A PRESTAGAO
DE CONTAS DE CADA EXERCICIO, SALVO NOS CASOS EM QUE HOUVER CLAUSULA DE
CONFIDENCIALIDADE PREVIAMENTE APROVADA, RESSALVANDO A PUBLICAGAO,
QUANDO AS INFORMAGOES SERAO CUJAS INFORMAGOES SERAO APRESENTADAS
SOMENTE AO ORGAO CONTRATANTE E AOS ORGAOS DE CONTROLE.

O IDBRASIL SE RESERVA O DIREITO DE PRORROGAR, RETIFICAR PRAZOS DE
PUBLICAGAO, SELECIONAR OS PARTICIPANTES, CONTRATAR PARCIALMENTE OS ITENS
DESTE TR, DE ACORDO COM A DISPONIBILIDADE FINANCEIRA, CANCELAR OU
SUSPENDER ESTE PROCESSO SELETIVO.
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