Museu

TERMO DE REFERENCIA - TR daLingua
Portuguesa

Data Emissdo

Nucleo Emitente: Nucleo de Exposi¢Ges e Programacdo Cultural
26/06/2025

Assunto: Contratacdo de empresa especializada em comunicagdo visual e sinalizagdo, para o pagina 1de 9

projeto Estacdo Férias de Julho de 2025

1. OBJETO
1.1 Contratagao de Empresa Especializada em comunicagao visual/sinalizagdo para projeto Estacao

Férias, realizado no Museu da Lingua Portuguesa, no periodo de 09 a 29 de julho de 2025, conforme

especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2. Contratante / Local de execugao:

IDBRASIL CULTURA, EDUCACAO E ESPORTE
CNPJ: 10.233.223/0002-33

MUSEU DA LINGUA PORTUGUESA

Praca da Luz, s/n - Luz — Centro

CEP 01120-010 — Sao Paulo — SP

A empresa contratada devera considerar em todas as fases deste Termo, o fornecimento de materiais

e infraestrutura adequada para:

o Edificio tombado pelo Patrimbnio Histérico nas trés instancias (IPHAN, CONDEPHAAT e
CONPRESP) e certificagdo LEED V4 - SILVER,;

e Todos os equipamentos e materiais previstos / utilizados no objeto deste termo deverao estar em
linha de produgao ativa do fabricante, ndo se admitindo equipamento / materiais descontinuados ou

fora de linha de produgao e compativeis com a voltagem do Museu que € de 220V;

e Todas as madeiras e papéis a serem utilizados, deverao ser certificados, ou seja, proveniente de
reflorestamento ou manejo apropriado, cumprido requisitos ambientais e socioeconémicos, e 0s

materiais cénicos ignifugados;

e Descarte dos materiais com responsabilidade ambiental.

2. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS E MATERIAIS:

2.1. Contemplam neste Termo a realizagdo dos seguintes servigos de acordo com as seguintes

especificagdes:
a) Impressao de comunicagao visual para o projeto Estagao Férias;
b) A instalagdo e remogao da comunicagao visual impressa em data anterior e posterior ao
projeto, consecutivamente, a ser definido em conjunto com o Nucleo de exposigbes e

Programacgéo Cultural;
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¢) Todos os materiais / equipamentos previstos no objeto deste TR devem estar em linha de

21.1.

2.1.2.

21.3.

2.1.4.

2.1.5.

2.1.6.

21.7.

produgao ativa do fabricante, ndo se admitindo equipamentos / materiais descontinuados ou
inapropriados ou fora de linha de produgao.
Contato permanente e direto até o final do processo com a equipe de producao executiva do
evento e Nucleo de Exposi¢des e Programagao Cultural do MLP;
Todas as indicagdes e especificagdes listadas abaixo deveréo ser estritamente seguidas. Em
caso de necessidades de adaptagbes/alteragdes, a equipe de produgao executiva do evento e
Nucleo de Exposigbes e Programacgao Cultural do MLP deverao ser consultadas previamente;
O Nucleo de Exposicbes e Programagao Cultural, fornecera a relagdo de artes das pecas
graficas em escala, para impressao;
A empresa ganhadora deste Termo de Referéncia devera realizar visita prévia antes da
instalacdo das pecas graficas impressas;
E importante ressaltar ainda que é essencial para o projeto o bom acabamento de todas as
pecas a serem impressas;
As especificacdes e descrigdes listadas abaixo se complementam com os textos e indicagdes
no projeto para efeito de orgamento e realizagao do servico;
Este documento consiste nas especificagdes, recomendacdes técnicas e procedimentos para

a ambientacdo dos espacos dos eventos;

2.2 A CONTRATANTE indicara o gestor do contrato para acompanhar, fiscalizar e atestar a execugao

do objeto contratado, que tera a competéncia de dirimir as duvidas que surgirem no curso de sua

execugao.

2.3 DETALHAMENTO:

Item Peca Local Medidas Qnt Descrigao
Impressdo em lona com ilhds.
1 Banner Portoes AeB| 2,50m LxA1,50m 2
Afixacdao com fita Hellermann.
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Placas PS

Adesivadas
2 PatioAeB

0,85m LxA1,25m 4

Impressao de adesivo vinilico
aplicado em PS de 2mm que
fixadas em totens de madeira /
impressao fosca ou adesivo

laminado fosco

Flamulas -
3 Marquise
Conjunto 1

1,2m L x A 2,0m 6

Impressdao em tecido
Oxford/Microfibra dupla face ou
cor sdlida no verso. Fixacdo com

fio de acgo.

Sagudo
4 Bandeiras
Central

1,50m Lx A 2,80m 6

Impressdo em tecido Oxford /
Microfibra com suporte superior
e inferior em aluminio ou

madeira. Fixacdo com fio de aco.

Flamulas -
5 Sagudo B
Conjunto 2

1,20m Lx A 0,85m 8

Impressdo em tecido Oxford /
Microfibra dupla face (mesma
arte em ambos os lados). Parte
superior com bolso de 3cm para
fixagdo em mastro existente.

Parte inferior com suporte em
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aluminio ou madeira. Fixacdo em

mastro horizontal ja existente.

Impressdo em tecido Oxford /

Microfibra com suporte superior

Flamulas -
6 Patio A 1,5mLxA20m 4 em aluminio ou madeira. Ndo
Conjunto 3
deve conter suporte inferior.
Fixacdao com fio de aco.
5m Comprimento x
Jogo ludico em
7 NA 1,34m Largura 1 Impressdo em lona vinilica
lona
colorida.
Fichas 4x4 CYMK, Laminagao Fosca.
8 NA 0,15mLxA0,10m 68
Parlendorias 01 Frente e verso.
Fichas 4x4 CYMK, Laminagao Fosca.
9 NA 0,10mLxA0,15m 20
Parlendorias 02 Frente e verso.
Fichas 4x4 CYMK, Laminacdo Fosca.
10 NA 0,15m L x A 0,10m 67
Palavratorio Frente e verso.
Tecido
11 NA 0,19m LxA0,19m 6 Impressdes em tecido microfibra
Palavratorio
0,05m até 0,20m L x
Fichas Que Lingua fichas imantadas, 4x4 CYMK
12 NA A 0,06m. 50

é essa?
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3. DO PRAZO DE EXECUCAO E VIGENCIA DO CONTRATO:

3.1. A execugdo do objeto sera realizada apds a assinatura do contrato até o acompanhamento da

desmontagem previsto para 29/07/2025, prorrogavel em comum acordo entre as PARTES, mediante
formalizagdo de Termo Aditivo.

3.2. As alteragbes de prazo para execugao do objeto contratado seréo formalizadas por Termo Aditivo.

4. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

4.1 Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela CONTRATADA, de acordo com

as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

4.2 Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados em desacordo com as exigéncias deste

Termo de Referéncia e do Contrato;
4.3 Prestar as informagdes necessarias para o melhor cumprimento do Contrato;
4.4 Exigir a observagao das normas dispostas pelos 6rgaos de fiscalizagao e controle;

4.5 Efetuar os pagamentos nas condigdes e precos pactuados no contrato a ser assinado.

5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1. Garantir a integral execug¢do da proposta no prazo estipulado pelo Nucleo de Exposigcbes e

Programacéao Cultural e producgao executiva do evento;

5.2. Executar o objeto contratado conforme descrito neste Termo, obedecendo ao cronograma, prazo

e condicdes supra estipuladas;

5.3. Respeitar e fazer com que sejam respeitadas as notas técnicas e/ou legislagéo atinentes ao

funcionamento da CONTRATANTE, e aquelas relativas ao objeto deste Termo;

5.4. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, o objeto do presente
Termo, nem subcontratar quaisquer das prestacdes a que estara obrigada sem prévio consentimento,
por escrito, da CONTRATANTE;

5.5. Responder por qualquer prejuizo que seus empregados ou prepostos causarem ao patrimonio da
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrente de agédo ou omissao culposa ou dolosa, procedendo

imediatamente os reparos ou indenizagdes cabiveis e assumindo o 6nus decorrente;
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5.6. Adimplir com toda e qualquer obrigacao trabalhista que eventualmente venha a ser reconhecida
judicialmente ou administrativamente por qualquer 6rgédo administrativo e/ou de fiscalizagdo, sendo
defeso invocar este contrato para eximir-se de qualquer responsabilidade ou obrigagdo, bem como
transferir o 6nus financeiro decorrente dessas obrigagdes a CONTRATANTE;

5.7. A CONTRATADA sera responsavel por todas as despesas referentes a seus empregados e/ou
contratados, tais como, mas n&o limitadas a: salarios, adicionais devidos, férias, décimo terceiro, seguro
de acidentes de trabalho, contribuicdes ou encargos devidos a previdéncia social, ao FGTS, ao PIS, bem
como quaisquer outros encargos de natureza trabalhista, previdenciaria ou tributaria, ndo tendo a
CONTRATANTE qualquer responsabilidade neste sentido;

5.8. A CONTRATADA seraresponsavel pelo custeio de todos os tributos, taxas, contribuicoes fiscais,
parafiscais, previdenciarias, trabalhistas, e de indenizagdes relativas a acidentes de trabalho que incidam
ou venham a incidir sobre a prestacao de servigos a ser realizada;

5.9. Manter o mais absoluto sigilo e confidencialidade no tocante aos servigos, documentos,
pesquisas, entrevistas e demais informagdes apuradas ou de que tome conhecimento durante a
execugao do objeto, se aplicavel,

5.10. Dar esclarecimento sobre qualquer procedimento, o mais breve possivel, a contar do recebimento
de notificagao para tal;

5.11. Designar para execuc¢ao dos servicos somente profissionais habilitados;

5.12. Comprometer-se a designar um Supervisor para contatos eventuais e/ou emergenciais, realizar
0 acompanhamento técnico e a supervisdo das atividades, visando a qualidade da prestagdo dos
Servigos;

5.13. Dar ciéncia a CONTRATANTE, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que
verificar durante a execugao do objeto contratado.

5.14. Fica a cargo da CONTRATADA a entrega das pecas de comunicagdo visual, assim como a
instalacdo e remocao delas. As pecas devem ser entregues com identificagao dos pacotes por “Espacgos”
e, no caso das pecas impressas para 0 Saguao Central, identificadas por “Espaco” e “Conjuntos (1, 2, 3

e 4)” contendo na embalagem a imagem das pecas contidas no pacote.

6. DO ENVIO E FORMA DE ANALISE DAS PROPOSTAS

6.1  As propostas orgamentarias deverao apresentar:

a) No preco o valor global, valor unitario; previsto os custos diretos e indiretos necessarios a
completa e integral execugdo, sem a isto se limitar, todos os tributos, contribuicdes fiscais e
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parafiscais, 6nus e encargos de qualquer natureza incidentes sobre o0 objeto deste termo,
além da sugestao do cronograma de desembolso aderente a execugéao (Item 2);

b) A garantia dos servigos e produtos contratados;

c) lIdentificagao Institucional do proponente e seus contatos/enderegcamentos tais como: CNPJ;
Razao Social; Endereco; Telefone; E-mail validade e responsavel pela proposta e técnica;

d) Certificagbes e/ou registros técnicos concernentes ao objeto deste termo, se aplicavel;

e) E obrigatéria a apresentagéo de curriculo/portfélio, com a realizagdo de servigos similares ao
objeto deste termo realizados dentro dos ultimos cinco anos.

f) E obrigatério a apresentagdo do CNAE junto a Proposta Comercial em consonancia com o
objeto deste termo;

dg) O Proponente, ao apresentar a sua Proposta Comercial, estara ciente dos prazos de
pagamentosestabelecidos pelo Nucleo Administrativo Financeiro (item 08), ndo havera paga
mentos antecipados ou fora do prazo pactuado no contrato de prestagéo de servigos;

h) As propostas serao avaliadas e selecionadas pelo(s) critério(s) de melhor preco e avaliagéo
técnica.

i) O orgcamento deve prever os custos de entrega (frete), instalacdo e remocgéo das pegas de

comunicacgao visual em sua proposta orcamentaria.

As propostas e o0 cadastro de fornecedores (https://www.idbr.org.br/formularios/) deverdo ser

encaminhadas para o0s e-mails: compras@museulp.org.br, exposicoes@museulp.org.br e

leticia.leal@idbr.org.br até as 23h59 do dia 01/07/2025. A analise sera feita pelo critério de preco. O

anuncio do proponente vencedor sera apresentado exclusivamente no site do IDBRASIL.

O IDBrasil reitera seu compromisso e a total observancia aos principios gerais da Administragao

Puablica, garantindo-se a ampla participagdo, concorréncia e isonomia entre os interessados.

7. DA APRESENTACAO DE DOCUMENTOS

71 Para fins de formalizagdo do contrato, a empresa vencedora devera apresentar os seguintes

documentos:

a) Contrato Social e alteragdes; ou Ato Constitutivo da Pessoa Juridica; ou Certificado de
Condigao do Microempreendedor Individual (CCMEI);

b) Inscrigdo estadual e/ ou municipal;
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¢) RG e CPF do representante legal,
d) Cadastro de Fornecedores preenchido e assinado;

e) Outros Documentos solicitado na convocatoria.
8. PAGAMENTO

8.1 A descrigdo para emissao das Notas Fiscais devera constar no campo discriminag&o a rubrica
e/ou origem dos recursos que serao informados pelo Museu, por ocasiao dos pagamentos;

8.2 Os pagamentos pela prestagao dos servigos serédo efetuados 10 dias apds a quinzena na qual a
nota fiscal e boleto bancario forem recebidos pelo financeiro do Museu da Lingua Portuguesa, ou seja:

a) Notas Fiscais e boletos emitidos e enviados para o e- mail compras@museulp.org.br entre

os dias 01 e 15, o pagamento sera efetuado no dia 25 do mesmo més;

b) Notas Fiscais e boletos emitidos e enviados para o e- mail compras@museulp.org.br entre

os dias 16 e 31, o pagamento sera efetuado no dia 10 do més seguinte.
8.3  As notas fiscais das respectiva cobrancas deverao ser emitidas de acordo com o CNAE do servico
realizado;
8.4 As Notas Fiscais e boletos emitidos devem ser emitidos e enviados para o e-mail

compras@museulp.org.br dentro do més de competéncia da prestagao de servigos, sob pena de nao

serem aceitas fora do prazo aqui estabelecido.

9. DAS CONDICOES GERAIS
9.1 A contratacdo deste servico ndo estabelece qualquer forma de associagcdo ou relagao entre a
CONTRATANTE e a CONTRATADA, especialmente as de natureza previdenciaria, trabalhista e

societaria, eis que este Contrato determina que todas as relagcbes entre a CONTRATANTE e a

CONTRATADA sao de natureza meramente civil.

9.2 Podera participar deste processo de selegao toda e qualquer sociedade empresaria do ramo,
conforme CNAE (Classificagcdo Nacional de Atividades Econbmicas), que atendam as exigéncias
minimas contidas no presente Termo de Referéncia, pessoa juridica de direito privado, incluindo

Microempresas e/ou aquelas enquadradas como Microempreendedor Individual — MEI,

Eventuais duvidas deverao ser esclarecidas por escrito através dos e-mails: compras@museulp.org.br,

exposicoes@museulp.org.br_e leticia.leal@idbr.org.br. As respostas também serdo dadas por e-mail.

Pagina 8 de 9


mailto:compras@museulp.org.br
mailto:compras@museulp.org.br
mailto:compras@museulp.org.br
mailto:compras@museulp.org.br
mailto:exposicoes@museulp.org.br
mailto:leticia.leal@idbr.org.br

Museu

TERMO DE REFERENCIA - TR daLingua
Portuguesa

. . , e - Data Emissao
Nucleo Emitente: Nucleo de Exposi¢cdes e Programagao Cultural

26/06/2025

Assunto: Contratacdo de empresa especializada em comunicagdo visual e sinalizagdo, para o Pagina 9 de 9

projeto Estacdo Férias de Julho de 2025

O PROPONENTE, AO APRESENTAR A SUA PROPOSTA COMERCIAL, DECLARA ESTAR CIENTE
E MANIFESTA SUA CONCORDANCIA COM O FATO DE QUE A CONTRATANTE, NA QUALIDADE
DE ORGANIZAGAO SOCIAL QUALIFICADA PERANTE A SECRETARIA DA CULTURA,
ECONOMIA E INDUSTRIA CRIATIVAS DO ESTADO DE SAO PAULO, PARA FINS DE
ATENDIMENTO DO DECRETO ESTADUAL N° 64.056/2018 E DEMAIS DETERMINAGOES DOS
ORGAOS PUBLICOS, DISPONIBILIZARA EM SEU SIiTIO ELETRONICO A RELAGAO DOS
PRESTADORES DE SERVIGOS POR ELA CONTRATADOS, COM INDICAGAO DO TIPO DE
SERVIGO, VIGENCIA E VALOR DO AJUSTE, A SER DISPONIBILIZADA COM A PRESTAGAO DE
CONTAS DE CADA EXERCICIO, SALVO NOS CASOS EM QUE HOUVER CLAUSULA DE
CONFIDENCIALIDADE PREVIAMENTE APROVADA, RESSALVANDO A PUBLICAGAO, QUANDO
AS INFORMAGOES SERAO APRESENTADAS SOMENTE AO ORGAO CONTRATANTE E AOS
ORGAOS DE CONTROLE.

O IDBRASIL SE RESERVA O DIREITO DE PRORROGAR, RETIFICAR PRAZOS DE PUBLICAGAO,
SELECIONAR OS PARTICIPANTES, CONTRATAR PARCIALMENTE OS ITENS DESTE TR, DE
ACORDO COM A DISPONIBILIDADE FINANCEIRA, CANCELAR OU SUSPENDER ESTE
PROCESSO SELETIVO.
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