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Data Emissao
Nucleo Emitente: Nucleo Educativo 18/06/2024

Assunto: Contratac¢do de servigo de produgdo executiva para eventos aos domingos no Museu da Lingua
Portuguesa.

1. OBJETO:

Contratacdo de servico especializado para producdo executiva dos eventos da programacao recreativa-
educativa dos domingos do Museu da Lingua Portuguesa, no periodo de 04 de agosto a 08 de dezembro de
2024. Os eventos acontecerao todos os domingos das 12h as 15h.

Contratante/ Local:
IDBRASIL CULTURA, EDUCACAO E ESPORTE
CNPJ: 10.233.223/0002-33
MUSEU DA LINGUA PORTUGUESA
Praga da Luz, s/n - Luz — Centro
CEP 01120-010 — Sdo Paulo —SP

2. DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS:
Atividades de producdo da programacao de jogos e brincadeiras conforme relacionados abaixo:

e Reunides com a equipe do Nucleo Educativo do Museu da Lingua Portuguesa;

e Elabora¢do e acompanhamento de cronograma detalhado de trabalho e de grade de
programacao/logistica;

e Atuar no acompanhamento e suporte da execugdo dos servigos contratados para jogos e
brincadeiras, junto a equipe do Nucleo Educativo;

e Realizar interlocugdo com a empresa contratada para o projeto de jogos e brincadeiras, de modo a
garantir a melhor comunicag¢do sobre a montagem e participagao nos eventos dos domingos;

e Interlocugdo com o Nucleo Educativo e de Operagdes do Museu para a produgdo e montagem
semanal dos equipamentos para os jogos e brincadeiras;

e Coleta das autorizacdes de uso de imagem e voz dos participantes da programacao;

e Acompanhamento da montagem e desmontagem do evento, coordenando a logistica dos
fornecedores e servigos. Os eventos acontecerdo todos os domingos de 04 de agosto a 08 de
dezembro, das 12h as 15h;

e Elaboracdo de relatdrio semanal sobre o nimero de pessoas atendidas e informacgao sobre o
desenvolvimento das atividades;

e Elaboracdo de relatdrio final de atividades, incluindo reporte da volumetria das programacdes;

3. BRIEFING:

O Museu da Lingua Portuguesa propde uma programacao especial para os domingos no 22 semestre de
2024.

Uma empresa especializada em atividades recreativo-educativa montara espacos com jogos recreativos,
jogos de tabuleiro e brincadeiras em geral no patio e sagudo oeste do Museu, podendo chegar a calgada,

Pagina 1 de 4




R Museu
TERMO DE REFERENCIA - TR daLingua

Portuguesa

Data Emissao
Nucleo Emitente: Nucleo Educativo 18/06/2024

Assunto: Contratac¢do de servigo de produgdo executiva para eventos aos domingos no Museu da Lingua
Portuguesa.

para atuarem com o publico composto por familias que visitam o museu ou circulam pelo sagudo e patio
oeste do museu, area aberta ao publico gratuitamente.

O profissional de que trata este Termo de Referéncia realizard a producdo executiva dos eventos, garantindo
todo o suporte necessario para sua realizagdo, por meio da interlocu¢do com a empresa contratada e o
Museu, em especial os Nucleos Educativo e de Operagdes.

4. DA EXECUGAO DOS TRABALHOS:

e O desenvolvimento dos trabalhos serd acompanhado por funcionarios do Nucleo Educativo do
Museu da Lingua Portuguesa em todas as etapas.

e A CONTRATANTE indicara o gestor do contrato para acompanhar, fiscalizar e atestar a realizagdo dos
servicos, e tera a competéncia de dirimir as ddvidas que surgirem no curso de sua execugao.

e Local: Na Praca da Luz s/n® - Portdo B (antigo Portdo 4) — Bom Retiro, CEP: 01120-010 — S&0 Paulo —
SP, em datas e horas previamente agendadas.

5. DO PRAZO DE EXECUGAO E VIGENCIA DO CONTRATO:

O prazo para execucdo dos servigos sera entre o més de agosto de 2024 até dezembro de 2024, sendo
necessaria a disponibilidade para trabalhos aos domingos, conforme cronograma, incluindo os feriados ou
emendas que cairem nos domingos. Esses prazos poderdo ser prorrogados pelo CONTRATANTE.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:
e Efetuar os pagamentos nas condigdes e precos pactuados no contrato a ser assinado;

e Rejeitar no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com as exigéncias deste Termo
de Referéncia e do contrato.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

e A CONTRATADA sera responsavel por todas as despesas referente a seus empregados e/ou
contratados, tais como, mas ndo limitadas a: salarios, adicionais devidos, férias, décimo terceiro,
seguro de acidentes de trabalho, contribuicGes ou encargos devidos a previdéncia social, ao FGTS, ao
PIS, bem como quaisquer outros encargos de natureza trabalhista, previdenciaria ou tributdria, ndo
tendo a CONTRATANTE qualquer responsabilidade neste sentido;

e A CONTRATADA serd responsavel pelo custeio de todos os tributos, taxas, contribuicdes fiscais,
parafiscais, previdencidrias, trabalhistas, e de indeniza¢des relativas a acidentes de trabalho que
incidam ou venham a incidir sobre a prestacao de servicos a ser realizada.
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8. DO ENVIO E DA FORMA DE ANALISE DAS PROPOSTAS:

e A proposta comercial deverd apresentar no preco o valor total e unitario dos itens/ fases das
Atividades ou da producdo; previsto os custos diretos e indiretos necessdrios a completa e Integral
Execucdo, sem isto se limitar, todos os tributos, contribui¢des fiscais e para fiscais, 6nus e encargos
de qualquer natureza incidentes sobre o objeto deste termo, além da sugestdo do cronograma de
desembolso para o valor proposto em consonancia com a execugdo / atividades;

e E obrigatério a apresentacdo do CNAE junto a Proposta Comercial;

e Conter a Identificacdo Institucional do proponente e seus contatos/enderecamentos tais como: CNPJ; Razdo
Social; Endereco; Telefone; E-mail; responsdvel pela proposta e técnica se houver.

e As propostas recebidas serdo analisadas conforme o critério de melhor prego, analise de curriculo
do responsavel e portifélio da empresa, comprovando o minimo de quatros anos de atuagdo na area
de coordenacgdo de producao, producao executiva e gestao de projetos de programacdes culturais
de médio e grande porte em museus e centros culturais.

O Proponente, ao apresentar a sua Proposta Comercial, estard ciente dos prazos de pagamentos estabelecidos pelo
Nucleo Administrativo Financeiro (item 10), ndo havera pagamentos antecipados ou fora do prazo pactuado no
contrato de prestacdo de servicos;

Desse modo, as propostas e o cadastro de fornecedores (https://www.idbr.org.br/formularios/) deverdo ser
encaminhadas para o e-mail compras@museulp.org.br e guilherme.ramalho@idbr.org.br até as 23.59h
do dia 23/06/2024. O anuncio do proponente vencedor serd apresentado exclusivamente no site do
IDBRASIL.

“Por fim, o IDBrasil reitera seu compromisso e a total observdncia aos principios gerais da Administracdo
Publica, garantindo-se a ampla participa¢do, concorréncia e isonomia entre os interessados”.

9. A EMPRESA VENCEDORA DEVERA APRESENTAR OBRIGATORIAMENTE OS SEGUINTES DOCUMENTOS:

e (Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ)

e Inscricdo Estadual e/ou Municipal;

e Ato Constitutivo de Pessoa Juridica;

e RG e CPF do(s) representantes legais;

e Cadastro de Fornecedores preenchido e assinado;
e Qutros Documentos solicitado na convocatoria.

10. PAGAMENTOS

e Adescricdo para emissdo das Notas Fiscais devera constar no campo discriminag&o a rubrica e/ou origem dos
recursos que serdo informados pelo museu por ocasido dos pagamentos.
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e Os pagamentos pela prestacao de servicos serdo efetuados 10 dias apds a quinzena na qual a nota fiscal e
boleto bancario for recebida pelo financeiro do Museu da Lingua Portuguesa, ou seja:
e Notas Fiscais e boletos emitidos e enviados para o e-mail compras@museulp.org.br entre os dias 01 e 15, o

pagamento serd efetuado no dia 25 do mesmo més.
e Notas Fiscais e boletos emitidos e enviados para o e-mail compras@museulp.org.br entre os dias 16 e 31, o

pagamento serd efetuado no dia 10 do més seguinte.
e A NF da respectiva cobranca devera ser emitida de acordo com o CNAE do servico realizado.

As Notas Fiscais e boletos emitidos devem ser emitidos e enviados para o e-mail compras@museulp.org.br dentro do

més de competéncia da prestacao de servigos, sob pena de ndo serem aceitas fora do prazo aqui estabelecido
11. DAS CONDIGOES GERAIS:

e O desenvolvimento dos trabalhos sera acompanhado por funcionarios do Nucleo Educativo e/ou Nucleo de
Operacgdes e Infraestrutura do Museu da Lingua Portuguesa em todas as etapas.

e O CONTRATANTE indicara o gestor do contrato para acompanhar, fiscalizar e atestar a realizagdo dos servicos, e
terd a competéncia de dirimir as duvidas que surgirem no curso de sua execucao.

e A contratacdo deste servigo ndo estabelece qualquer forma de associagdo ou relagdo entre a CONTRATANTE e a
CONTRATADA, especialmente as de natureza previdencidria, trabalhista e societdria, eis que este Contrato determina
que todas as relagGes entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA sdo de natureza meramente civil.

e Podera participar deste processo de sele¢do toda e qualquer sociedade empresdria do ramo, conforme CNAE
(Classificagdo Nacional de Atividades Economicas), que atendam as exigéncias minimas contidas no presente Termo
de Referéncia, pessoa juridica de direito privado, incluindo Microempresas e/ou aquelas enquadradas como
Microempreendedor Individual — MEI.

Eventuais duavidas deverdo ser esclarecidas por escrito através dos e-mails: compras@museulp.org.br e
guilherme.ramalho@idbr.org.br ; as respostas serdo dadas também por e-mail.

O PROPONENTE, AO APRESENTAR A SUA PROPOSTA COMERCIAL, DECLARA ESTAR CIENTE E MANIFESTA SUA
CONCORDANCIA COM O FATO DE QUE A CONTRATANTE, NA QUALIDADE DE ORGANIZAGAO SOCIAL QUALIFICADA
PERANTE A SECRETARIA DA CULTURA, ECONOMIA E INDUSTRIA CRIATIVAS DO ESTADO DE SAO PAULO, PARA FINS
DE ATENDIMENTO DO DECRETO ESTADUAL N¢ 64.056/2018 E DEMAIS DETERMINACOES DOS ORGAOS PUBLICOS,
DISPONIBILIZARA EM SEU SITIO ELETRONICO A RELAGAO DOS PRESTADORES DE SERVICOS POR ELA
CONTRATADOS, COM INDICAGAO DO TIPO DE SERVIGO, VIGENCIA E VALOR DO AJUSTE, A SER DISPONIBILIZADA
COM A PRESTACAO DE CONTAS DE CADA EXERCICIO, SALVO NOS CASOS EM QUE HOUVER CLAUSULA DE
CONFIDENCIALIDADE PREVIAMENTE APROVADA, RESSALVANDO A PUBLICAGAO, QUANDO AS INFORMAGOES
SERAO APRESENTADAS SOMENTE AO ORGAO CONTRATANTE E AOS ORGAOS DE CONTROLE.

O IDBRASIL SE RESERVA O DIREITO DE SELECIONAR OS PARTICIPANTES, CONTRATAR PARCIALMENTE OS ITENS

DESTE TR, DE ACORDO COM A DISPONIBILIDADE FINANCEIRA, PRORROGAR, CANCELAR OU SUSPENDER ESTE
PROCESSO SELETIVO.
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