TERMO DE REFERENCIA

Idﬂ Socilde Cutura FONTE DE RECURSO:

CONTRATO DE GESTAO N° 03/2021
— SECRETARIA DA CULTURA,
ECONOMIA E INDUSTRIA
CRIATIVAS DO ESTADO DE SAO
PAULO — MUSEU DO FUTEBOL.

MUSEU DO FUTEBOL

DATA DE EMISSAO

Nucleo: Exposicdes e Programacao Cultural. 05/04/2024

Assunto: Contratacao de Empresa Especializada em Prestacao de Servicos de
Desenvolvimento de Comunicacdo Visual para a Exposicao Temporaria ‘Vozes da Varzea’

do Museu do Futebol.

1. DO OBIJETIVO:

Contratacdo de escritorio especializado em desenvolvimento de comunicagao visual e
acompanhamento de execucdao da mesma para a exposicao tempordaria do Museu do
Futebol Vozes da Varzea. A abertura da exposi¢do estd prevista para dia 10/10/2024 e a

finalizagao prevista para abril de 2025.

Sinopse do projeto:

A exposicao temporaria Vozes da Varzea visa celebrar o futebol popular de varzea
através da ativacdo afetuosa de diferentes personalidades, de suas estéticas e de suas
reverberacdes nos territdrios. Através de trés eixos expograficos que se baseiam em
uma impactante instalacdo de camisas (cerca de 300 unidades), audiovisuais com
depoimentos e um interativo digital que apresenta um georreferenciamento que sera
continuamente alimentado, a exposicao vai festejar a diversidade das vozes do futebol

popular e suas relagcdes com a cidade de Sao Paulo.
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2. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS:

e Participacdao em reunides de desenvolvimento com as equipes envolvidas no
projeto;

e Criacdo de identidade original da exposi¢cdao considerando as seguintes premissas:

A. COMUNICACAO INTERNA E EXTERNA

° Criacdo de identidade visual completa a ser aplicada em pecas expograficas,
pecas de sinalizagcdao e em pecas de divulgagao.

° A identidade devera prever o comportamento da marca em um manual
contemplando: paleta de cores; tipografia; aplicagdes em diferentes materiais e midias
(fundo com textura, lisos, em fotos, etc); dimensdes; estudos de reducdao maxima;
elementos graficos; versdes verticais, horizontais, colorida, preto e branco e reduzida da
marca.

e Comunicacado visual e sinalizacao para o espacgo expositivo e demais areas do Museu
(bandeiras externas do foyer e passarela), incluindo tratamento de imagens
fotograficas.

e Indicacdo das diretrizes para comunicacdo grafica em videos expositivos e outros
materiais, como recursos interativos digitais (legendas, cartelas, vinhetas);

e Elementos visuais diversos em conjunto com o projeto expografico.

e Memorial descritivo para tomada de precos de producao dos materiais;

e A partir do memorial descritivo, definicdo dos processos graficos mais adequados em

conjunto com os fornecedores graficos.

B. COMUNICACAO E MATERIAL DE DIVULGACAO

e 21 painéis para Metro (95 cm x 95cm cada)
e Folder bilingue de divulgacao da exposicao, formato digital e impresso;

e Material educativo digital;
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e Um convite digital

e Um cabecalho e rodapé para email marketing

e Template para apresentagdes (capa e pagina interna)

e Enxoval basico para lancamento da exposicao (entrega de arquivos abertos para
adaptacao da equipe de comunicacdo do Museu no dia a dia da exposicao):
- Capa para Facebook

- Capa para Twitter

- Carrossel para Instagram Feed

- Motion vertical

- Motion horizontal

- Thumb para YouTube

- Modelo para programacao cultural

- Carrossel para Instagram Feed

- Motion vertical

- Motion horizontal

° 6 GIFS nos formatos (maximo de 150kb):
- Desktop: 970x250,728x90 300x600
- Mobile: 300x250, 320x100, 320x50

° 6 anuncios impressos, sendo:

- 5 de um quarto de pdgina: 13,3 x 17,4 cm - 1 de meia pdgina: horizontal (26,5 x 17,4
cm) OU vertical (13,3 x 34,8 cm)

e Painel digital para videowall;

e Arte para TV (totem);
oGIF para redes sociais

eicones ou elementos adaptados para usarmos como sticker no Instagram.
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C. PATROCINADORES E RELATORIO FINAL
e Apresentacdo do projeto para patrocinadores (até 10 pdaginas)

e Relatdrio de atividades da conclusdo do projeto (até 20 paginas.)

D. COORDENACAO, PRODUCAO E MONTAGEM

e Definicdo e controle de cronograma

e Acompanhamento de impressao

e Acompanhamento de montagem das pecas graficas (despesas de deslocamento e

alimentagao inclusas)

3.  PLANTA AREA DE EXPOSICOES TEMPORARIAS

area écnica

1.64

14 3p

espaco de exposi¢des temporarias

yolumes

130 139 130 130

4. CARACTERISTICAS DO PROJETO
A exposicdo sera organizada em trés eixos de conteudo e expografia.

Eixo 1 - Instalagdo cenografica com cerca de 300 camisas. Esta instalagdo devera respeitar
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as normas de conservagao dos objetos.

Eixo 2 — Percurso expositivo e audiovisual, formado por 5 nucleos tematicos (temas
provisorios: Cidade e territério, Comunidade; Memoria e apagamento; Arte e cultura e
Economia). Cada nucleo serd composto por um monitor e caixas de som/recurso
audiovisual, texto de “parede”, um objeto fisico referencial, um objeto de acessibilidade
tatil e comunicacao visual com imagens diagramadas. Legendas.

Eixo 3 - Instalacdo interativa e digital de mapas georreferenciados, composta por
equipamentos tecnolégicos (a definir com fornecedor contratado), texto “de parede” e

comunicacao visual.

5. ENVIO E FORMA DE ANALISE DAS PROPOSTAS:

5.1. Para definicao do fornecedor serd necessario que os proponentes apresentem um
resumo do projeto a ser desenvolvido a partir do escopo descrito acima. Este resumo
deverd demonstrar referéncias visuais de ocupacdo, uma explicacdo textual (em até 600
caracteres com espaco) do conceito da comunicacdo visual do projeto, assim como uma
proposta de peca de capa de Facebook que referencie o projeto.

5.2. As propostas deverdo ser enviadas para os e-mails compras@idbr.org.br;

flavio.benatti@idbr.org.br e maira.machado@idbr.org.br até o dia 16/04/2024 e, o

resultado da empresa vencedora se dara exclusivamente através do site do IDBrasil na aba
‘compras encerradas’.
5.3. As propostas recebidas serdao analisadas conforme o critério de técnica e preco. A
empresa devera enviar curriculo e/ou portfélio, juntamente com a proposta comercial.
5.4. A proposta comercial devera contemplar todos os custos que envolverao
deslocamento e alimentacado da contratada.
5.5. A proposta comercial devera ser elaborada em papel timbrado, contendo o CNPJ do
proponente e assinatura.

5.6. A proposta comercial deverd sugerir o cronograma de pagamento e também

discriminar os valores por entregas.
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REUNIAO DE BRIEFING E ESCLARECIMENTO DE DUVIDAS

A fim de melhor subsidiar os concorrentes na apresentacao de suas propostas, a equipe
do Museu do Futebol recebera os interessados em uma reuniao virtual das 10h as 11h
no dia 11 de abril entre os interessados, em que todos os participantes poderdao saber
mais detalhes do escopo e tirar as duvidas que considerarem pertinentes. As pessoas
que desejem participar devem solicitar o link de acesso a maira.machado@idbr.orb.br

até o dia 09/04/2024.

6. A Empresa vencedora deste processo devera apresentar antes da assinatura do
contrato a seguinte documentacao:
e Comprovante de Inscricao Estadual,;
e Comprovante de Inscricao Municipal;
e Estatuto ou contrato social consolidado, ou envio das ultimas alteracgdes;
e (Copia Cartao de CNPJ.

e Copia do RG e CPF dos socios e procuradores;

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

7.1. A CONTRATADA sera responsavel por todas as despesas referente a seus
empregados e/ou contratados, tais como, mas nao limitadas a: salarios, adicionais
devidos, férias, décimo terceiro, seguro de acidentes de trabalho, contribuicbes ou
encargos devidos a previdéncia social, ao FGTS, ao PIS, bem como quaisquer outros
encargos de natureza trabalhista, previdencidria ou tributdria, ndo tendo a
CONTRATANTE qualquer responsabilidade neste sentido;

7.2. A CONTRATADA sera responsavel pelo custeio de todos os tributos, taxas,
contribuicOes fiscais, parafiscais, previdenciarias, trabalhistas, e de indenizacdes
relativas a acidentes de trabalho que incidam ou venham a incidir sobre a prestacao
de servicos a ser realizada.
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7. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE:

7.1. Efetuar os pagamentos nas condicdes e precos pactuados no contrato a ser
assinado;

7.2. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados em desacordo com as

exigéncias deste Termo de Referéncia e do contrato.

8. DA EXECUCAO DOS TRABALHOS:

8.1. O desenvolvimento dos trabalhos serd acompanhado por funciondrios do Museu do
Futebol em todas as etapas.

8.2. A CONTRATANTE indicara o gestor do contrato para acompanhar, fiscalizar e
atestar a realizacdo dos servicos, e terd a competéncia de dirimir as duvidas que

surgirem no curso de sua execugao.

9. DO PRAZO DE EXECUCAO:
9.1. O prazo para execucdo dos servicos sera de 240 dias (oito meses), contados a partir

da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado a critério do CONTRATANTE.

10. DO PAGAMENTO:

O proponente, ao apresentar a sua proposta comercial, estara ciente dos prazos de
pagamentos estabelecidos pelo Nucleo Administrativo Financeiro, ciente de que nao
havera pagamentos antecipados ou fora do prazo pactuado.

Os pagamentos das Notas Fiscais serdao efetuados apenas nos dias 10 e 25, apds

execucao dos trabalhos, conforme segue:

1. Notas Fiscais emitidas e enviadas para o e-mail

financeiro@museudofutebol.org.br entre osdias 01 e 15, o pagamento serd efetuado

no dia 25 do mesmo més.

2. Notas Fiscais emitidas e enviadas para ) e-mail
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financeiro@museudofutebol.org.br entre osdias 16 e 26, o pagamento serd efetuado

no dia 10 do més seguinte.

3. A NF da respectiva cobran¢a deverd ser emitida de acordo com o CNAE do servigco

realizado.

4. As notas fiscais devem ser emitidas e enviadas para o e-mail

financeiro@museudofutebol.org.br dentro do més de competéncia da prestacdo de

servigos, sob pena de néo serem aceitas fora do prazo aqui estabelecido.

5. O IDBRASIL recebe notas fiscais emitidas entre os dias 01 e 26 do més da
prestagdo dosservicos.

6. Notas fiscais emitidas entre os dias 27 e 30/31 ndo serdo aceitas e, deverdo ser
canceladas pelo contratado.

7. Os pagamentos se daréo exclusivamente por boleto bancdrio, com o CNPJ em
nome da empresa CONTRATADA, o IDBrasil nGo realiza pagamento de factoring ou com

CNPJ diferente da Razdo Social da empresa CONTRATADA.

11. DAS CONDICOES GERAIS:

11.1. A contratagcao deste servico ndao estabelece qualquer forma de associacao ou
relacdo entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA, especialmente as de natureza

previdenciaria, trabalhista e societaria.

11.2. Ocontrato determina que todas as relacdes entre a CONTRATANTE e a

CONTRATADA s3o de natureza meramente civil.

11.3. Podera participar deste processo de selecdo toda e qualquer sociedade
empresaria do ramo, conforme CNAE (Classificacdo Nacional de Atividades
Econbmicas) que atenda as exigéncias minimas contidas no presente Termo de

Referéncia.

Eventuais duvidas deverdo ser esclarecidas por escrito através do endereco de email:
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compras@idbr.org.br e maira.machado@idbr.org.br.

O proponente, ao apresentar a sua proposta comercial, declara estar ciente e
manifesta sua concordancia com o fato de que a CONTRATANTE, na qualidade de
Organizagao Social qualificada perante a Secretaria da Cultura, Economia e Industria
Criativas do Estado de S3ao Paulo, para fins de atendimento do Decreto Estadual n?
64.056/2018 e demais determinag6es dos orgaos publicos, disponibilizara em seu sitio
eletronico a relagcao dos prestadores de servigos por ela contratados, com indicagao
do tipo de servigo, vigéncia e valor do ajuste, a ser disponibilizada com a prestagao de
contas de cada exercicio, salvo nos casos em que houver clausula de confidencialidade
previamente aprovada, ressalvando a publicagdao, quando as informacgdes serao cujas
informagdes serao apresentadas somente ao orgao contratante e aos orgaos de

controle.

O IDBRASIL SE RESERVA O DIREITO DE PRORROGAR, SELECIONAR OS
PARTICIPANTES, CONTRATAR PARCIALMENTE OS ITENS DESTE TR, DE ACORDO
COM A DISPONIBILIDADE FINANCEIRA, CANCELAROU SUSPENDER ESTE PROCESSO
SELETIVO.
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