Museu

TERMO DE REFERENCIA - TR dalLingua
rganizacso Portuguesa

Data Emissao
Nucleo Emitente: Centro de Referéncia do Museu da Lingua Portuguesa 28/03/2024

Assunto: Contratacdo empresa especializada no desenvolvimento artistico e execugdo de projeto
socioeducativo do Centro de Referéncia do Museu da Lingua Portuguesa

1. OBIJETO:

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada no desenvolvimento
artistico e execucdo de projeto socioeducativo. A proposta devera contemplar a atuacdo de 2 (duas) pessoas
oficineiras para a realiza¢do de oficinas voltadas prioritariamente a populagao em situa¢do de vulnerabilidade
social do territdrio, intitulado “DePara” desenvolvido pelo Centro de Referéncia do Museu da Lingua
Portuguesa, conforme descricdo abaixo:

Contratante/Local:

IDBRASIL CULTURA, EDUCACAO E ESPORTE
CNPJ: 10.233.223/0002-33

MUSEU DA LINGUA PORTUGUESA

Praca da Luz, s/n - Luz — Centro

CEP 01120-010 — S3o Paulo —SP

Devera considerar em todas as fases deste Termo o fornecimento de materiais e infraestrutura adequada

para:

. Edificio tombado pelo Patrimonio Histdrico nas trés instancias (IPHAN, CONDEPHAAT e CONPRESP) e
certificacdo LEED V4 - SILVER;

o Todos os equipamentos e materiais previstos / utilizados no objeto deste termo deverdo estar em
linha de producéo ativa do fabricante, ndo se admitindo equipamento / materiais descontinuados ou
fora de linha de produgdo e compativeis com a voltagem do Museu que é de 220V,

. Todas as madeiras e papéis a serem utilizados, deverdo ser certificados, ou seja, proveniente de
reflorestamento ou manejo apropriado, cumprido requisitos ambientais e socioeconémicos, e os
materiais cénicos ignifugados;

. Descarte dos Materiais com responsabilidade ambiental.

Sobre o projeto DePara:

O Centro de Referéncia do Museu da Lingua Portuguesa (CRMLP) deu inicio ao projeto DePara em 2023. O
projeto propde uma série de oficinas abertas que tém a escrita de cartas como primeiro passo para
aproximacdo do Museu e seu acervo com a populacdo presente em seu territdrio, trabalhando a partir de
perspectivas da salde, artes visuais e literatura. Articulando o MLP para além dos espagos convencionais, o
projeto tem como premissa agregar novos publico partindo da lingua como ferramenta e a carta como veiculo
de comunicacgao e troca para trabalhar a dignidade humana e a autoestima, estimulando o protagonismo e o
espaco de troca e, principalmente, de escuta e percepgao entre grupos sociais minorizados.

O projeto, iniciado em formato experimental, aconteceu entre os meses de abril e dezembro de 2023 e foi
ganhando destaque a partir do impacto das histdrias contadas e construidas com os participantes: pessoas
em situacao de vulnerabilizacdo extrema que convivem e circulam pelo territério em que o Museu se encontra.
Com isso, a acdo que tinha dia e hora para encerrar ganhou novos contornos e um desejo coletivo de
continuidade, sendo incluido no plano de trabalho do CRMLP para o ano de 2024.
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As oficinas devem acontecer prioritariamente quinzenalmente, de maio a outubro, alternando entre a calgada
do Museu e o espaco de parceiros do projeto, sendo realizadas por uma dupla de pessoas oficineiras e uma
pessoa da equipe do Centro de Referéncia MLP. A proposta é que as oficinas sejam a¢Ges Unicas (que se iniciam
e finalizam a cada encontro) com a¢Ges pontuais de continuidade (como a troca de correspondéncias entre
grupos), e que mantenham a flexibilidade na participagdo, possibilitando que os participantes tenham
autonomia para transitar entre os encontros.

Durante o ano de 2024, pretende-se realizar oficinas do projeto com frequéncia quinzenal, entre os meses de
maio e outubro, aos sdbados, com duracgdo de até 4 horas e dindmicas diversas, presencialmente no Museu
da Lingua Portuguesa ou em espago de parceiros do territdrio em que o museu esta situado, propondo
aproximagdes dos grupos vulnerabilizados entre si e entre o Museu da Lingua Portuguesa.

2. DAS ESPECIFICAGOES DOS SERVICOS:

Producdo das atividades relacionadas a concepg¢do das oficinas juntamente ao Centro de Referéncia do Museu
da Lingua Portuguesa (CRMLP) e a realizagdo de todas as etapas do projeto DePara no ano de 2024, conforme
acOes descritas abaixo, sempre contemplando a atuacgdo de 2 (duas) pessoas oficineiras:

a) Reunides e visitas técnicas com a equipe do Museu da Lingua Portuguesa, interlocu¢cdo com parceiros
do Museu envolvidos no projeto, apoiando a organizacdao de demandas;

b) Participacdo de acdo formativa a ser realizada nos dias 29/04 e 06/05, das 13h as 17h, e nos dias 30/04
e 02/05, das 14h as 17h, presencialmente no Museu da Lingua Portuguesa;

) Realizacdo de 14 oficinas, com até 4 horas de duragdo, no Museu da Lingua Portuguesa, Ocupacao
Maua e possiveis espagos parceiros. Os encontros deverdao acontecer nas seguintes datas, a confirmar:

N2 oficina Data Horario

1 18/05 A definir (3hrs)

2 25/05 Das 8h as 12h (4hrs)
3 08/06 Das 8h as 12h (4hrs)
4 22/06 Das 8h as 12h (4hrs)
5 06/07 Das 8h as 12h (4hrs)
6 20/07 Das 8h as 12h (4hrs)
7 03/08 Das 8h as 12h (4hrs)
8 Quinta-feira de setembro? Das 13h as 17h (4hrs)
9 17/08 Das 8h as 12h (4hrs)
10 31/08 Das 8h as 12h (4hrs)
11 14/09 Das 8h as 12h (4hrs)
12 28/09 Das 8h as 12h (4hrs)
13 12/10 Das 8h as 12h (4hrs)
14 Sexta-feira de setembro’ A definir (3hrs)

1 Datas a definir
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d) Durante este periodo, o oficineiro podera também circular pelo territério convidando as pessoas para
participarem da oficina.

e) Participacdo de encontros de planejamento e preparagdo das oficinas. Os encontros serdo
prioritariamente remotos, a serem realizados as segundas-feiras, em horario a definir, com durag¢do de até
1h30 cada. As horas/planejamento sdo destinadas a avaliacdo dos encontros anteriores, reflexdo e tomada de
decisdo com relagdo as proximas atividades. Nestas horas também estdo contabilizadas eventuais reuniGes
institucionais e producdo das oficinas;

f) Acompanhamento de cronograma detalhado de trabalho e de grade de programacéo/logistica;

g) Apoio na montagem e desmontagem de cada oficina, contribuindo com a produc¢do e equipe do
CRMLP;

h) Elaborar relatdrios de atividades e de prestagdo de contas;

i) Indicacdo de materiais a serem comprados/repostos nas oficinas, conforme orcamento a ser
disponibilizado pelo CRMLP;

j) As 2 (duas) pessoas oficineiras contempladas na proposta deverdo ter sua participagao garantida do

inicio ao fim das atividades do projeto, excetuando-se casos de extrema necessidade que deverdo ser
justificados a CONTRATANTE.

3. DA EXECUCAO DOS TRABALHOS:

3.1 O desenvolvimento dos trabalhos serd acompanhado por funcionarios do Nucleo do Centro de Referéncia
do Museu da Lingua Portuguesa (CRMLP) em todas as etapas.

3.2 A CONTRATANTE indicard o gestor do contrato para acompanhar, fiscalizar e atestar a realizacdao dos
servicos, e terd a competéncia de dirimir as duvidas que surgirem no curso de sua execucao.

3.3 Todos os produtos e documentacdo gerados durante o processo deverdo ser entregues a equipe do CR no
final do contrato.

3.4 Serdo acordados entre a CONTRATADA e a equipe do CR reunides de acompanhamento com periodicidade
a ser acordada entre ambas as partes para avaliagdo dos processos ao longo deste servigo.

4. DO PRAZO DE EXECUCAOE VIGENCIA DO CONTRATO:
O prazo para execugao dos servicos sera entre os meses de abril a dezembro de 2024. Esses prazos poderao
ser prorrogados pela CONTRATANTE.

5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:
5.1 Fornecer informacgdes, arquivos e materiais necessarios para execug¢do dos servigos descritos acima;
5.2 Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados em desacordo com as exigéncias deste Termo

de Referéncia;
53 Ceder em carater irrevogdvel, em termo préprio, os direitos autorais pelas obras produzidas e pagas
com recursos desta contratagdo.
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6. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA:

6.1 A CONTRATADA devera propor e desenvolver as a¢ées das oficinas em didlogo com a CONTRATANTE,
validando as etapas com equipe do CRMLP, podendo a CONTRATADA solicitar ajustes no material até a
aprovacao de finalizacdo, caso necessdrio, sem Onus extras;
6.2 A CONTRATADA serd responsavel por todas as despesas referente a seus empregados e/ou
contratados, tais como, mas nao limitadas a: saldrios, adicionais devidos, férias, décimo terceiro, seguro de
acidentes de trabalho, contribuicdes ou encargos devidos a previdéncia social, ao FGTS, ao PIS, bem como
quaisquer outros encargos de natureza trabalhista, previdenciaria ou tributdria, ndo tendo a CONTRATANTE
qgualquer responsabilidade neste sentido;
6.3 A CONTRATADA sera responsavel pelo custeio direto e indireto necessarios a completa e integral
execuc¢ao dos servigos, nao cabendo qualquer solicitagao de reembolsos adicionais aos valores aqui pactuados,
inclusive, sem a isto se limitar, os seguintes:

a) Todos os tributos, contribuicdes fiscais e parafiscais, 6nus e encargos de qualquer natureza
incidentes sobre o servico a ser prestado;

b) Custos da mao-de-obra necessdria a administracdo e execugao dos servigos, especialmente os 6nus
e encargos decorrentes do fiel cumprimento dos dispositivos da legislacdo trabalhista, previdencidria e

tributaria.
6.4 Disponibilizar todos os documentos e materiais produzidos relativos ao objeto ora contratado.
7. DO ENVIO E DA FORMA DE ANALISE DAS PROPOSTAS:

As propostas orcamentarias deverdo apresentar:

o No preco, valor Total e unitdrio dos itens (especificados no item2, acima, deste termo), previsto os
custos diretos e indiretos necessarios a completa e integral execugdo, sem a isto se limitar, todos os tributos,
contribuicdes fiscais e parafiscais, 6nus e encargos de qualquer natureza incidentes sobre o objeto deste
termo, além da sugestdo do cronograma de desembolso aderente a execugao;

. Identificacdo Institucional do proponente e seus contatos/enderecamentos tais como: CNPJ; Razdo
Social; Endereco; Telefone; E-mail e responsdvel pela proposta e técnica, bem como datada e assinada;

o Certificacdes e/ou registros técnicos concernentes ao objeto deste termo;

. E obrigatdrio a apresentacdo do CNAE junto a Proposta Comercial em consonancia com o objeto;

o A fim de possibilitar a analise técnica, os proponentes devem também enviar o portfélio de servigos

jarealizados, especialmente os similares a este termo, na forma de PDF ou link para o repositério de imagens;
. Serdo consideradas em analise técnica os seguintes pontos: experiéncia do proponente com projetos
semelhantes, experiéncia prévia com infancias, publicos em vulnerabilidade social e movimentos de moradia,
atuacdo no territério em que o Museu se encontra e avaliagdo de curriculo;

. O Proponente, ao apresentar a sua Proposta Comercial, estara ciente dos prazos de pagamentos
estabelecidos pelo Nucleo Administrativo Financeiro (item 9), ndo havera pagamentos antecipados ou fora do
prazo pactuado no contrato de prestagao de servicos.
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As propostas e o cadastro de fornecedores assinado (https://www.idbr.org.br/formularios/) deverdo ser

encaminhadas para os e-mails compras@museulp.org.br, producao.cr@mlp.org.br e

luiza.magalhaes@idbr.org.br até as 23h59 do dia 07/04/2024. A analise sera feita pelo critério de técnica e

preco. O anuncio do proponente vencedor serd apresentado exclusivamente no site do IDBRASIL.

“Por fim, o IDBRASIL reitera seu compromisso e a total observdncia aos principios gerais da Administracto
Publica, garantindo-se a ampla participag¢éo, concorréncia e isonomia entre os interessados”.

8. A EMPRESA VENCEDORA DEVERA APRESENTAR OBRIGATORIA DOS SEGUINTES DOCUMENTOS:

° Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ)

° Inscricdo Estadual e/ou Municipal;

° Ato Constitutivo de Pessoa Juridica;

° RG e CPF do(s) representantes legais;

° Cadastro de Fornecedores preenchido e assinado;

. Outros Documentos solicitado na convocatéria.

9. DO PAGAMENTO:

9.1 A descricdo para emissdo das Notas Fiscais deverd constar no campo discriminacdo a rubrica e/ou

origem dos recursos que serdo informados pelo museu por ocasido dos pagamentos.

9.2 Os pagamentos pela prestacdo dos servicos serdo efetuados 10 dias apds a quinzena na qual a nota
fiscal e boleto bancario for recebida pelo financeiro do Museu da Lingua Portuguesa, ou seja:

9.2.1 Notas Fiscais e boletos emitidos e enviados para o e- mail compras@museulp.org.br entre os dias
01 e 15, o pagamento sera efetuado no dia 25 do mesmo més.

9.2.2 Notas Fiscais e boletos emitidos e enviados para o e- mail compras@museulp.org.br entre os dias 16
e 31, o pagamento sera efetuado no dia 10 do més seguinte.

9.3 A NF da respectiva cobranca devera ser emitida de acordo com o CNAE do servico realizado.

9.4 As Notas Fiscais e boletos emitidos devem ser emitidos e enviados para o e-mail
compras@museulp.org.br dentro do més de competéncia da prestagao de servigos, sob pena de ndo serem
aceitas fora do prazo aqui estabelecido.

10. DAS CONDIGOES GERAIS:

. A contratacdo deste servico ndo estabelece qualquer forma de associagdo ou relagdo entre a
CONTRATANTE e a CONTRATADA, especialmente as de natureza previdenciaria, trabalhista e societdria, eis
gue este Contrato determina que todas as relagdes entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA sdo de natureza
meramente civil.

. Poderd participar deste processo de selecdo toda e qualquer sociedade empresaria do ramo,
conforme CNAE (Classificagdo Nacional de Atividades Econdmicas), que atendam as exigéncias minimas
contidas no presente Termo de Referéncia, pessoa juridica de direito privado, incluindo Microempresas e/ou
aquelas enquadradas como Microempreendedor Individual — MEI.
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Eventuais duvidas deverdo ser esclarecidas por escrito através dos e-mails: compras@museulp.org.br,
producao.cr@mlp.org.br e luiza.magalhaes@idbr.org.br; as respostas serdo dadas também por e-mail.

O PROPONENTE, AO APRESENTAR A SUA PROPOSTA COMERCIAL, DECLARA ESTAR CIENTE E MANIFESTA
SUA CONCORDANCIA COM O FATO DE QUE A CONTRATANTE, NA QUALIDADE DE ORGANIZAGAO SOCIAL
QUALIFICADA PERANTE A SECRETARIA DA CULTURA, ECONOMIA E INDUSTRIA CRIATIVAS DO ESTADO DE
SAO PAULO, PARA FINS DE ATENDIMENTO DO DECRETO ESTADUAL N2 64.056/2018 E DEMAIS
DETERMINAGCOES DOS ORGAOS PUBLICOS, DISPONIBILIZARA EM SEU SIiTIO ELETRONICO A RELAGAO DOS
PRESTADORES DE SERVICOS POR ELA CONTRATADOS, COM INDICAGAO DO TIPO DE SERVIGO, VIGENCIA E
VALOR DO AJUSTE, A SER DISPONIBILIZADA COM A PRESTACAO DE CONTAS DE CADA EXERCICIO, SALVO
NOS CASOS EM QUE HOUVER CLAUSULA DE CONFIDENCIALIDADE PREVIAMENTE APROVADA,
RESSALVANDO A PUBLICACAO, QUANDO AS INFORMACOES SERAO CUJAS INFORMACOES SERAO
APRESENTADAS SOMENTE AO ORGAO CONTRATANTE E AOS ORGAOS DE CONTROLE.

O IDBRASIL SE RESERVA O DIREITO DE PRORROGAR, SELECIONAR OS PARTICIPANTES, CONTRATAR

PARCIALMENTE OS ITENS DESTE TR, DE ACORDO COM A DISPONIBILIDADE FINANCEIRA, CANCELAR OU
SUSPENDER ESTE PROCESSO SELETIVO.
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