n Museu
Organlzagao TERMO DE REFERENCIA - TR daLingua
Social de Cultura Portuguesa

Data Emissao
Nucleo Emitente: Nucleo de Exposi¢cdes e Programacdo Cultural 31/10/2023

ASSUNTO: Prorrogagdo de Prazo para Contratagao de empresa especializada em servigos de comunicagao
visual e design para exposi¢cdo temporaria “Falares Afro-Brasileiros” (titulo provisério) a ser realizada a partir
de maio de 2024 no Museu da Lingua Portuguesa

OBIJETO:

Contratacdo de empresa especializada em servigos de comunicagao visual e designer para exposicoes de arte
realizadas em Museus e Instituicdes Culturais para criar a identidade visual, elaborar, executar e acompanhar
ainstalagdo das pecas de comunicagao visual, materiais de comunicagao e sinalizagao da exposi¢ao temporaria
“Falares Afro-Brasileiros” (titulo provisdrio), a ser realizada a partir de maio de 2024 no Museu da Lingua
Portuguesa.

Contratante:
IDBRASIL CULTURA, EDUCACAO E ESPORTE
CNPJ: 10.233.223/0002-33
MUSEU DA LINGUA PORTUGUESA
Praca da Luz, s/n - Luz — Centro
CEP 01120-010 — Sao Paulo —SP

Devera considerar em todas as fases deste Termo o fornecimento de materiais e infraestrutura adequada
para:

e Edificio tombado pelo Patrimdnio Histdrico nas trés instancias (IPHAN, CONDEPHAAT e CONPRESP) e
certificagdo LEED V4 - SILVER;

e Todos os materiais / equipamentos previstos no objeto deste TR devem estar em linha de producgdo ativa
do fabricante, ndo se admitindo equipamentos / materiais descontinuados ou inapropriados ou fora de linha
de producdo e compativeis com a voltagem do Museu que é de 220V.

ESPECIFICACOES DOS SERVICOS E MATERIAIS:

O proponente devera participar de reunides com a equipe da exposi¢do e curadoria para criacdo da identidade
visual, pecgas graficas e de sinalizacdo da exposicdo “Falares Afro-Brasileiros”, para atendimento aos seguintes
itens:

2.1 Exposicao:

Sistema de identidade visual da exposi¢dao temporaria;

- Comunicagao visual e sinalizagdo para o espac¢o expositivo com legendas e textos de parede e demais areas
do Museu (bandeiras externas do foyer e passarela), incluindo tratamento de imagens fotograficas e indicagdo
das diretrizes para comunica¢do grafica em videos expositivos;

- Elementos visuais diversos em conjunto com o projeto expografico.

2.2 Comunicagao:
- Pacote com assinatura, elementos graficos e tipografias.
- Manual/Guia de identidade visual contendo obrigatoriamente:

¢ Conceituagdo
e Assinatura grafica — Logotipo
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* Elementos do sistema

* Paleta cromatica

e Tipografia

e icones

e Composicdes e aplicagbes (impressos e espago expositivo)

- Guia de uso para redes sociais contendo:

e Pecas de inauguracdo/abertura*

¢ Pecas de divulgacdo*

e Pecas de programacdo cultural (palestras, debates, cursos e oficinas)

- As aplicagdes devem se dividir entre artes que privilegiem o sistema de identidade visual e artes da identidade

visual sobre fotos do espago expositivo/obras/artistas/oficineiros. Podem ser estaticos, motions ou carrosséis.

O formato das artes deve seguir as seguintes aplica¢des:
e Feed-3:4

Feed - 1:1

Feed/Horizontal - 16:9

Story/Vertical - 9:16 (estatico e animado)

- Folder bilingue de divulgacdo da exposicao, formato digital e impresso

- 2 opgdes de motion (logo animado) nos formatos:
Feed-3:4
Feed-1:1
Feed/Horizontal - 16:9
Story/Vertical - 9:16 (estatico e animado)

Motion em alfa (fundo

transparente)

- Cartazes para mobilidrio urbano e outras midias parceiras - até trés pecas (horizontal, vertical e quadrado)

- Backdrop

- Janelas da area externa

- Bandeiras do Saguao B

- Adesivo vidro Sagudo B

- Adesivo/Painel interno dos Elevadores

- Banner do portdo: 150 x 250 cm (horizontal)
- Totem na entrada

- 23 Placas Imantadas do CR

- 2 Bandeiras do CR
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Observacgdo: é necessario o envio das artes abertas.

2.3 Educativo

- Caderno Educativo

Formato do caderno fechado: 15 x 21 cm;

Caderno com até 24 paginas de miolo;

Tratamento de imagens

Diagramacao

Criacdo de layout

O caderno estara disponivel no site para download em pdf e tera edi¢cdo impressa.

2.4 Apresentagao para patrocinadores e Relatdrio final
- Apresentacgdo do projeto para patrocinadores, com até 10 paginas.
- Relatério de atividades da conclusdo do projeto, com até 20 paginas.

CRONOGRAMA E EXECUCAO DOS SERVICOS:

25/11/23 - Entrega primeira versdo projeto de identidade visual
20/12/23 - Entrega verséo final

10/01/24 Entrega Pacote da Comunicagdo

10/04 — Entrega materiais sinalizacdo

15/04 Inicio entrega pecas graficas

15/05 — Acompanhamento montagem exposi¢do

BRIEFING:

A nova exposicdo temporaria do Museu da Lingua Portuguesa, intitulada “Falares Afro-Brasileiros” (titulo
provisdrio), pretende apresentar aos visitantes um panorama da origem, riqueza, beleza e influéncia das
linguas africanas no portugués falado no Brasil. Tem curadoria de Tigana Santana, musico, doutor em Filosofia,
curador, pesquisador, professor e tradutor. Tigana estudou as estruturas linguisticas dos idiomas kimbundu e
kikongo, faladas em Angola e no Congo.

A exposicdo ocupard o espaco de exposi¢cées temporarias do Museu da Lingua Portuguesa e combinard
diferentes recursos tecnoldgicos e audiovisuais em sua narrativa expografica, tais como: filmes, audios,
iconografias, textos e instala¢Oes interativas, que convidardo o visitante a interagir afetiva e intelectualmente
com o conteldo exposto e promovera um conjunto de a¢Ges de natureza cultural e educacional relativas a
tematica das linguas afro-brasileiras.
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5. DA EXECUGAO DOS TRABALHOS:
O desenvolvimento dos trabalhos sera acompanhado por funcionarios do Nucleo de Exposi¢cdes e Programacao
Cultural do Museu da Lingua Portuguesa em todas as etapas.
A CONTRATANTE indicara o gestor do contrato para acompanhar, fiscalizar e atestar a realizagado dos servicos,
e terd a competéncia de dirimir as duvidas que surgirem no curso de sua execugao.
Todos os Servicos e Materiais no todo e nas partes deverdo ser aprovados pelo gestor / Nucleo de Exposi¢des
e Programacdo Cultural.

6. DO PRAZO DE EXECUCAOE VIGENCIA DO CONTRATO:
O prazo para execugdo dos servigos sera:
Entre o més de novembro de 2023 até a montagem completa da exposicdo, prevista para o més de maio de
2024, sendo necessaria a disponibilidade para trabalhos aos sdbados, domingos e feriados conforme
necessidade.
A desmontagem da exposicdo serd agendada no primeiro semestre de 2025, data em defini¢do. Esses prazos
poderdo ser prorrogados pelo CONTRATANTE.

7. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE:
¢ Fornecer informagGes necessdrias para execugao descrita acima;
¢ Rejeitar no todo ou em parte, os servicos executados em desacordo com as exigéncias deste Termo de
Referéncia e do contrato.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

e A CONTRATADA sera responsavel por todas as despesas referente a seus empregados e/ou contratados,
tais como, mas ndo limitadas a: saldrios, adicionais devidos, férias, décimo terceiro, seguro de acidentes de
trabalho, contribuicGes ou encargos devidos a previdéncia social, ao FGTS, ao PIS, bem como quaisquer
outros encargos de natureza trabalhista, previdenciaria ou tributdria, ndo tendo a CONTRATANTE qualquer
responsabilidade neste sentido;

e A CONTRATADA serd responsavel pelo custeio de todos os tributos, taxas, contribuicGes fiscais, parafiscais,
previdencidrias, trabalhistas, e de indenizag¢es relativas a acidentes de trabalho que incidam ou venham a
incidir sobre a prestacao de servigos a ser realizada.

e Aprovar previamente as pecas, bonecos e/ou protétipos com o Nucleo de Programacéo Cultural;

e A CONTRATADA serd responsavel pelo custeio de todos os tributos, taxas, contribui¢des fiscais, parafiscais,
previdencidrias, trabalhistas, e de indenizag¢des relativas a acidentes de trabalho que incidam ou venham a
incidir sobre a prestacdo de servigos a ser realizada;

e Apoiar a CONTRATANTE na obtencdo / emissdo do AVCB temporario para a exposi¢cdo temporaria,
subsidiando com as informacdes, documentos, plantas etc.
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9. DO ENVIO E DA FORMA DE ANALISE DAS PROPOSTAS:

As Propostas deverdo apresentar:

e No preco, valor total e unitdrio dos itens, previsto os custos diretos e indiretos necessarios a completa e
integral execucdo, sem a isto se limitar, todos os tributos, contribuicGes fiscais e parafiscais, 6nus e encargos
de qualquer natureza incidentes sobre o objeto deste termo, além da sugestdo do cronograma de
desembolso aderente a execuc¢do do item 2 deste termo;

e |dentificacdo Institucional do proponente e seus contatos/enderecamentos tais como: CNPJ; Razdo Social;
Endereco; Telefone; E-mail e responsavel pela proposta e técnica;

e Certificacdes e/ou registros técnicos concernentes ao objeto deste termo;

e E obrigatério a apresentacdo de curriculo/portfélio, com a realizagio de servicos de designer e
comunicac¢do visual em pelo menos quatro exposicbes de médio e grande porte, em museus e/ou
instituicdes culturais, nos ultimos cinco anos.

e E obrigatdrio a apresentacdo do CNAE junto a Proposta Comercial em consonancia com o objeto.

e As propostas serdo analisadas pelos critérios de melhor preco e capacidade técnica.

e O Proponente, ao apresentar a sua Proposta Comercial, estara ciente dos prazos de pagamentos
estabelecidos pelo Nucleo Administrativo Financeiro (item 11 a seguir), ndo haverd pagamentos
antecipados ou fora do prazo pactuado no contrato de prestacdo de servigos;

As propostas e o cadastro de fornecedores (https://www.idbr.org.br/formularios/) deverdo ser

encaminhadas para os e-mails compras@museulp.org.br e clara.machado@idbr.org.br, até as 23h59 do dia
08/11/2023. A andlise sera feita pelo critério de técnica e preco. O anuncio do proponente vencedor
serd apresentado exclusivamente no site do IDBRASIL.

“Por fim, o IDBRASIL reitera seu compromisso e a total observdncia aos principios gerais da Administracdo
Publica, garantindo-se a ampla participa¢do, concorréncia e isonomia entre os interessados”.

10. A EMPRESA VENCEDORA DEVERA APRESENTAR OBRIGATORIA DOS SEGUINTES DOCUMENTOS:

Para fins de formaliza¢do do contrato, a empresa vencedora devera apresentar os seguintes documentos:
e Contrato Social e alteragdes ou Ato Constitutivo da Pessoa Juridica — cépia simples;
e Inscricdo estadual e/ ou municipal;
e RG e CPF do representante legal;
e Cadastro de Fornecedores preenchido e assinado;
e (CertidGes negativas de Protesto; INSS; FGTS;
e Relacdo de empresas onde tenha prestado o tipo de servico objeto da Tomada de Preco;
e Declaracdo de no minimo duas empresas, atestando a realizacdo dos servicos prestados e/ou;
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e Qutros Documentos solicitado na convocatéria.

11. PAGAMENTO.

111

11.2

A descricdo para emissdo das Notas Fiscais deverd constar no campo discriminacdo a rubrica e/ou

origem dos recursos que serdo informados pelo museu por ocasido dos pagamentos.

Os pagamentos pela prestacdo dos servigos serdo efetuados 10 dias apds a quinzena na qual a Nota

Fiscal e Boleto forem recebidos pelo financeiro do Museu da Lingua Portuguesa, ou seja:

Notas Fiscais e Boletos emitidos e enviadas para o e- mail compras@museulp.org.br entre os dias 01 e 15,

o pagamento sera efetuado no dia 25 do mesmo més.
Notas Fiscais e Boletos emitidos e enviadas para o e- mail compras@museulp.org.br entre os dias 16 e 31,

o pagamento sera efetuado no dia 10 do més seguinte.
A NF da respectiva cobranca deverd ser emitida de acordo com o CNAE do servigo realizado.
As Notas Fiscais e Boletos devem ser emitidas e enviadas para o e- mail compras@museulp.org.br dentro

do més de competéncia da prestacdo de servigos, sob pena de ndao serem aceitas fora do prazo aqui
estabelecido.

12. DAS CONDIGOES GERAIS:

A contratacdo deste servico ndo estabelece qualquer forma de associacdo ou relacdo entre a
CONTRATANTE e a CONTRATADA, especialmente as de natureza previdencidria, trabalhista e societaria, eis
que este Contrato determina que todas as relagdes entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA sdo de
natureza meramente civil.

Podera participar deste processo de sele¢cdo toda e qualquer sociedade empresaria do ramo, conforme
CNAE (Classificagdao Nacional de Atividades Econémicas), que atendam as exigéncias minimas contidas no
presente Termo de Referéncia, pessoa juridica de direito privado, incluindo Microempresas e/ou aquelas
enquadradas como Microempreendedor Individual — MEI.

Eventuais duvidas deverdo ser esclarecidas por escrito através do endereco de e-mail:
compras@idbr.org.br, alita.mariah@idbr.org.br e clara.machado@idbr.org.br.

O IDBRASIL SE RESERVA O DIREITO DE PRORROGAR, SELECIONAR OS PARTICIPANTES, CONTRATAR
PARCIALMENTE OS ITENS DESTE TR, DE ACORDO COM A DISPONIBILIDADE FINANCEIRA, CANCELAR OU
SUSPENDER ESTE PROCESSO SELETIVO.
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