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TERMO DE REFERENCIA - TR daLingua
Organizagho Portuguesa
Social de Cultura

Data Emissao
Nucleo Emitente: Nucleo Centro de Referéncia 20/09/2023

Assunto: Contratagdo de servico de consultoria especializada para desenvolvimento de Matriz de Avaliagdo e
Monitoramento, desenvolvido pelo Centro de Referéncia do Museu da Lingua Portuguesa.

1. OBJETO

Prorrogacao de Prazo para Contratagao de servico de consultoria especializada para desenvolvimento de Matriz
de Avaliacdo e Monitoramento do projeto "Na sua escola: objetos digitais de aprendizagem do Museu da
Lingua Portuguesa - edicdo Regiao Metropolitana e Vale do Paraiba - FASE 1", desenvolvido pelo Centro de
Referéncia do Museu da Lingua Portuguesa.

Contratante:

IDBRASIL CULTURA, EDUCACAO E ESPORTE
CNPJ: 10.233.223/0002-33

MUSEU DA LINGUA PORTUGUESA

Praca da Luz, s/n - Luz - Centro

CEP 01120-010 - S3o Paulo —SP

Sobre o projeto:

O projeto “Na sua escola: objetos digitais de aprendizagem do Museu da Lingua Portuguesa” se dedica a
desenvolver materiais educacionais a partir do acervo no Museu da Lingua Portuguesa (MLP), voltados a
professores de diferentes areas e alunos de diversas faixas etarias do ensino publico estadual e/ou municipal.
Articulados entre si, esses materiais poderdo dinamizar e provocar situacdes de aprendizagem variadas
dependendo dos objetivos especificos que cada professor pretende alcancar. As duas primeiras edi¢ées desse
projeto foram realizadas em 2022, enfocando os municipios de S3o Paulo e Campinas. Agora, parte para sua
terceira edicdo, dedicada a Regido Metropolitana (Alto Tieté) e Vale do Paraiba.

A premissa de desenvolvimento desses materiais considera que, ainda que seja possivel uma transposicdo
direta dos conteludos do acervo do MLP aos materiais educacionais, entende-se que é preciso um trabalho
criterioso do que e como deverdo ser disponibilizados tais conteddos. Para tanto, é utilizada uma metodologia
participativa, em que professores trabalham junto com o Museu da Lingua Portuguesa (MLP), envolvendo-os na
discussdo sobre os acervos, perspectivas possiveis de abordagem em sala de aula, criacdo de roteiro para o
Objeto Digital de Aprendizagem (ODAs), acompanhamento de seu desenvolvimento (caso seja um video, por
exemplo, os participantes analisam as versdes e aprovam/reprovam até a finalizacdo do contetdo), elaboragio
de planos de aula, aplicagao dos planos de aula, avaliacao e divulgacao.

Estima-se, com os materiais langados, que nao apenas aqueles envolvidos em seu processo de criagdo possam
utiliza-los, mas que outros interessados possam fazer uso deles. Para tanto, os ODAs ficam disponiveis no site
do MLP para amplo uso, junto com Caderno do Professor, que traz o resultado pratico do trabalho dos
professores participantes. Aqui um exemplo dos materiais ja lancados:
https://www.museudalinguaportuguesa.org.br/educacao/lab lingua-portuguesa/

O objetivo do projeto, portanto, é fazer com que os acervos do Museu cheguem mais longe, podendo auxiliar
os professores em suas dinamicas pedagadgicas e impactar positivamente nos processos de aprendizagem.
Assim, para buscar medir a boa realizagdo do projeto e seus resultados, propde-se o desenvolvimento de uma
sistematica para sua avaliacdo e monitoramento. Para tanto, o MLP contratard um servico dedicado a isto. A
metodologia podera ser construida e alinhada junto a equipe do MLP.
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2. ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS

A prestacdo de servicos do referido Termo de Referéncia objetiva construir uma ferramenta de monitoramento
e avaliacdo, visando a boa realizacdo do projeto, sua efetividade e resultados, para seu aprimoramento e
crescimento futuro. Para tanto, o servigo a ser contratado para este projeto devera contemplar as seguintes
atividades a serem executadas:

a. Leitura e analise dos materiais sobre o projeto (relatérios, escutas, diagndstico, entre outros)
e A captacdo de novos dados complementares pode ser incluida caso a consultoria entenda ser
necessario. O meio para esta captacao podera ser, preferencialmente, virtual.
b. Reunides de alinhamento
e Dedicadas a modelagem do trabalho, proposicdo de cronograma e acompanhamento dos processos,
em periodicidade a ser acordada entre as partes. Poderao ocorrer virtual ou presencialmente.
c. Elaboracao da matriz de avaliagdao e monitoramento
e Incluindo, mas nao se limitando, a consolidacdo dos objetivos de avaliacdo, sistematizacdo do publico-
alvo (direto e indireto), elaboragdo das perguntas estratégicas e construgdo dos indicadores (contendo
a descri¢do de todos os parametros e métricas).
d. Elaboracéao de relatdrio final
e Documento dedicado a relatar o processo de trabalho, apresentando notas metodoldgicas (inclusive
sobre a programacdo estatistica), protocolo de armazenamento de dados, indicacdo de instrumentos
de coleta de dados, indicag¢do de cronograma de monitoramento (ciclos de avaliacdo), e recomendagdes
para o futuro desenvolvimento de um Plano de Avaliacdo e Monitoramento.
e. Entrega dos seguintes produtos:
e Relatdrios parciais, conforme etapas a serem estabelecidas;
e Matriz de Avaliagdo e Monitoramento;
e Homologagao da ferramenta junto ao Centro de Referéncia;
e Relatédrio final;
e Apresentacao final para a equipe e convidados.

3. DA EXECUGCAO DOS TRABALHOS

3.1 O desenvolvimento dos trabalhos sera acompanhado por funcionarios do Centro de Referéncia do Museu
da Lingua Portuguesa (CRMLP) em todas as etapas.

3.2 A CONTRATANTE indicard o gestor do contrato para acompanhar, fiscalizar e atestar a realizacdo dos
servicos, e tera a competéncia de dirimir as duvidas que surgirem no curso de sua execugao.

3.3 Todos os produtos e documentacdo gerados durante o processo deverdo ser entregues a equipe do CRMLP
no final do contrato.

3.4 Serdao acordados entre a CONTRATADA e a equipe do CRMLP reunides de acompanhamento com
periodicidade a ser acordada entre ambas as partes para avaliacao dos processos ao longo deste servigo.

3.5 A metodologia da pesquisa serad desenvolvida em parceria entre a CONTRATADA e a equipe do CRMLP
podendo esta ser adequada e adaptada no andamento do processo, a critério da CONTRATANTE.
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4. DO PAGAMENTO E PRAZO DE EXECUGAO E VIGENCIA DO CONTRATO:
4.1 O prazo para execuc¢do dos servicos sera de até 60 (sessenta dias) a partir da aprovagdo do orgamento,
podendo ser prorrogada em comum acordo entre as PARTES.

5. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

5.1 Fornecer informagdes, arquivos e materiais necessarios para execucdo dos servicos descritos acima;

5.2 Orientar a Contratada sobre procedimentos de aprovac¢do e pagamento do departamento de Compras da
Contratante;

5.3 Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com as exigéncias deste Termo de
Referéncia.

6. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA:

6.1 A CONTRATADA serd responsavel por todas as despesas referente a seus empregados e/ou contratados, tais
como, mas nao limitadas a: salarios, adicionais devidos, férias, décimo terceiro, seguro de acidentes de trabalho,
contribuicdes ou encargos devidos a previdéncia social, ao FGTS, ao PIS, bem como quaisquer outros encargos
de natureza trabalhista, previdencidria ou tributdria, ndo tendo a CONTRATANTE qualquer responsabilidade
neste sentido;

6.2 A CONTRATADA sera responsavel pelo custeio direto e indireto necessarios a completa e integral execucdo
dos servigos, ndo cabendo qualquer solicitagdao de reembolsos adicionais aos valores aqui pactuados, inclusive,
sem a isto se limitar, os seguintes:

a) Todos os tributos, contribuicdes fiscais e parafiscais, 6nus e encargos de qualquer natureza incidentes
sobre o servigo a ser prestado;

b) Custos da mao-de-obra necessdaria a administracdo e execuc¢do dos servicos, especialmente os 6nus e
encargos decorrentes do fiel cumprimento dos dispositivos da legislacdo trabalhista, previdenciaria e
tributaria.

6.3 Disponibilizar todos os documentos e materiais produzidos relativos ao objeto ora contratado.

6.4 Observar e cumprir as diretrizes e normativas da CONTRATADA e parceiros associados ao projeto quanto a
Lei Geral de Protecdo de Dados e politicas relacionadas ao armazenamento e compartilhamento de arquivos,
informacdes e dados concernentes ao projeto.

7. DA FORMA DE ANALISE DAS PROPOSTAS:

As Propostas deverdo apresentar:

. No preco, valor total e unitadrio dos itens, previsto os custos diretos e indiretos necessdrios a completa
e integral execucdo, sem a isto se limitar, todos os tributos, contribuicdes fiscais e parafiscais, 6nus e encargos
de qualquer natureza incidentes sobre o objeto deste termo, além da sugestdo do cronograma de desembolso
aderente a execugao;

. Identificacdo Institucional e/ou de Pessoa Fisica do proponente e seus contatos/enderecamentos tais
como: CNPJ/CPF; Razdo Social/Nome Completo; Endereco; Telefone; E-mail e responséavel pela proposta técnica,
bem como datada e assinada;

J E obrigatdrio a apresentacdo do CNAE junto a Proposta Comercial em consonancia com o objeto;
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. E obrigatério a apresentacdo de curriculo/portfélio, com a realizagdo de servigos similares ao objeto
deste termo, em museus e/ou instituicdes culturais;

. As propostas serdo analisadas pelo critério de melhor preco e técnica;

o O Proponente, ao apresentar a sua Proposta Comercial, estara ciente dos prazos de pagamentos

estabelecidos pelo Nucleo Administrativo Financeiro (item 09), ndo haverd pagamentos antecipados ou fora do
prazo pactuado no contrato de prestacdo de servigos.

Desse modo, as propostas e o cadastro de fornecedores (https://www.idbr.org.br/formularios/) deverdo ser
encaminhadas para o e-mail compras@museulp.org.br , camila.aderaldo@idbr.org.br e

luiza.magalhaes@idbr.org.br até as 23h do dia 27/09/2023. O anincio do proponente vencedor serd

apresentado exclusivamente no site do IDBrasil.

“Por fim, o IDBRASIL reitera seu compromisso e a total observancia aos principios gerais da Administracdo
Publica, garantindo-se a ampla participa¢do, concorréncia e isonomia nos seus processos de contratagao”.

8. A EMPRESA VENCEDORA DEVERA APRESENTAR:
Para fins de formaliza¢do do contrato, a empresa vencedora devera apresentar os seguintes documentos:

. Contrato Social e altera¢des ou Ato Constitutivo da Pessoa Juridica — cépia simples;

. Inscricdo estadual e/ ou municipal;

. RG e CPF do representante legal;

. Cadastro de Fornecedores e/ou Cadastro de Registro de Auténomo, preenchido e assinado.

9. DO PAGAMENTO:

9.1 A descricdo para emissdo das Notas Fiscais deverd constar no campo discriminagdo a rubrica e/ou
origem dos recursos que serdo informados pelo museu por ocasido dos pagamentos.

9.2 Os pagamentos pela prestac¢do dos servigos serao efetuados 10 dias apds a quinzena na qual a nota fiscal for
recebida pelo financeiro do Museu da Lingua Portuguesa, ou seja:

. Notas Fiscais emitidas e enviadas para o e- mail compras@museulp.org.br
entre os dias 01 e 15, o pagamento sera efetuado no dia 25 do mesmo més;

. Notas Fiscais emitidas e enviadas para o e- mail compras@museulp.org.br
entre os dias 16 e 31, o pagamento sera efetuado no dia 10 do més seguinte;

. A NF da respectiva cobranga deverd ser emitida de acordo com o CNAE do servico realizado;

. As notas fiscais devem ser emitidas e enviadas para o e-mail compras@museulp.org.br

dentro do més de competéncia da prestacdo de servicos, sob pena de ndo serem aceitas fora do prazo aqui
estabelecido.

10. DAS CONDICOES GERAIS:

. A contratagdo deste servico ndo estabelece qualquer forma de associacdo ou relagdo entre a
CONTRATANTE e a CONTRATADA, especialmente as de natureza previdencidria, trabalhista e societaria, eis que
este Contrato determina que todas as relacdes entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA sao de natureza
meramente civil;
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. Poderd participar deste processo de selecdo toda e qualquer sociedade empresaria do ramo, conforme
CNAE (Classificacdo Nacional de Atividades EconOGmicas), que atendam as exigéncias minimas contidas no
presente Termo de Referéncia, pessoa juridica de direito privado, incluindo Microempresas e/ou aquelas
enquadradas como Microempreendedor Individual — MEI,

. Eventuais duvidas deverdao ser esclarecidas por escrito através do endereco de e-mail:
compras@museulp.org.br, camila.aderaldo@idbr.org.br e luiza.magalhaes@idbr.org.br

O IDBRASIL SE RESERVA O DIREITO DE PRORROGAR, SELECIONAR OS PARTICIPANTES, CONTRATAR
PARCIALMENTE OS ITENS DESTE TR, DE ACORDO COM A DISPONIBILIDADE FINANCEIRA, CANCELAR OU
SUSPENDER ESTE PROCESSO SELETIVO.
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