TERMO DE REFERENCIA

i -
dﬂ Socil e Cuttura FONTE DE RECURSO:

Contrato de Gestdao n2 03/2021

MUBEU DO FUTEBOL

DATA DE EMISSAO

Nucleo Emitente: Centro de Referéncia do Futebol Brasileiro 05/07/2023

Assunto: Prorrogac¢ao do Prazo para a Contratacdao de empresa especializada em servigos
de arquivologia e/ou contratacdo de profissional autbnomo com formacao, especializacdo
ou experiéncia em arquivologia ou em documentacao museoldgica, para revisao e
atualizacao do Manual da

Memoria Institucional do Museu do Futebol e aplicacdo em conjunto arquivistico.

1. DO OBIJETIVO:

Contratacdo de empresa especializada em servicos de arquivologia e/ou contratacdo
de profissional autbnomo com formacao, especializacdao ou experiéncia em arquivologia
ou em documentacdao museoldgica, para

1) Realizacdo de Diagndstico da meméria institucional do Museu do Futebol;

2) Revisao e atualizacao do “Manual de Normas e Procedimentos de Organizacao de
Arquivos da Memobria Institucional do Museu do Futebol”, de 2018;

3) Aplicagdo do Manual, organizando 01 conjunto de arquivos relacionados a
exposicoe temporaria "22 em Campo”;

4) Treinamento da equipe

2. DAS ESPECIFICAGOES TECNICAS:

O escopo previsto para a contratacao prevé as seguintes atividades:

2.1 Realizacao do Diagndstico do acervo da memoria institucional do Museu do Futebol
(documentacao acumulada referente a operacao das areas finalisticas da instituicdo), o
gue abarca: a apresentacao do atual status da documentacdo, estabelecimento de
critérios de ordenacgao - aplicaveis aos documentos fisicos e aos digitais e digitalizados - e
concepc¢ao de quadro de arranjo para organizagao dos arquivos da memdria institucional
(ENTREGA 1);

2.2 Revisdo e atualizacdo do documento “Manual de Normas e Procedimentos de
Organizacao de Arquivos da Memoria Institucional do Museu do Futebol”, de 2018, que
inclui, entre outras informacdes, normas para nomenclatura dos arquivos/dossiés fisicos

e digitais e digitalizados, orientacdes para identificacdo das versdes de um mesmo
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documento e para a definicdo de metadados basicos (embebidos e associados) (ENTREGA
2);

2.3 Aplicacdo do Manual com a organizacdo de 01 conjunto documental referente a
exposicdo tempordria "22 em Campo”, que totaliza 193 gigabytes de arquivo (ENTREGA
3);

2.4 Treinamento de equipes (ENTREGA 4);

2.5 Relatdrio final com descricdo do processo de trabalho, contendo referéncias
bibliograficas sobre teoria e método utilizadas para a elaboracdao dos documentos
(ENTREGA 5).

3. PREMISSAS CONCEITUAIS

O Museu do Futebol (MF) é um equipamento publico da Secretaria de Cultura, Economia
e Industria Criativas do Estado de Sao Paulo, administrado pelo IDBrasil Cultura, Educacao
e Esporte, organizacao social de cultura, entidade sem fins lucrativos, que também é

responsavel pela gestdao do Museu da Lingua Portuguesa (MLP).

Inaugurado em 2008, ao longo de sua trajetdria, o MF realizou exposi¢cdes temporarias,
eventos, atividades educativas e produtos (como publicacdes), os quais reuniram um
acervo de fotos, videos, dudios e documentos, além de trechos de obras literdrias e
musicais. Todo esse material é licenciado de terceiros ou produzido pela prépria equipe

da instituicao ou terceirizados contratados.

Dentre as acdes pactuadas para o Programa de Gestao de Acervos (PGA) no ambito do
Contrato de Gestdo n2 03/2021 - celebrado com a Secretaria de Cultura, Economia e
Industria Criativas do Estado de S3o Paulo -, est a acao de gestdao da memoria institucional
com vistas a salvaguarda e comunicacao do patrimonio intelectual produzido pelo

equipamento cultural.

Uma das frentes desse processo consiste justamente na implementacdao da memoria
institucional, entendida como o conjunto de arquivos, objetos e demais itens, materiais
e digitais, relacionados a realizacdo das frentes de pesquisa, documentacao,
comunicacao, educacdo, exposicoes e programacao cultural.
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No caso do Museu do futebol, nucleo finalistico dentro do organograma do IDBrasil

responsavel pela gestdao dessa memoria é o Centro de Referéncia.

Atualmente, o acervo salvaguardado pelo CRFB compreende 20.334 itens museoldgicos
e 16.941 itens do acervo bibliografico (abarcando livros, catdlogos, monografias e
periodicos). Tais itens estdo alocados em pastas que somam 7.8 terabytes e que

armazenam também arquivos referentes a outras areas finalisticas do Museu.

Em 2018 foi elaborado, por meio de contratacao externa, o “Manual de Normas e
Procedimentos de Organizacdao de Arquivos da Memoria Institucional do Museu do

Futebol”.

Para a presente contratacao, além da realizacdao de diagndstico do atual status da
memoboria institucional do Museu, o referido Manual deverad ser atualizado a luz das atuais
demandas da instituicdo. A expectativa € que por meio dessa contratacdao seja
implementada, de forma efetiva, sistematica e transversal, a frente de trabalho referente

a memdria institucional da instituicao.

Como mencionado anteriormente, o MF é gerido pela mesma organizacao social de
cultura que administra o Museu da Lingua Portuguesa. Assim, objetiva-se que este servico
esteja em consonancia com diretrizes e orientagdes que se apliquem as duas instituicoes,

até o limite de suas especificidades.

4. DA EXECUGCAO DOS TRABALHOS

» 0O desenvolvimento dos trabalhos sera acompanhado por funciondrios Centro de
Referéncia do Museu do Futebol em todas as etapas.

» A CONTRATANTE indicard o gestor do contrato para acompanhar, fiscalizar e
atestar a realizagao dos servigos, e tera a competéncia de dirimir as duvidas que
surgirem no curso de sua execugao.

» A execucdo dos trabalhos acima elencados deve seguir rigorosamente os arquivos

e as diretrizes fornecidas pelo Museu do Futebol.
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» Todos os produtos e documentacdo que eventualmente forem gerados durante o
processo deverao ser entregues a equipe da Diretoria Técnica do Museu do Futebol
no final do contrato.

» Serdo acordados entre a CONTRATADA e a equipe do CRFB reunides de
acompanhamento com periodicidade a ser acordada entre ambas as partes para

avaliacao dos processos ao longo deste servico.

5. ENVIO E FORMA DE ANALISE DAS PROPOSTAS:

> As propostas deverdao ser enviadas para os e-mails fiorela.bugatti@idbr.org.br e

compras@idbr.org.br até o dia 14/07/2023 e resultado da empresa vencedora se dara

exclusivamente através do site do IDBrasil na aba ‘compras encerradas’.
> A proposta comercial devera estar enderecada ao IDBrasil Cultura, Educacao e
Esporte (CNPJ: 10.233.223/0001-52) e devera apresentar:

- No preco para a prestacao de servico, contemplar os custos diretos e indiretos
necessarios a completa e integral execucao, sem a isto se limitar, todos os tributos,
contribuicdes fiscais e parafiscais, deslocamentos, alimentacao, 6nus e encargos de
qualquer natureza incidentes sobre o objeto deste termo, além da sugestdao do
cronograma de desembolso aderente a execucao;

- Na identificacdo da empresa proponente deverao constar nome, razao social,
CNPJ, endereco, telefone, contato, responsavel técnico e assinatura;

- Formuldrio de cadastro conforme modelo disponivel no link

http://www.idbr.org.br/formularios/:

- Portfélio da empresa;

- Curriculo do profissional e/ou equipe dedicada ao projeto.

O IDBrasil submetera a proposta encaminhada a analise da equipe técnica do Museu do
Futebol, que se pautard por técnica e preco para selecao da melhor proposta e reitera

seu compromisso de sigilo das informacdes enviadas.
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No quesito preco, as empresas que apresentarem o menor preco serdo mais bem
pontuadas. No quesito técnica, o critério para a avaliacdo serdo analise do portfdlio
e curriculos apresentados pela empresa que atestem experiéncia em arquivologia
ou em documentagcao museoldgica, com comprovacao de execucdao de projetos
relacionados a gestao de memdria institucional de museus e instituicdes de

memoria.

As propostas deverdao ser apresentadas com preco discriminado para cada etapa de

trabalho, conforme relagao abaixo:

Entrega 1: Diagndstico Memoria Institucional MF

Entrega 2: Revisdao e atualizagdo do documento Manual de Normas e
Procedimentos, de 2018

Entrega 3: Aplicacdao do manual em um 01 conjunto documental

Entrega 4: Formacao das equipes

Entrega 5: Relatorio Final

6. A Empresa vencedora do Processo de Tomada de Precos devera apresentar antes

da assinatura do contrato a seguinte documentacgao:

» Comprovante de Inscricdo Estadual;

YV V VYV VY V

Comprovante de Inscricao Municipal;

CertidOes negativas de protestos;

Certiddes negativas do INSS e FGTS;

Certidao negativa da Receita Federal;

Certidao Negativa da Receita Estadual (ICMS) no estado da matriz de sua empresa

e nos estados envolvidos nesta cota¢ao;

» Certiddo Negativa de Dividas com o Municipio;

Estatuto ou contrato social consolidado, ou envio das ultimas alteragoes;

Coépia do RG e CPF dos sécios e procuradores;
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» Copia da procuracdo das pessoas autorizadas para representar a empresa na
negociacdao comercial;

» Codpia Cartdo de CNPJ.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

7.1.A CONTRATADA sera responsavel por todas as despesas referente a seus
empregados e/ou contratados, tais como, mas ndo limitadas a: salarios, adicionais
devidos, férias, décimo terceiro, seguro de acidentes de trabalho, contribui¢cdes ou
encargos devidos a previdéncia social, ao FGTS, ao PIS, bem como quaisquer outros
encargos de natureza trabalhista, previdencidria ou tributaria, ndo tendo a
CONTRATANTE qualquer responsabilidade neste sentido;

7.2. A CONTRATADA sera responsavel pelo custeio de todos os tributos, taxas,
contribuicdes fiscais, parafiscais, previdenciarias, trabalhistas, e de indenizacdes
relativas a acidentes de trabalho que incidam ou venham a incidir sobre a prestacao
de servicos a ser realizada.

7.3. Disponibilizar todos os documentos e materiais produzidos relativos ao objeto ora
contratado.

7.4. Observar e cumprir as diretrizes e normativas da CONTRATADA e parceiros
associados ao projeto quanto a Lei Geral de Protecao de Dados e politicas
relacionadas ao armazenamento e compartilhamento de arquivos, informacdes e

dados concernentes ao projeto.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

8.1. Fornecerinformagdes, arquivos e materiais necessarios para execu¢ao dos servigos
descritos acima;

8.2. Efetuar os pagamentos nas condigdes e pregos pactuados no contrato a ser
assinado;

8.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados em desacordo com as

exigéncias deste Termo de Referéncia e do contrato.
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9. DO PRAZO DE EXECUCAO:
O prazo para execucao dos servicos serd de 75 (setenta e cinco), dias contados a partir da

assinatura do contrato, podendo ser prorrogado a critério do CONTRATANTE.

10. DO PAGAMENTO:

O proponente, ao apresentar a sua proposta comercial, estara ciente dos prazos de
pagamentosestabelecidos pelo Nucleo Administrativo Financeiro, ciente de que nao
havera pagamentos antecipados ou fora do prazo pactuado.

Os pagamentos das Notas Fiscais serao efetuados apenas nos dias 10 e 25, apos

execug¢ao dos trabalhos, conforme segue:

1. Notas Fiscais emitidas e enviadas para ) e-mail

financeiro@museudofutebol.org.br entre osdias 01 e 15, o pagamento serd efetuado

no dia 25 do mesmo més.
2. Notas Fiscais emitidas e enviadas para o e-mail

financeiro@museudofutebol.org.br entre osdias 16 e 26, o pagamento serd efetuado

no dia 10 do més seqguinte.

3. A NF da respectiva cobrang¢a deverd ser emitida de acordo com o CNAE do servigo
realizado.
4. As notas fiscais devem ser emitidas e enviadas para o e-mail

financeiro@museudofutebol.org.br dentro do més de competéncia da

prestagcdo deservigcos, sob pena de ndo serem aceitas fora do prazo aqui
estabelecido.

5. O IDBRASIL recebe notas fiscais emitidas entre os dias 01 e 26 do més da
prestag¢éo dosservigos.

6. Notas fiscais emitidas entre os dias 27 e 30/31 ndo serdo aceitas e, deverdo ser
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canceladas pelo contratado.
7. Os pagamentos se dardo exclusivamente por boleto bancdrio, com o CNPJ em
nome da empresa CONTRATADA, o IDBrasil ndo realiza pagamento de factoring ou com

CNPJ diferente da Razdo Social da empresa CONTRATADA.

11. DAS CONDICOES GERAIS:

11.1. A contratacdo deste servico nao estabelece qualquer forma de associagao ou
relacao entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA, especialmente as de natureza

previdenciaria, trabalhista e societaria.

11.2. O contrato determina que todas as relacdes entre a CONTRATANTE e a

CONTRATADA s3ao de natureza meramente civil.

11.3.Podera participar deste processo de selecdo toda e qualquer sociedade
empresaria do ramo, conforme CNAE (Classificacdo Nacional de Atividades
EconOdmicas) que atenda as exigéncias minimas contidas no presente Termo de

Referéncia.

Eventuais duvidas deverao ser esclarecidas por escrito através do endereco de email:

compras@idbr.org.br e fiorela.bugatti@idbr.org.br.

O IDBRASIL SE RESERVA O DIREITO DE SELECIONAR OS PARTICIPANTES, CONTRATAR
PARCIALMENTE OS ITENS DESTE TR, DE ACORDO COM A DISPONIBILIDADE
FINANCEIRA, CANCELAROU SUSPENDER ESTE PROCESSO SELETIVO.
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