id. rasi —— Museu

TERMO DE REFERENCIA - TR daLingua
Portuguesa

Nucleo Emitente: Educativo 27/03/2023

Data Emissao

ASSUNTO: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM INTERPRETAGAO DE LIBRAS PARA EVENTOS

OBIJETO
Contratacdo de empresa especializada em servicos de interpretacdo de libras para a programacdo do Museu
da Lingua Portuguesa.

Contratante:

IDBRASIL CULTURA, EDUCACAO E ESPORTE
CNPJ: 10.233.223/0002-33

MUSEU DA LINGUA PORTUGUESA

Praca da Luz, s/n - Luz — Centro

CEP 01120-010 — Sao Paulo —SP

ESPECIFICAGCOES DOS SERVICOS E MATERIAIS
Servigo de interpretacdo de libras para mesas-redondas e cursos presenciais ou online, assim como para
eventos presenciais.

DAS ESPECIFICAGCOES DOS SERVICOS:
3.1 O trabalho de interpretacgdo de libras ocorrerd dentro das dependéncias/auditérios do Museu da Lingua
Portuguesa ou online em plataforma previamente determinada pelo Museu.
3.2 A CONTRATANTE informard com antecedéncia os nomes e os temas das mesas, cursos ou eventos.
3.3 Serdo contratadas 89 horas de servico ao longo do ano, conforme a divisdo abaixo:
3.3.1. Até 53 horas online
3.3.2. Até 36 horas presenciais no Museu da Lingua Portuguesa
O numero de horas podera variar para menos ou para mais ao longo do ano.

DA EXECUGAO DOS TRABALHOS:

O desenvolvimento dos trabalhos serd acompanhado por funcionarios do Museu da Lingua Portuguesa em
todas as etapas.

A CONTRATANTE indicara o gestor do contrato para acompanhar, fiscalizar e atestar a realizacdo dos servicos,
e terd a competéncia de dirimir as duvidas que surgirem no curso de sua execugao.

A CONTRATADA deverd executar o objeto deste Termo de Referéncia no endereco:

Praca da Luz s/n? - Portdo B (antigo portdo 4) — Bom Retiro, CEP: 01120-010 — S3o Paulo/SP, em datas e horas
previamente agendadas, ou nas plataformas online determinadas pela CONTRATANTE.

DO ENVIO E DA FORMA DE ANALISE DAS PROPOSTAS:
As propostas orcamentarias deverdo apresentar:

e No prego, o custo deverd ser individualizado para eventos com durag¢do de 1 hora e 2 horas,
considerando ainda as atividades presenciais e onlines (tipo). Devendo prever custos diretos e indiretos
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necessarios a completa e integral execugdo, sem isto se limitar, todos os tributos, contribui¢des fiscais e
parafiscais, 6nus e encargos de qualquer natureza incidentes sobre o objeto deste termo deste termo e estar
devidamente datado e assinado pelo responsavel da empresa ou pela elaborac¢do da proposta;

e Identificagdo Institucional do proponente e seus contatos/enderecamentos tais como: CNPJ; Razdo Social;
Endereco; Telefone; E-mail e responsavel pela proposta e técnica;

e O desembolso serd por demanda da area técnica responsavel e em consonancia com as entregas do
objeto;

e Indicar antecedéncia minima para contratagao;

e A fim de possibilitar a analise técnica, os proponentes devem também enviar o portfélio de servigos ja
realizados, na forma de PDF ou link.

e E obrigatério a apresentacdo do CNAE junto a Proposta Comercial em consonancia com o objeto deste
termo;

e O Proponente, ao apresentar a sua Proposta Comercial, estard ciente dos prazos de pagamentos
estabelecidos pelo Nucleo Administrativo Financeiro, ndo havera pagamentos antecipados ou fora do prazo
pactuado no contrato de prestagdo de servigos;

As propostas e o cadastro de fornecedores assinado (https://www.idbr.org.br/formularios/) deverdo ser
encaminhadas para os e-mails compras@museulp.org.br até as 18h do dia 30/03/2023. A analise sera feita
pelo critério de técnica e prego. O anuncio do proponente vencedor sera apresentado exclusivamente no site
do IDBRASIL.

“Por fim, o IDBRASIL reitera seu compromisso e a total observancia aos principios gerais da Administracao

Publica, garantindo-se a ampla participagdo, concorréncia e isonomia entre os interessados”.

6. A EMPRESA VENCEDORA DEVERA APRESENTAR OBRIGATORIA DOS SEGUINTES DOCUMENTOS:
e Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ)

e Inscricdo Estadual e/ou Municipal;

e Ato Constitutivo de Pessoa Juridica;

* RG e CPF do(s) representantes legais;

e (Cadastro de Fornecedores preenchido e assinado;

* Outros Documentos solicitado na convocatdria.

7. DO PRAZO DE EXECUGAO, VIGENCIA DO CONTRATO E PAGAMENTO:

7.1 O cronograma para a execugao do servigo podera ser alterado conforme decisdo dos Nucleos Técnicos do
Museu da Lingua Portuguesa, sem ultrapassar o limite maximo do ano de 2023;

7.2 A descrigdo para emissao das Notas Fiscais deverd constar na 12 linha do campo discriminag¢do a rubrica
e/ou origem dos recursos que serdo informados pelo museu por ocasido dos pagamentos.

Os pagamentos pela prestacdo dos servicos serdo efetuados sob demanda 10 dias apds a quinzena na qual a
nota fiscal for recebida pelo financeiro do Museu da Lingua Portuguesa, ou seja:
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¢ Notas Fiscais emitidas e enviadas para o e- mail compras@museulp.org.br
entre os dias 01 e 15, o pagamento serd efetuado no dia 25 do mesmo més.

e Notas Fiscais emitidas e enviadas para o e- mail compras@museulp.org.br
entre os dias 16 e 30, o pagamento serd efetuado no dia 10 do més seguinte.

A NF da respectiva cobranca deverd ser emitida de acordo com o CNAE do servico realizado.
As notas fiscais devem ser emitidas e enviadas para o e- mail compras@museulp.org.br dentro do més
de competéncia da prestagao de servigos, sob pena de ndo serem aceitas fora do prazo aqui estabelecido.

8. DAS CONDIGOES GERAIS:

e A contratagdo deste servico ndo estabelece qualquer forma de associacdo ou relacdo entre a
CONTRATANTE e a CONTRATADA, especialmente as de natureza previdenciaria, trabalhista e societaria, eis
que este Contrato determina que todas as relagdes entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA sdo de natureza
meramente civil.

e Poderd participar deste processo de sele¢do toda e qualquer sociedade empresaria do ramo, conforme
CNAE (Classificagdo Nacional de Atividades Econbmicas), que atendam as exigéncias minimas contidas no
presente Termo de Referéncia, pessoa juridica de direito privado, incluindo Microempresas e/ou aquelas
enquadradas como Microempreendedor Individual — MEI.

Eventuais duvidas deverdo ser esclarecidas por escrito através do e-mail: compras@museulp.org.br e as
respostas serdo dadas também por e-mail

O IDBRASIL SE RESERVA O DIREITO DE PRORROGAR, SELECIONAR OS PARTICIPANTES, CONTRATAR

PARCIALMENTE OS ITENS DESTE TR, DE ACORDO COM A DISPONIBILIDADE FINANCEIRA, CANCELAR OU
SUSPENDER ESTE PROCESSO SELETIVO.
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