TERMO DE REFERENCIA

idﬂ FONTE DE RECURSO:

PLANO ANUAL 2023

MUSEU DO FUTEBOL

MUSEU DO FUTEBOL
PRONAC 222.664

DATA DE EMISSAO
Nucleo Emitente: Comunicacao.
24/01/2023

Assunto: Contratacdo de empresa especializada em prestacao de servicos de registro

fotografico para o Museu do Futebol.

1. DO OBIJETIVO:
Contratagao de empresa especializada em servicos de registro fotografico para o Museu

do Futebol.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

O Museu do Futebol constantemente necessita de servicos de registro fotografico de suas
exposicoes, programacao cultural e eventos, visando a utilizacao das imagens em redes
sociais, site, publicacbes, materiais diversos, produtos de merchandising e para
divulgacao junto a imprensa, bem como para composicao da memoria institucional. Ao
longo de 2023, com a renovacao da exposicao de longa duracao, o processo de montagem

também podera ser registrado.

3. DESCRIGAO DOS SERVICOS:

3.1. Serdo contratadas até 20 diarias do servi¢o ao longo do ano.

3.2. Considera-se que cada diaria corresponde a até seis horas de cobertura na cidade de
Sao Paulo.

3.3. Os eventos realizados pelo Museu do Futebol podem ocorrer em dias de semana, fins
de semana e feriados, podendo ocorrer também a noite (aberturas de exposicao e
eventos diversos). As solicitacdes de cobertura serdo feitas com até trés dias de

antecedéncia.
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3.4. Para eventos realizados pela manha e a tarde, as fotos em alta definicao, devem ser
entregues em meio eletronico no mesmo dia; em caso de eventos noturnos, a entrega
deverad ser feita no maximo até o dia seguinte pela manha.

3.5. Podera ser solicitado o envio imediato de imagens especificas para atendimento as
demandas da imprensa e abastecimento das redes sociais.

3.6. As didrias serao utilizadas ao longo de todo o ano de 2023. O pagamento de cada
diaria serda realizado apds aprovacdo do departamento Financeiro, mediante
apresentacao de nota fiscal.

3.7. As imagens serdao utilizadas na divulgacao institucional do Museu do Futebol,
incluindo envio para a imprensa, utilizagdo nas redes sociais, materiais educativos
proprios e de terceiros, folders, cartazes, livros e outros.

3.8. O/A fotografo/a alocado pelo fornecedor para a cobertura deve concordar em ceder
os direitos destas imagens ao IDBrasil/Museu do Futebol por prazo indeterminado.

3.9. Os servicos serdo utilizados ao longo de todo o ano de 2023 e pagos a cada diaria
efetivamente realizada. ACONTRATANTE nao é obrigada a utilizar a totalidade do volume

previsto para o ano.

4. ENVIO E FORMA DE ANALISE DAS PROPOSTAS:

4.1. As propostas deverdo ser enviadas para os e-mails e renata.beltrao@idbr.org.br

compras@idbr.org.br até as 18h do dia 30/01/2023 e, o resultado da empresa vencedora

se dard exclusivamente através do site do IDBrasil na aba ‘compras encerradas’.

4.2. As propostas recebidas serao analisadas conforme o critério de técnica e preco. A
empresa devera enviar curriculo e/ou portfdlio, juntamente com a proposta comercial.
4.3. A proposta comercial devera contemplar todos os custos que envolverao
deslocamento e alimentagado da contratada.

4.4. A proposta comercial devera ser elaborada em papel timbrado, contendo o CNPJ
do proponente e assinatura.

4.5. As propostas orcamentarias deverao apresentar, no Pre¢o, o custo individualizado

de cada diaria (item 3.2), além do valor global. Os valores devem prever custos diretos
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e indiretos necessarios a completa e integral execucdao, sem isto se limitar, todos os
tributos, contribuicdes fiscais e parafiscais, 6nus e encargos de qualquer natureza
incidentes sobre o objeto deste termo além de sugestdao do cronograma de desembolso

aderente a execucdo.

4.6. A fim de possibilitar a andlise técnica, os proponentes devem também enviar o

portfolio de servigos ja realizados, na forma de PDF ou link para o repositério de imagens.

4.7. As propostas terao validade de 90 (noventa) dias a partir da data de apresentacao.

5. A Empresa vencedora do processo devera apresentar antes da assinatura do
contrato a seguinte documentacao:

e Comprovante de Inscricdo Estadual e/ ou Municipal;

e Estatuto ou contrato social consolidado, ou envio das ultimas alteragdes;

e Copia do RG e CPF dos sécios e procuradores;

6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

6.1. A CONTRATADA sera responsavel por todas as despesas referente a seus
empregados e/ou contratados, tais como, mas ndo limitadas a: salarios, adicionais
devidos, férias, décimo terceiro, seguro de acidentes de trabalho, contribuicdes ou
encargos devidos a previdénciasocial, ao FGTS, ao PIS, bem como quaisquer outros
encargos de natureza trabalhista, previdencidria ou tributaria, nao tendo a
CONTRATANTE qualquer responsabilidade neste sentido;

6.2. A CONTRATADA sera responsavel pelo custeio de todos os tributos, taxas,
contribui¢cdes fiscais, parafiscais, previdenciarias, trabalhistas, e de indenizagdes
relativas a acidentes de trabalho que incidam ou venham a incidir sobre a prestagao de

servicos a ser realizada.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

7.1. Efetuar os pagamentos nas condicdes e precos pactuados no contrato a ser
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assinado;

7.2. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados em desacordo com as
exigéncias deste Termo de Referéncia e do contrato.

7.3. Fornecer informagdes necessarias para execugao descrita acima.

7.4. Viabilizar o acesso do(a) fotdgrafo(a) as dependéncias do Museu.

8. DA EXECUCAO DOS TRABALHOS:

8.1. O desenvolvimento dos trabalhos sera acompanhado por funcionarios do Museu
do Futebol em todas as etapas.

8.2. A CONTRATANTE indicara o gestor do contrato para acompanhar, fiscalizar e
atestar a realizacdo dos servicos, e tera a competéncia de dirimir as duvidas que surgirem

no curso de sua execucao.

9. DO PRAZO DE EXECUCAO:
9.1. A contratacao se dara a partir da assinatura do contrato com a vigéncia até a

conclusao dos servigos, no maximo até dezembro de 2023.

10. DO PAGAMENTO:

O proponente, ao apresentar a sua proposta comercial, estara ciente dos prazos de
pagamentos estabelecidos pelo Nucleo Administrativo Financeiro, ciente de que nao
havera pagamentos antecipados ou fora do prazo pactuado.

Os pagamentos das Notas Fiscais serdao efetuados apenas nos dias 10 e 25, apds

execucao dos trabalhos, conforme segue:

1. Notas Fiscais emitidas e enviadas para o e-mail

financeiro@museudofutebol.org.br entre osdias 01 e 15, o pagamento serd efetuado

no dia 25 do mesmo més.
2. Notas Fiscais emitidas e enviadas para o e-mail
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financeiro@museudofutebol.org.br entre osdias 16 e 26, o pagamento serd efetuado

no dia 10 do més sequinte.

3. A NF da respectiva cobranca deverd ser emitida de acordo com o CNAE do servico

realizado.

4. As notas fiscais devem ser emitidas e enviadas para o e-mail

financeiro@museudofutebol.org.br _dentro do més de competéncia da
prestacdo deservigcos, sob pena de ndo serem aceitas fora do prazo aqui
estabelecido.

5. O IDBRASIL recebe notas fiscais emitidas entre os dias 01 e 26 do més da
prestagdo dosservigos.

6. Notas fiscais emitidas entre os dias 27 e 30/31 ndo serdo aceitas e, deverdo ser
canceladas pelo contratado.

7. Os pagamentos serdo realizados preferencialmente através de boleto bancdrio;
8. O IDBrasil ndo aceita boletos cujo cedentes seja bancos, factoring, titulos

negociados ou com CNPJ e Razdo Social diferentes dos que constam no contrato.

11. DAS CONDIGOES GERAIS:

11.1. A contratagcao deste servico nao estabelece qualquer forma de associagcao ou
relacdao entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA, especialmente as de natureza

previdenciaria, trabalhista e societaria.

11.2. Ocontrato determina que todas as relagdes entre a CONTRATANTE e a

CONTRATADA sao de natureza meramente civil.

11.3. Podera participar deste processo de selecao toda e qualquer sociedade
empresaria do ramo, conforme CNAE (Classificacdo Nacional de Atividades
Econbmicas) que atenda as exigéncias minimas contidas no presente Termo de

Referéncia.

Eventuais duvidas deverdo ser esclarecidas por escrito através do endereco de email:
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compras@idbr.org.br e renata.beltrao@idbr.org.br.

O IDBRASIL SE RESERVA O DIREITO DE SELECIONAR OS PARTICIPANTES, CONTRATAR
PARCIALMENTE OS ITENS DESTE TR, DE ACORDO COM A DISPONIBILIDADE
FINANCEIRA, CANCELAROU SUSPENDER ESTE PROCESSO SELETIVO.
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