idﬁ N TERMO DE REFERENCIA
CS)OI’%:TI;E?SME] MUSEU DO FUTEBOL

DATA DE EMISSAO

Nucleo Emi : ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO.
ucleo Emitente S (0] CEIRO 21/11/2022

Assunto: Contratacao de Empresa Especializada em Assessoria para Prestacao de Servigos
Contabeis para o IDBrasil Cultura, Educacao e Esporte - Organizac¢ao Social de Cultura.

1.  APRESENTACAO:

O IDBRASIL é uma organizacgao social, sem fins lucrativos, gestora do Museu do Futebol
e do Museu da Lingua Portuguesa, conforme o contrato de gestdo n2 03/2021 e
01/2020 ambos firmados com a Secretaria de Cultura e Economia Criativa do Estado de
S3o Paulo, com sede na Praca Charles Miller, s/n, Pacaembu, Sdo Paulo/SP, CEP 01234-

010, inscrita no CNPJ/MF sob o n? 10.233.223/0001-52.

A gestao administrativa processa os lancamentos financeiros em sistema proprietario e
para os lancamentos contabeis, se utiliza de um escritdrio de contabilidade terceirizado,
responsavel pelos langcamentos contabeis em sistema do proprio escritorio e pelas

demonstragdes financeiras e acessorias.

2. DO OBIJETIVO:

Contratacdo de Profissional ou Empresa Especializada(o) em Assessoria Contabil, para a
Prestacdo de Servicos, para o Museu do Futebol e/ou Museu da Lingua Portuguesa, com
o objetivo de estabelecer, implantar e executar roteiros/rotinas, sob parametros
técnicos, para:

e a conciliacdo entre lancamentos financeiros e pecas contabeis da Organizacao.
Elaboracdao e conferéncia de demonstracdes financeiras e relatérios de prestacao de
contas, para atendimento da Diretoria, Secretaria de Cultura e Economia Criativa do
Estado de Sao Paulo, do Tribunal de Contas do Estado, e demais 6rgaos de controle e
fiscalizacao.

e Elaboracao de relatério explicativo e orientacao para revisao de procedimentos.
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e Para subsidiar as atividades, a contratada devera conciliar com o Sistema Interno
de Controle Orcamentdrio e de Pagamentos, os lancamentos contdbeis

relacionados a seguir:

AREA CONTABIL: PROCESSAMENTO MENSAL.

» Receita mensal e impostos incidentes;

» Notas fiscais de compras, servicos tomados, custos e despesas fixas e variaveis,
comprovantes de pagamentos e recebimentos, extratos bancarios, contratos, etc.;

» Folha de pagamento e encargos;

» Contas de ativo e passivo (bancos, fornecedores, duplicatas, contratos, impostos e
etc.);

» Balancete mensal, em formato sintético ou analitico;

2.1 PRINCIPAIS RELATORIOS DE PRESTACAO DE CONTAS:

» Relatdrio de Captagdes de Recursos Financeiros;

» Relatdrio Sintético de RH;

» Relatério de Execucdo Orcamentaria (Previsto x Realizado);

» Relatério Demonstrativo Integral de Receitas e Despesas - DIRD;

» Demonstrativo de Origens e AplicacGes de Recursos — DOAR,;

» Fluxo de caixa;

> Relatdrio de Bens

ENCERRAMENTO ANUAL.

» Conciliacdo das Demonstracdes Contdbeis e Financeiras (Balango Patrimonial,
Demonstrativo do Resultado do Exercicio, Mutacdes do Patrimonio Liquido,
Demonstrativo do Fluxo de Caixa e Notas Explicativas);

» Acompanhamento da elaboracdo e entrega das declaragdes de isen¢do do imposto de

renda da pessoa juridica (DIP)J).
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LOCAL DA PRESTACAO DE SERVICOS:

Sede do Museu do Futebol - Praca Charles Miller s/n? - Pacaembu — CEP: 01234-010 —
Sao Paulo/SP.

3. ENVIO E FORMA DE ANALISE DAS PROPOSTAS:

> As propostas deverao ser enviadas para os e-mails jose.nascimento@idbr.org.br e

compras@idbr.org.br até as 18h do dia 25/11/2022 e, o resultado da empresa

vencedora se darda exclusivamente através do site do IDBrasil na aba ‘compras
encerradas’.

> As propostas recebidas serdo analisadas conforme o critério de técnica e preco. A
empresa / profissional devera enviar curriculo, do profissional/profissionais que
atuard/atuaram na prestacdo dos servicos, juntamente com a proposta comercial.
Observagdo: a prestagdo de servigos anteriores em empresas do terceiro setor sera um
diferencial na andlise das propostas.

> A proposta comercial devera contemplar todos os custos que envolverdao
deslocamento e alimentacdao da CONTRATADA.

> A proposta comercial devera ser elaborada em papel timbrado, contendo o CNPJ

e a assinatura.

4. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

4.1. A CONTRATADA serd responsavel por todas as despesas referente a seus
empregados e/ou contratados, tais como, mas ndo limitadas a: salarios, adicionais
devidos, férias, décimo terceiro, seguro de acidentes de trabalho, contribuicdes ou
encargos devidos a previdénciasocial, ao FGTS, ao PIS, bem como quaisquer outros
encargos de natureza trabalhista, previdenciaria ou tributdaria, ndo tendo a
CONTRATANTE qualquer responsabilidade neste sentido;

4.2. A CONTRATADA sera responsavel pelo custeio de todos os tributos, taxas,
contribuicOes fiscais, parafiscais, previdencidrias, trabalhistas, e de indeniza¢Oes

relativas a acidentes de trabalho que incidam ou venham a incidir sobre a prestacao
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de servicos a ser realizada.

5. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE:

> Efetuar os pagamentos nas condicdes e precos pactuados no contrato a ser
assinado;

» Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados em desacordo com as

exigéncias deste Termo de Referéncia e do contrato.

6. DA EXECUGCAO DOS TRABALHOS:

» O desenvolvimento dos trabalhos serd acompanhado por funcionarios da Diretoria
Administrativa e Financeira do Museu do Futebol em todas as etapas.

» A CONTRATANTE indicara o gestor do contrato para acompanhar, fiscalizar e atestar
a realizacdo dos servicos, e tera a competéncia de dirimir as dividas que surgirem no

curso de sua execugao.

7. DO PRAZO DE EXECUCAO:
O prazo para execucao dos servicos sera de 05 meses, contados a partir da assinatura

do contrato, podendo ser prorrogado a critério do CONTRATANTE.

8. DO PAGAMENTO:

O proponente, ao apresentar a sua proposta comercial, estara ciente dos prazos de
pagamentos estabelecidos pelo Nucleo Administrativo Financeiro, ciente de que nao
havera pagamentos antecipados ou fora do prazo pactuado.

Os pagamentos das Notas Fiscais serdao efetuados apenas nos dias 10 e 25, apods

execucado dos trabalhos, conforme segue:

1. Notas Fiscais emitidas e enviadas para o e-mail

financeiro@museudofutebol.orqg.br entre osdias 01 e 15, o pagamento sera efetuado

no dia 25 do mesmo més.
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2. Notas Fiscais emitidas e enviadas para 0 e-mail

financeiro@museudofutebol.org.br entre osdias 16 e 26, o pagamento serd efetuado

no dia 10 do més seguinte.

3. A NF da respectiva cobranca deverd ser emitida de acordo com o CNAE do servico
realizado.
4. As notas fiscais devem ser emitidas e enviadas para o e-mail

financeiro@museudofutebol.org.br dentro do més de competéncia da

prestacdo deservigcos, sob pena de ndo serem aceitas fora do prazo aqui
estabelecido.

5. O IDBRASIL recebe notas fiscais emitidas entre os dias 01 e 26 do més da
prestagdo dosservigos.

6. Notas fiscais emitidas entre os dias 27 e 30/31 ndo serdo aceitas e, deverdo ser

canceladas pelo contratado.

9. DAS CONDICOES GERAIS:

9.1. A contratacdao deste servico ndao estabelece qualquer forma de associacdao ou
relacdo entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA, especialmente as de natureza

previdenciaria, trabalhista e societaria.

9.2. O contrato determinara que todas as relacdes entre a CONTRATANTE e

a CONTRATADA s3o de natureza meramente civil.

9.3. Podera participar deste processo de selecio toda e qualquer sociedade
empresaria do ramo, conforme CNAE (Classificacdo Nacional de Atividades
Econbmicas) que atenda as exigéncias minimas contidas no presente Termo de

Referéncia.

Eventuais duvidas deverdo ser esclarecidas por escrito através do endereco de email:

compras@idbr.org.br e jose.nascimento@idbr.org.br.
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O IDBRASIL SE RESERVA O DIREITO DE SELECIONAR OS PARTICIPANTES,
CONTRATAR PARCIALMENTE OS ITENS DESTE TR, DE ACORDO COM A
DISPONIBILIDADE FINANCEIRA, CANCELAR OU SUSPENDER ESTE PROCESSO
SELETIVO.
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