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Assunto: Contratacao de servico de producao executiva para eventos do Nucleo Educativo

1. OBIJETO:
Contratacdo de servigo especializado para concepc¢ao e producdo executiva dos eventos da programacao do

“Esta¢do Familias” e “E Hora de Histéria” do MUSEU DA LINGUA PORTUGUESA.

2. DAS ESPECIFICAGOES DOS SERVIGOS:

Atividades de producdo da programacdo do “Estacdo Familias” e “E Hora de Histéria”, conforme relacionado

abaixo:
a) ReuniGes com a equipe do Nucleo Educativo do Museu da Lingua Portuguesa;
b) Elaboragdo e acompanhamento de cronograma detalhado de trabalho e de grade de

programacao/logistica;

c) Realizacdo de cotacbes, Termos de Referencias, indicacdo de fornecedores para compras e contratacoes
de servicos necessdrios a realizacdo dos eventos, tais como: traducdo em Libras, fotégrafo, producdo de video
institucional, cenografia, comunicacdo visual, designer, aquisicdo de livros, entre outros aderentes ao regulamento

de Compras do IDBRASIL;

d) Atuar no acompanhamento da execucdo das entregas dos servicos contratados, junto a equipe do Nucleo
Educativo;
e) Realizar interlocugdo com os convidados (artistas e oficineiros), de modo a garantir a melhor comunicagéo

sobre a participagdo nos eventos;

f) Revisdo e consolidacdo da planilha orcamentdria do projeto, a partir de pesquisa de pregos junto a
fornecedores e servigos;

g) Produgdo Executiva da programacdo, incluindo contratacdo e pagamento dos cachés de Assistente de
Producdo e Educador(a). Os profissionais contratados serao selecionados em comum acordo com o Nucleo
Educativo do Museu da Lingua Portuguesa e o Educador devera passar por uma formacdo neste Nucleo;

h) Coleta das autoriza¢des de uso de imagem e voz dos participantes da programacgao;

i) Acompanhamento da montagem e desmontagem do evento, coordenando a logistica dos fornecedores e
servigos, e com a disponibilidade para trabalhar aos finais de semana e feriados (quando houver necessidade);

j) Elaboragdo de relatério final de atividades, incluindo reporte da volumetria das programacoes;

3. BRIEFING:
O Museu da Lingua Portuguesa propde uma programacao especial para dois projetos:
a) “Estacdo Familias”: apresentagGes artisticas gratuitas mensais para familias e o publico em geral,

um domingo por més, no Sagudo B do Museu da Lingua Portuguesa. O programa inclui transporte de 6nibus e
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b)

b)

alimentagdo para grupos convidados, além de uma visita educativa ao Museu com educador dedicado. Prevé-
se a realizacdo de 12 atividades do projeto durante o periodo de 12 meses, incluindo contratacdao de
Assistente de Producdo e Educador para cada evento.

“E Hora de Histéria”: contagdes de histérias que acontecem durante a semana no Sagudo B do Museu, com
foco no publico escolar do territdrio do Museu da Lingua Portuguesa. Os eventos incluem distribuicdo de livros
infantis. Prevé-se a realizacdo de 12 atividades do projeto durante o periodo de 12 meses, incluindo

contratacdo de Assistente de Producgdo para cada evento.

DA EXECUGCAO DOS TRABALHOS:

O desenvolvimento dos trabalhos sera acompanhado por funcionarios do Nucleo Educativo do Museu da
Lingua Portuguesa em todas as etapas.

A CONTRATANTE indicara o gestor do contrato para acompanhar, fiscalizar e atestar a realizacdo dos servicos,

e terd a competéncia de dirimir as dlvidas que surgirem no curso de sua execucao.

Local: Na Praca da Luz s/n? - Portdo B (antigo Portdo 4) — Bom Retiro, CEP: 01120-010 — S30 Paulo — SP, em datas

e horas previamente agendadas.

5.

DO PRAZO DE EXECUGCAO E VIGENCIA DO CONTRATO:
O prazo para execugdo dos servicos sera entre o més de julho de 2022 até agosto de 2023, sendo necessaria a
disponibilidade para trabalhos aos sabados, domingos e feriados conforme necessidade. Esses prazos poderao

ser prorrogados pelo CONTRATANTE.

DAS OBRIGACGES DA CONTRATANTE:
a) Efetuar os pagamentos nas condigGes e pregos pactuados no contrato a ser assinado;
b) Rejeitar no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com as exigéncias deste Termo de

Referéncia e do contrato.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

a) A CONTRATADA sera responsavel por todas as despesas referente a seus empregados e/ou contratados,
tais como, mas ndo limitadas a: salarios, adicionais devidos, férias, décimo terceiro, seguro de acidentes de
trabalho, contribuicGes ou encargos devidos a previdéncia social, ao FGTS, ao PIS, bem como quaisquer outros
encargos de natureza trabalhista, previdencidria ou tributdria, ndo tendo a CONTRATANTE qualquer

responsabilidade neste sentido;
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b) A CONTRATADA serd responsdvel pelo custeio de todos os tributos, taxas, contribuicdes fiscais, parafiscais,
previdenciarias, trabalhistas, e de indeniza¢Oes relativas a acidentes de trabalho que incidam ou venham a

incidir sobre a prestacdo de servicos a ser realizada.

8. DO ENVIO E DA FORMA DE ANALISE DAS PROPOSTAS:

“Em razdo da necessidade do IDBrasil colaborar com as autoridades publicas de saude quanto a necessidade de
protecdo da sociedade, face as ameacgas de transmissdo do corona virus (Covid-19), inclusive atendendo as
recomendagbes constante na Declaragdo de Emergéncia em Saude Publica de Importdncia Internacional dada pela
OMS, em 30 de janeiro de 2020; na Portaria Federal n® 188/GM/MS, que declarou Emergéncia em Saude Publica
de Importdncia Nacional (ESPIN); e no Decreto Municipal n® 59.283, de 16 de mar¢o de 2020, que declarou situagdo
de emergéncia no Municipio de Sdo Paulo, a Diretoria Executiva INFORMA que a Contratacdo de empresa
especializado em servico de produgdo executiva para eventos do Nucleo Educativo, serd feita de forma
exclusivamente remota por e-mail.”

Desse modo, as propostas deverdo ser encaminhadas para o e-mail compras@museulp.org.br, até as 18h do dia
27/07/2022. O anuncio do proponente vencedor sera apresentado exclusivamente no site do IDBrasil.

Por fim, o IDBrasil reitera seu compromisso e a total observancia aos principios gerais da Administragdo Publica,
garantindo-se a ampla participacdo, concorréncia e isonomia entre os interessados”.

e As empresas interessadas deverdo encaminhar formulario de cadastro conforme modelo disponivel no

link: http://www.idbr.org.br/formularios/ para compras@museulp.org.br até 18h do dia 27/07/2022.

e A proposta comercial deverd apresentar no preco o valor total e unitério dos itens / fases das Atividades
ou da producdo; previsto os custos diretos e indiretos necessarios a completa e Integral Execugdo, sem
isto se limitar, todos os tributos, contribuicGes fiscais e para fiscais, 6nus e encargos de qualquer
natureza incidentes sobre o objeto deste termo, além da sugestdo do cronograma de desembolso para
o valor proposto em consonancia com a execugdo / atividades;

e As propostas recebidas serdo analisadas conforme o critério de melhor preco, analise de curriculo do
responsavel e portifélio da empresa, comprovando o minimo de quatros anos de atua¢do na area de
coordenacgado de produgdo, producdo executiva e gestao de projetos de programacdes culturais de médio

e grande porte em museus e centros culturais.

9. DO PAGAMENTO:
e Os pagamentos das Notas Fiscais serdo efetuados apenas nos dias 10 e 25, conforme o cronograma

abaixo:
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e Notas Fiscais entregues ao financeiro entre os dias 01 e 15 o pagamento sera realizado dia 25 do mesmo

A

mes.

e Notas Fiscais entregues ao financeiro entre os dias 16 e 31, 0 pagamento sera efetuado no dia 10 do més

seguinte;

e O Proponente estard ciente que, os pagamentos serao realizados mediante apresentacao da Nota Fiscal,

gue devera apresentar o CNAE de acordo com o servico realizado e estara condicionada a aprovacao

formal da CONTRATANTE dos servigos prestados.

10. DAS CONDIGCOES GERAIS:

e A contratacdo deste servico ndo estabelece qualquer forma de associacao ou relacdo entre a CONTRATANTE e

a CONTRATADA, especialmente as de natureza previdenciaria, trabalhista e societdria, eis que este Contrato

determina que todas as relagdes entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA sdo de natureza meramente civil.

e Poderd participar deste processo de selecdo toda e qualquer sociedade empresaria do ramo, conforme CNAE

(Classificagcdo Nacional de Atividades EconOGmicas), que atendam as exigéncias minimas contidas no presente

Termo de Referéncia, pessoa juridica de direito privado, incluindo Microempresas e/ou aquelas enquadradas

como Microempreendedor Individual — MEL.

e Para fins de formalizacdo do contrato, a empresa vencedora devera apresentar os seguintes documentos:

N N N N N RN

atestados de capacidade técnicas emitidos por érgdos publicos ou privados.

RG e CPF do representante legal;

Contrato Social e alteragdes ou Ato Constitutivo da Pessoa Juridica — cdpia simples;

Inscri¢cdo estadual e/ ou municipal;

Cadastro de Fornecedores preenchido e assinado;
Certiddes negativas de Protesto; INSS; FGTS;

Relagdao de empresas onde tenha prestado o tipo de servigo objeto desta TR;

Declaracdo de no minimo duas empresas, atestando a realizacdo dos servigos prestados e/ou

Eventuais dlvidas deverdo ser esclarecidas por escrito através do enderego de e-mail: compras@idbr.org.br e

lucas.borges@idbr.org.br.

O IDBRASIL SE RESERVA O DIREITO DE PRORROGAR, SELECIONAR OS PARTICIPANTES, CONTRATAR
PARCIALMENTE OS ITENS DESTE TR, DE ACORDO COM A DISPONIBILIDADE FINANCEIRA, CANCELAR OU

SUSPENDER ESTE PROCESSO SELETIVO.
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