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ASSUNTO: Contratacdo de empresa especializada em servigos audiovisuais

1. OBIJETO:

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializadas em servicos
audiovisuais para realizacdo de 2 (dois) videos de cunho educacional, para o MUSEU DA LINGUA
PORTUGUESA, conforme especificaces deste termo de referéncia e o “PROJETO ODA — MLP (ANEXO
1)” a ser disponibilizado aos interessados na participacdo deste processo de selecio mediante

solicitacdo.

Resumo

Este projeto inaugura uma almejada série de producdo de Objetos Digitais de Aprendizagem?® (ODAs),
concebida e realizada pelo Centro de Referéncia do Museu da Lingua Portuguesa (CRMLP) com
profissionais do ensino publico do Estado de Sdo Paulo. Este projeto objetiva a valorizacao e difusdo do
acervo do MLP, voltando-se para ampliacdo e preservacdao do repertério patrimonial da instituicdo,
potencializando a vocacdo do Museu para a educacao.

A contratagdo a que se refere este Termo de Referéncia esta ligada ao desenvolvimento de um ODA em
formato audiovisual, elaborado a partir do acervo da nova exposicao principal do Museu. Com cunho
colaborativo e proposta participativa, pretende-se que o ODA seja elaborado conjuntamente com
profissionais do campo de lingua portuguesa da rede municipal de educacdo (parceira estratégica do
projeto), equipe do CRMLP, uma consultoria pedagdgica e um Comité de Professores ligados ao Museu.
O ODA sera elaborado a partir do acervo audiovisual que compde a experiéncia Falares?, sendo

disponibilizado via internet. Seu contelddo serd composto por dois videos:

1 Objetos Digitais de Aprendizagem sdo "recursos que apoiam a pratica pedagogica dentro e fora de sala de aula, como
jogos, animacdes, simuladores e videoaulas" (fonte: https://porvir.org/objetos-digitais-de-aprendizagem/, acesso em
29/06/2021). destinados a situacdes de aprendizagem, podendo ser utilizados por educadores para trabalhar
contetidos e competéncias, auxiliando no planejamento de atividades educativas mais criativas que despertem o
interesse dos alunos. O formato pode variar entre aplicativos, games, mapas, videos, animagdes, multilinguagens, entre
outros.

Z A experiéncia Falares apresenta as variedades do portugués brasileiro, mostrando sua riqueza e diversidade. Uma
espécie de “sala” dos falares brasileiros, onde é abordada principalmente a diversidade interna do portugués
contemporaneo do Brasil. Um espaco para sotaques, torneios frasicos tipicos, ondula¢des dialetais (sintaticas, fonéticas,
prosédicas) do portugués ao longo da extensao territorial brasileira.
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e Video 1: Video-sintese desenvolvido a partir do conteiddo da experiéncia Falares, com até 3
minutos e linguagem dinamica alinhada com o publico juvenil. Devera ter como linha condutora
a discussdo do fendmeno da variacdo linguistica e de seus diferentes tipos, com foco especial na
lingua em uso, no seu continuo processo de reinvenc¢do e no combate ao preconceito linguistico
e cultural;

e Video 2: Video-atividade, de até 1:30 minutos, que proponha uma tarefa a ser realizada por
alunos a partir do conteudo trazido pelo video-sintese. O video devera seguir a mesma linguagem
do video 1, apoiando-se em uma edicdo dinamica e interativa, que estimule a participacdo do(s)

aluno(s) na(s) atividade(s) propostas.

2. DAS ESPECIFICAGOES DOS SERVIGCOS

Servigo audiovisual para producdo de dois videos (formato FullHD) para uso educacional tendo como

fonte principal o conteddo da experiéncia “Falares”, com base no “PROJETO ODA — MLP (ANEXO 1)”,

contemplando os seguintes itens descritos abaixo:

a. Roteirizacdo dos dois videos;

b. Realizacdo de até 1 (uma) didria de gravacdo — captacdo de imagem e som — a ser realizada no
Museu da Lingua Portuguesa;

c. Desenvolvimento de Animag¢do em 2D simples (vinheta de abertura/encerramento, insercées
simples no video);

d. Utilizacdo de trilha sonora (royalty free);

e. Finalizacdo — tratamento de cor e dudio — em Full HD para web e arquivo para download;

f. Elaboracdo, junto a equipe do CRMLP, do cronograma de trabalho e entregas parciais;

g. Participagao de 3 encontros com professores da rede municipal de ensino para discussdo de roteiro
e do primeiro corte dos videos;

h. Participagdo em reunides com a equipe do CRMLP e consultores contratados, conforme
cronograma;

i. Prever, no custo de producdo, desembolso com caché para apresentador/locutor.
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DA EXECUGCAO DOS TRABALHOS:

O desenvolvimento dos trabalhos sera acompanhado por funcionarios do Centro de Referéncia do
Museu da Lingua Portuguesa em todas as etapas;

A CONTRATANTE indicard o gestor do contrato para acompanhar, fiscalizar e atestar a realizacdo dos
servicos, e terd a competéncia de dirimir as duvidas que surgirem no curso de sua execugao;

Todos os produtos e documentacdo que eventualmente forem gerados pela CONTRATADA durante
0 processo (tais como decupagem do material, apresentacles, texto consolidado do roteiro e

documentacoes diversas) deverdo ser entregues ao CONTRATANTE no final do contrato.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

A CONTRATANTE devera:

Fornecer acesso aos documentos, conteudos e midias relacionados as demandas solicitadas no
processo de trabalho;

Realizar reunides com CONTRATADA para elaboracao do cronograma de execucao e discussao das
orientacdes quanto aos formatos que serdo adotados para desenvolvimento das pecas audiovisuais;
Participar dos encontros juntamente com a CONTRATADA com professores, consultores e quaisquer
outros interlocutores necessarios;

Aprovar e solicitar reajustes (quando necessario) das entregas parciais feitas pela CONTRATADA.
Dar acesso as visitas técnicas pela CONTRATADA ao espaco expositivo do MLP;

Efetuar os pagamentos nas condigdes e pregos pactuados no contrato a ser assinado;

Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados em desacordo com as exigéncias deste Termo
de Referéncia e do contrato.

Prever ou indicar, quando necessario, pagamento de direitos autorais pelo uso de imagem de
terceiros, e que serao pagos pela Contratante;

Ceder em carater irrevogavel, em termo proprio, os direitos autorais pelas obras produzidas e pagas

com recursos desta contratacao.

. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA devera conceber e desenvolver os videos em didlogo com a CONTRATANTE,

validando as etapas com equipe do CRMLP (elaborac¢do de roteiro, escolha de estética visual, estudo
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e decupagem do audiovisual da experiéncia “Falares”), podendo a CONTRATADA solicitar ajustes no
material até a aprovacao de finalizacdo, caso necessario, sem Onus extras.

e A CONTRATADA serad responsavel por todas as despesas referente a seus empregados e/ou
contratados, tais como, mas ndo limitadas a: salarios, adicionais devidos, férias, décimo terceiro,
seguro de acidentes de trabalho, contribuicdes ou encargos devidos a previdéncia social, ao FGTS,
ao PIS, bem como quaisquer outros encargos de natureza trabalhista, previdenciaria ou tributaria,
ndo tendo a CONTRATANTE qualquer responsabilidade neste sentido;

e A CONTRATADA serd responsavel pelo custeio de todos os tributos, taxas, contribuicGes fiscais,
parafiscais, previdenciarias, trabalhistas, e de indeniza¢des relativas a acidentes de trabalho que

incidam ou venham a incidir sobre a prestacao de servigos a ser realizada.

6. DO PRAZO DE EXECUGAO E VIGENCIA DO CONTRATO:

e O prazo para execucdo dos servicos sera de até 60 (sessenta) dias, contados a partir da assinatura do
contrato, cumprindo entregas parciais a serem combinadas com a CONTRATANTE e formalizadas em
contrato;

e O contrato poderd ser prorrogado ou rescindido por acordo entre as partes;

e O cronograma para a execucdo do servico pode ser alterado conforme decisdo do CONTRATANTE.

7. DO ENVIO E DA FORMA DE ANALISE DAS PROPOSTAS:

“Em razdo da necessidade do IDBrasil colaborar com as autoridades publicas de saude quanto a
necessidade de prote¢éo da sociedade, face as ameagas de transmissdo do corona virus (Covid-19),
inclusive atendendo as recomendacgbes constante na Declaracdo de Emergéncia em Saude Publica de
Importdncia Internacional dada pela OMS, em 30 de janeiro de 2020; na Portaria Federal n® 188/GM/MS,
que declarou Emergéncia em Saude Publica de Importdncia Nacional (ESPIN); e no Decreto Municipal n®
59.283, de 16 de margo de 2020, que declarou situagdo de emergéncia no Municipio de Sdo Paulo, a
Diretoria Executiva INFORMA que a contratacdo, cujo objeto é a contratacdo de empresa especializada
em servicos de captacdo e edigdo de imagens, som e finaliza¢do, serd feita de forma exclusivamente
remota, pela internet.

Desse modo, as propostas e o cadastro de fornecedores preenchido

(https://www.idbr.org.br/formularios/) deverdo ser encaminhadas para o e-mail
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compras@museulp.org.br e luiza.magalhaes@idbr.org.br, até ds 18h do dia 14/04/2022. O antncio do

proponente vencedor serd apresentado no site do IDBrasil.

Por fim, o IDBrasil reitera seu compromisso e a total observéncia aos principios gerais da Administragcdo

Publica, garantindo-se a ampla participagéo, concorréncia e isonomia entre os interessados”.

As propostas deverao apresentar:

e No preco, valor total e valor unitario dos itens, previsto os custos diretos e indiretos necessarios a
completa e integral execugdao, sem a isto se limitar, todos os tributos, contribuigdes fiscais e
parafiscais, 6nus e encargos de qualquer natureza incidentes sobre o objeto deste termo, além da
sugestdo do cronograma de acao e desembolso das etapas do servico;

e E obrigatério a apresentacdo, juntamente com a proposta comercial, de curriculo/portfélio,
apresentando experiéncia com a realizacdo de servicos de captacdo, criacdo e edicdo de imagem e
som, com comprovacao de servicos prestados para obras audiovisuais nos ultimos cinco anos;

e E obrigatdrio a apresentacdo do CNAE junto a Proposta Comercial em consonancia com o objeto;

e O Proponente, ao apresentar a sua Proposta Comercial, estara ciente dos prazos de pagamentos
estabelecidos pelo Nucleo Administrativo Financeiro (item a seguir), ndo havera pagamentos
antecipados ou fora do prazo pactuado no contrato de prestacdo de servigos;

e As propostas recebidas serdo analisadas conforme o critério de técnica e preco.

8. DO PAGAMENTO:
Os pagamentos das Notas Fiscais serdo efetuados apenas nos dias 10 e 25, conforme o cronograma

abaixo:

a) Notas Fiscais entregues ao financeiro entre os dias 01 e 15, o pagamento sera efetuado no dia
25 do mesmo més;
b) Notas Fiscais entregues ao financeiro entre os dias 16 e 30, o pagamento sera efetuado no dia

10 do més seguinte.
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O Proponente estara ciente que, os pagamentos serdo realizados mediante apresentacao da Nota Fiscal,

gue deverd apresentar o CNAE de acordo com o servico realizado e estara condicionada a aprovacao

formal da CONTRATANTE dos servigos prestados.

DAS CONDICOES GERAIS:
A contratacdo deste servico ndo estabelece qualquer forma de associacdo ou relacdo entre a
CONTRATANTE e a CONTRATADA, especialmente as de natureza previdenciaria, trabalhista e
societdria, eis que este Contrato determina que todas as relacdes entre a CONTRATANTE e a
CONTRATADA sdo de natureza meramente civil;
Podera participar deste processo de selecdo toda e qualquer sociedade empresaria do ramo,
conforme CNAE (Classificacdo Nacional de Atividades Econ6micas), que atendam as exigéncias
minimas contidas no presente Termo de Referéncia, pessoa juridica de direito privado, incluindo
Microempresas e/ou aquelas enquadradas como Microempreendedor Individual — ME;
Para fins de formalizacdo do contrato, a empresa vencedora deverd apresentar os seguintes
documentos:

o Ato Constitutivo de Pessoa Juridica — cdpia simples;

o Inscricdo estadual e/ ou municipal (Internet);

o RG e CPF do representante legal;

o Cadastro de Fornecedores preenchido e assinado;

o Outros Documentos solicitado na convocatoria.
Eventuais duvidas deverdo ser esclarecidas por escrito através do endereco de e-mail:

compras@museulp.org.br, luiza.magalhaes@idbr.org.br e camila.aderaldo@idbr.org.br.

O IDBRASIL SE RESERVA O DIREITO DE SELECIONAR OS PARTICIPANTES, CONTRATAR PARCIALMENTE
OS ITENS DESTE TR, DE ACORDO COM A DISPONIBILIDADE FINANCEIRA, CANCELAR OU SUSPENDER
ESTE PROCESSO SELETIVO.
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