TERMO DE REFERENCIA

MUSEU DO FUTEBOL — PLANO ANUAL 2021 - PRONAC: 204.732

1. DO OBIJETO:
Contratacdo de escritério especializado em produgdo de exposi¢cdes para acompanhamento da

execucdo de projeto de exposicao do Museu do Futebol.

2. DAS ESPECIFICAGOES DOS SERVIGOS:
Atividades de produgdo da exposi¢cdao tempordria no Museu do Futebol, conforme relacionado

abaixo:

e ReuniGes com a equipe do Museu do Futebol equipe de curadoria, expografia e outros
fornecedores;

e Elaboragdao e acompanhamento de cronograma detalhado de trabalho;

e Revisdo e consolidacdo da planilha orcamentaria do projeto, a partir de pesquisa de precos junto
a fornecedores;

e Desenvolvimento de especificagbes de servicos e materiais para compor todos os termos de
referéncia para compras e contratacdes que forem necessarias ao projeto;

e Elaboracdao de briefing para fornecedores, solicitacdo de orgamentos, acompanhamento de
fornecedores em visitas técnicas e acompanhamento da execucdo dos servicos contratados;

e Acompanhamento das adaptacbes no projeto expografico, de comunicacdo visual e multimidia,
€aso necessario;

e Acompanhamento da producdo dos materiais audiovisuais, desde a elaboracdo de briefing para
pesquisa de precos e contratacdo, até acompanhamento das etapas de produc¢do fazendo a
mediacdo junto a equipe do Museu do Futebol e da curadoria e pesquisa;

e Realizagdo de coleta de materiais de acervo e tramites de empréstimo, caso necessario;

e Organizacdo e controle do fluxo interno e externo de servicos e compras e contratacdes
necessarias a realizacdo das atividades da exposi¢do, junto com funciondrios indicado do Museu
do Futebol;

e Interlocucdo com equipes internas do Museu envolvidas no projeto, apoiando a organizagao de
demandas, cronogramas e fluxos de trabalho;

e Acompanhamento da montagem e desmontagem da exposi¢cdo, coordenando a logistica dos
fornecedores e medidas sanitarias adotadas na pandemia, e com a disponibilidade para trabalhar

aos finais de semana e feriados (quando houver necessidade);
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e Participagdo em reunidoes de planejamento, avaliagdo e desenvolvimento de projetos,

contribuindo com ideias, referéncias e contatos.

3. ETAPAS DE TRABALHO:

A realizacdo das atividades acima descritas estdo divididas em:

a) Pré-producdo e producdo: acdes que envolvem a pesquisa de fornecedores, consulta de precos,
materiais, briefings e apoio as demais ac¢des relacionadas aos desenvolvimentos dos projetos
relacionados no projeto.

b) Montagem: acompanhamento de toda a montagem da exposi¢do, coordenando o cronograma
de montagem dos fornecedores que serao contratados, zelando pelo cumprimento do prazo e pela
qgualidade da entrega dos fornecedores.

c) Ajustes finos, caso necessario, apds a entrega da exposi¢cdo. Caso sejam necessdrias revisdes no
projeto e ajustes de montagem.

d) Desmontagem: acompanhamento da desmontagem, limpeza, retirada de equipamentos e

devolucgdo de acervos.

4. DA EXECUGAO DOS TRABALHOS:

O desenvolvimento dos trabalhos serd acompanhado por funcionarios da Diretoria do Museu do
Futebol em todas as etapas.

A CONTRATANTE indicara o gestor do contrato para acompanhar, fiscalizar e atestar a realizacado

dos servicos, e terd a competéncia de dirimir as duvidas que surgirem no curso de sua execugao.

5. DO ENVIO E DA FORMA DE ANALISE DAS PROPOSTAS:

e As propostas deverdo ser enviadas para o e-mail compras@idbr.org.br e

mariana.chaves@idbr.org.br até as 18h do dia 01/03/2021.

e As propostas recebidas serdo analisadas conforme o critério de técnica e preco.

e O IDBrasil do Futebol ndo se obriga a contratar a integralidade da proposta comercial.

e As propostas recebidas serdo analisadas conforme o critério de melhor preco e andlise de
curriculo do responsavel, comprovando o minimo de um ano de atuacdo na drea de producao

de exposicOes e programacdo cultural em museus e centros culturais.
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. DO PRAZO DE EXECUGAO E VIGENCIA DO CONTRATO:

O prazo para execucdo dos servicos serd entre o més de marco de 2021 até a montagem
completa da exposigdo, prevista para o final do més de maio de 2021, sendo necessaria a
disponibilidade para trabalhos aos sdbados, domingos e feriados conforme necessidade. Uma
parte residual do contrato deverd ser realizado na desmontagem da exposicdo, com data
proviséria de final de novembro de 2021. Esses prazos poderdo ser prorrogados pelo

CONTRATANTE.

. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:
Efetuar os pagamentos nas condicdes e pregos pactuados no contrato a ser assinado;
Rejeitar no todo ou em parte, os servicos executados em desacordo com as exigéncias deste

Termo de Referéncia e do contrato.

. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

A CONTRATADA sera responsdavel por todas as despesas referente a seus empregados e/ou
contratados, tais como, mas nao limitadas a: salarios, adicionais devidos, férias, décimo terceiro,
seguro de acidentes de trabalho, contribuicdes ou encargos devidos a previdéncia social, ao
FGTS, ao PIS, bem como quaisquer outros encargos de natureza trabalhista, previdenciaria ou
tributdria, ndo tendo a CONTRATANTE qualquer responsabilidade neste sentido;

A CONTRATADA sera responsavel pelo custeio de todos os tributos, taxas, contribuicdes fiscais,
parafiscais, previdenciarias, trabalhistas, e de indeniza¢des relativas a acidentes de trabalho que

incidam ou venham a incidir sobre a prestacao de servicos a ser realizada.

. DAS CONDICOES GERAIS:

A contratacdo deste servico ndao estabelece qualquer forma de associa¢do ou relagdo entre a
CONTRATANTE e a CONTRATADA, especialmente as de natureza previdencidria, trabalhista e
societdria, eis que este Contrato determina que todas as relacdes entre a CONTRATANTE e a
CONTRATADA sdo de natureza meramente civil.

Podera participar deste processo de selecdo toda e qualquer sociedade empresaria do ramo,
conforme CNAE (Classificacdo Nacional de Atividades Econ6micas), que atendam as exigéncias
minimas contidas no presente Termo de Referéncia, pessoa juridica de direito privado, incluindo

Microempresas e/ou aquelas enquadradas como Microempreendedor Individual — MEI.
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Para fins de formalizacdo do contrato, a empresa vencedora deverd apresentar os seguintes
documentos:

e Contrato Social e altera¢bes — cdpia simples;

e Inscri¢do estadual e/ ou municipal;

e RG e CPF do representante legal;

e Cadastro de Fornecedores preenchido e assinado.

Eventuais duvidas deverdo ser esclarecidas por escrito através do endereco de email:

compras@idbr.org.br e mariana.chaves@idbr.org.br.

O IDBrasil se reserva o direito de cancelar ou suspender este processo de contratagao.
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